PREFEITURA MUNICIPAL

TRANSPARENCIA, TRABALHO E PROGRESSO

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 220251702005)
1. DO OBJETO
1.1 Contratacdo de pessoa juridica para confecgdo imediata de placas de identificacdo veicular para
atender as demandas imediatas da Secretaria de Administracdo do Municipio de Canapi-AL, conforme
condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, segundo as descri¢des do quadro abaixo:

PLANILHA DE ITENS, QUANTITATIVOS E ESTIMATIVA DE PRECOS

- UNID DE
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
SERVICO DE ESTAMPAGEM DE PLACA
VEICULAR (EXCETO MOTOCICLETA),
01 PADRAO MERCOSUL, INCLUINDO O UNID 13 R$ 280,00 R$ 3.640,00
FORNECIMENTO DA PLACA.

1.2 Por se tratar de compra com entrega imediata e total, dispensa-se a formulacdo de contrato, na forma
do artigo 95, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

1.3 A estimativa aqui apresentada é resultado de proposta ja obtida e comparada com a pesquisa de
precos, com objetivo de identificar os pregos praticados pela Administracdo Publica no periodo da
contratacdo. Para tanto, buscou-se atender ao disposto na Instrugdo Normativa da SEGES n2 65/2021, a
qual versa sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo
de bens e contratac¢do de servicos em geral.

1.4 Para dar inicio ao presente processo administrativo, este municipio através do setor de transporte
obteve proposta de interessado, bem como solicitou que fosse realizada cotacdo em bancos de prelos
oficiais, pelo setor competente.

1.5 O valore estimado na planilha acima é o maximo aceitdvel para a futura contratacdo direta e esta
compativel com os valores praticados pelo mercado, conforme exige o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21.
1.6 No caso presente, o baixo valor da contratacdo e a economicidade processual, ensejam que a
contratagdo se dé por Dispensa de Licitagdo, com fundamento no inciso Il do caput do Art. 75 c/c art. 95,
incisos Il e lll, ambos da Lei Federal n? 14.133/2021 (grifamos):

Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), no caso de outros servicos e compras - (atualizado pelo
Decreto n? 12.343, de 30 de dezembro de 2024).

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes
hipdteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autoriza¢cao de compra ou ordem de execucgao de servigo:

| - dispensa de licitagdo em razao de valor;
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Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacOes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

§ 22 E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracio, salvo o de pequenas
compras ou o de prestacao de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de
valor n3o superior a RS 10.000,00 (dez mil reais). (Vide Decreto n? 11.871, de 2023)

2. DA JUSTIFICATIVA

A Secretaria de Administracdo do Municipio de Canapi/AL necessita da contratacdo de empresa
especializada para a confeccao de placas de identificacao veicular, com entrega imediata e integral.

Tal demanda se justifica por diversos fatores, dentre eles podemos destacar:

e O municipio precisa garantir a regularizacdo e a identificacdo dos veiculos pertencentes a frota
municipal, assegurando o correto controle patrimonial e o cumprimento das normas de transito.

e A identificacdo veicular é uma exigéncia legal, conforme as diretrizes do Cédigo de Transito
Brasileiro (CTB) e normas do Departamento Estadual de Transito (DETRAN). A falta dessas placas
pode comprometer a circulacao dos veiculos e resultar em san¢Ges administrativas.

e A frota municipal é essencial para a execucdo de diversos servicos publicos, como transporte de
servidores, abastecimento de unidades de salude e educacdo, bem como atividades de
manutencdo urbana. A auséncia de identificacdo pode dificultar a fiscalizacdo e rastreabilidade
dos veiculos.

e Diante da urgéncia na regularizacdo dos veiculos, faz-se necessdria a contratacdo de uma empresa
gue possa fornecer as placas com rapidez, evitando atrasos nos servicos publicos.

e A contratacdo visa otimizar os processos administrativos, garantindo celeridade na aquisicdo e
evitando prejuizos operacionais decorrentes da falta de identificacdo veicular.

Dessa forma, a contratagdo da empresa para a confecg¢do das placas de identificacdo veicular, com entrega
imediata e integral, é fundamental para atender as necessidades urgentes da Secretaria de Administracdo
do Municipio de Canapi/AL.

3. DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

3.1 A presente aquisi¢do serad de item unitario com vistas a estimular uma maior disputa com potencial
de impacto na redugdo do prego final. Garantindo, assim, a ampla concorréncia. Tal decisdo fundamenta-
se na Sumula n? 247 do TCU no tocante a obrigatoriedade da adjudicagdo por item:

4. DA CLASSIFICACAO DO OBIJETO E DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 O objeto da contratagdo é classificado como bem comum, que pode ser objetivamente definida por
padrées usuais praticados no mercado, com base nos pregos ofertados e sem necessidade de avaliagdo
especializada, a contratacdao sera realizada mediante dispensa de licitagdo, em conformidade com o
disposto na Lei n? 14.133/2021.

4.1.1 N3o sera admitida a subcontratacdo para o fornecimento do objeto especificado neste Termo de
Referéncia.

4.2 Os produtos/materiais serdo fornecidos em entrega total e imediata, e serdo entregues nas sedes das
secretarias, ou onde for mencionado nas respectivas Ordens de Compra.

4.3 A Contratada ficard obrigada a trocar, as suas expensas, os produtos/materiais que vierem a ser
recusados por justo motivo, sendo que o ato do recebimento ndo importara a sua aceitacao.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO:
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Todo o procedimento de autorizacdo para confeccdo de placas veiculares estd sujeito as regras
determinadas pelo DETRAN e CONTRAN.

5.1. A autorizagdo cadastrada junto ao DETRAN sera de veiculo oficial.

5.2. A autorizacdo cadastrada definira o(s) quantitativo(s) de placa(s) a ser(em)estampada(s), sendo uma
placa traseira e uma dianteira para cada veiculo.

5.3. As placas estampadas deverdao ser fornecidas pela empresa que apresentar melhor proposta,
juntamente com os parafusos, porcas e arruelas necessarios a sua correta afixacao nos veiculos.

5.4. O servico de estampagem serd de uma Unica demanda.

5.5. Compete a Contratante emitir a Ordem de Servico com o quantitativo de placas que serao
confeccionadas conforme demanda.

5.6. A execucdo do servico serd sob demanda Unica e, uma vez autorizada pelo Departamento de Transito
a estampagem da placa veicular para o primeiro emplacamento, deverd ocorrer em, em dia e hora
marcada, num prazo ndo superior a 10(dez) dias, apds o recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem de
Servigo ou empenho.

5.7. A Ordem de Servico ou documento autorizativo poderd ser enviado a empresa através de e-mail ou
outro meio eletrénico idéneo, desde que acordado entre as partes.

5.8. A Contratada devera emplacar os veiculos no horario e local a ser combinado com a administracao.

6. DO PAGAMENTO

6.1 Preco

6.1.1 No valor total estimado da contratacdo deve estar incluida todas as despesas ordindrias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

6.2 Forma de Pagamento

6.2.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

6.2.2 Sera considera a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.3 Prazo de Pagamento

6.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

6.3.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

6.4 Condicdes de Pagamento

6.4.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacdo,
conforme disposto neste instrumento.

6.4.2 O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e
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f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

6.4.3 Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a contratante;

7. DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio, na classificacdo orgcamentaria abaixo descrita:

Orgdo: 03.00 - Secretaria Municipal de Administracdo

Unidade orgcamentaria: 03.30 - Secretaria Municipal de Administracdo

Funcional Programadtica: 2.004 - Manutencdo das A¢Ges da secretaria municipal de Administracdo
Elemento de Despesa - 3.3.3.9.0.30 - Material de Consumo

8- DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
8.1 Foi dispensada a elaboracdo do estudo técnico para a aquisi¢cdo do objeto em comento, por se tratar
de aquisicdo fundamenta no art. 75 da Lei 14.133/2021, por se enquadrar nos limites dos incisos | e Il da
referida Lei.
8.2 Tal dispositivo foi regulamentado através do Decreto Municipal 05 de 15 janeiro de 2024, que no seu
art. 54 assim dispde:
Art. 54. A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos seguintes casos:
| - Contratacdo de obras, servicos, compras e locagées, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n2 14.133/2021,
independentemente da forma de contratagao;
Il - Dispensas de licitagdo previstas nos incisos, |, I, VIl e VIII, do artigo 75, da Lei Federal
n? 14.133/2021;

Canapi - AL, 20 de fevereiro de 2025

Karen Vanessa Henriques
Secretaria Municipal de Administracdo

Despacho:

Aprovo o Termo de Referéncia.

Autorizo o seguimento do procedimento, com a
publicagdo do aviso de cota¢do na forma da Lei.
Canapi, 22 de fevereiro de 2025.

Josélia Melo de Lima
Prefeita

Avenida Joaquim Teté, 336 — Centro — CANAPI/AL — CEP: 57530-000
CNPJ N° 12.367.892/0001-42



