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EDITAL — SERVICOS

PREGAO ELETRONICO N2 15/2021 — BNC — BOLSA NACIONAL DE COMPRAS (www.bnc.org.br)

Processo Administrativo n2 0429008/2021

AMPLA CONCORRENCIA
(Para este certame, ndo sera aplicado o disposto no art. 47, e, inciso | do art. 48 da Lei
Complementar n2 123/2006, por representar prejuizo ao conjunto ou complexo do
objeto a ser contratado, conforme disposto no inciso Ill, do art. 49 da Lei
Complementar n2 123/2006)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o MUNICIPIO DE CANAPI, CNPJ n?®
12.367.892/0001-42, por meio do Pregoeiro e equipe de apoio designados Portaria n2 107/21 de 04 de maio
de 2021, sediado a Av. Joaquim Teté n2 336, Centro, realizard licitacdo, para REGISTRO DE PRECOS, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO, nos termos da Lei
n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto Federal n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto
Federal n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas no

Edital.

1.1.

1.2.

1.3.

Abertura das propostas no dia 17/06/2021, as 08h30min;
Inicio da sessdo de disputa publica no dia 17/06/2021, as 09h.
Local: licitacdes-e (https://www.licitacoes-e.com.br)

DO OBJETO

O objeto da licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para o REGISTRO DE PRECOS PARA
FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS
DE DIGITALIZACAO NOS FORMATOS A4 E A3 E ASSINATURA DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED) NA NUVEM, para atender as necessidades do Municipio de
Canapi/AL, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias a seguir estabelecidas no Edital e seus
anexos.

A licitagdo sera dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante do
Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de seu
interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO do LOTE, observadas as exigéncias contidas
no Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS


http://www.bnc.org.br/
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2.1. Em se tratando de procedimento licitatério realizado sob o Sistema de Registro de Precgo, cujo
instrumento ndo constitui obrigacdo para o orgdo gerenciador e participantes da licitagdo pela
aquisicdo do seu objeto, torna-se dispensavel a indicacdo da dotagdo orgamentdria, que somente
sera exigida para formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.

3. DO REGISTRO DE PRECOS

3.1. Asregras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo as
que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presung¢do de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes
inerentes ao Pregao.

4.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3, E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos érgaos responsdveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a
corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

4.3.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacgdo no
momento da habilitagdo

4.3.2. Para participagdo no pregdo o interessado devera previamente se credenciar junto a BOLSA
NACIONAL DE COMPRAS, até 1 (uma) hora antes do hordrio fixado para o recebimento das
propostas, de forma direta ou através de empresa associada

4.3.3. As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear através do
instrumento de mandato, com firma reconhecida, operador devidamente cadastrado em
qualquer empresa associada a BOLSA NACIONAL DE COMPRAS, atribuindo poderes para
formular lances de precos e praticar todos os demais atos e operagdes no site:

www.bnc.org.br

4.3.4. 0O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de prego e
lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dard mediante prévia
definicdo de senha privativa

4.3.5. A chave de identificagdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer
pregédo eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do cadastro ou por iniciativa da
BNC — BOLSA NACIONAL DE COMPRAS


http://www.bnc.org.br/
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4.4.

5.1.

5.2.

5.3.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BNC -
BOLSA NACIONAL DE COMPRAS a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros

O cadastro do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletronico implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunc¢do de capacidade técnica para
realizagdo das transagdes inerentes ao pregdo eletrénico

O custo de operacionalizagdo e uso do sistema, ficara a cargo do Licitante participante do
certame, que pagard a Bolsa Nacional de Compras, provedora do sistema eletrénico, o
equivalente ao plano definido pela Bolsa Nacional de Compras e contratado pelo licitante,
a titulo de taxa pela utilizagdo dos recursos de tecnologia da informagao, em
conformidade com o regulamento operacional da BNC — Bolsa Nacional de Compras

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu
representante

A Prefeitura Municipal de Canapi ndo se responsabilizard por qualquer tipo de problema que venha

a ocorrer no processo de cadastramento e que impeca o licitante de participar do certame

DA PARTICIPACAO NO PREGAO

Poderdo participar do Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto

desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, e para

o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

Nado poderdo participar desta licitagdo os interessados:

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdo vigente;

gue ndo atendam as condic¢des do Edital e seu(s) anexo(s);

estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

gue se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;

gue estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo
ou liquidagao;

entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acérddo ne 746/2014-TCU-Plenario).

Instituicdes sem fins lucrativos;
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5.4.

5.5.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

5.3.8.1. E admissivel a participacdo de organizacdes sociais, qualificadas na forma dos
arts. 52 a 72 da Lei 9.637, de 1998, desde que os servigos objeto da licitagdo se
insiram entre as atividades previstas no Contrato de Gestdo firmado entre o
Poder Publico e a organizagdo social (Acérddo n? 1.406/2017- TCU-Plendrio),
mediante apresentagdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos;

5.3.9. Sociedades cooperativas.

Como condigdo para participacdo no Pregdo, a licitante ENTREGARA e registrara, em campo préprio
do sistema eletrénico, as seguintes DECLARACOES:

5.4.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

5.4.2. que estd ciente e concorda com as condigGes contidas no Edital e seus anexos;

5.4.3. que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

5.4.4. queinexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

5.4.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

5.4.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da
Constituicdo Federal;

A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sanc¢des
previstas em lei e no Edital.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, CONCOMITANTEMENTE COM
0S DOCUMENTOS DE HABILITACAO EXIGIDOS NO EDITAL, A PROPOSTA DE PRECOS, EM PAPEL
TIMBRADO, COM A DESCRICAO DO SERVICO OFERTADO, ATE A DATA E O HORARIO
ESTABELECIDOS PARA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, QUANDO, ENTAO, ENCERRAR-SE-A
AUTOMATICAMENTE A ETAPA DE ENVIO DESSA DOCUMENTACAO.

A NAO APRESENTACAO DA PROPOSTA CONFORME DESCRITO NO SUBITEM, BEM COMO A NAO
INSERCAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO, ACARRETARA NA INABILITAGCAO DO LICITANTE.

NAO SERA ACEITO, EM HIPOTESE ALGUMA, COPIA DO RELATORIO EMITIDO PELO SISTEM DO BNC,
COMO FORMA DE PROPOSTA.

O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos no Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

7.1.

7.2.

7.3.

Os licitantes deverao apresentar todos os documentos de habilitagdo que constem do item 9 deste
edital, em relagdo a habilitagao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a qualificagdo econ6mica
financeira, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacdo de
habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, §12da LC n2 123, de 2006.

Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagcdo anteriormente inseridos no sistema;

N3do serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de negociagao e
julgamento da proposta.

Os documentos que comp&em a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

7.1.1. Valor unitario e total

7.1.2. Em se tratando de servigos sem indicagdo de marca, no campo especifico, a licitante
devera informar a expressdo PROPRIA;

7.1.3. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacGes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servigos.

7.3.1. A contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementd-los caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art.
57 da Lei n2 8.666, de 1993.

7.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
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7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

concomitantemente com a realizagdo, se necessario e cabivel, de adequag¢do contratual do
guantitativo necessario, com base na alinea “b” do inciso | do art. 65 da Lei n? 8.666, de
1993.

7.3.3.  Aempresa é a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de
erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serao adotadas as
orientagdes a seguir:

7.3.3.1. Cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execug¢do contratual;

7.3.3.2. Cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido,
unilateralmente, da planilha e haverd imediata glosa, quando do pagamento, ou
reduc¢do, quando da repactuacgao, para fins de total ressarcimento do débito.

7.3.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao
pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovacdo da adequacdo dos
recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

7.3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

A apresentac¢do da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢gdes nela contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagGes publicas;

7.7.1. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar
a fiscalizacdo do Tribunal de Contas e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos
agentes publicos responsaveis e da empresa Contratada ao pagamento dos prejuizos ao
erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugédo do
contrato.
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7.8.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Ao término dos lances, os valores unitérios e totais NAO poderdo ser superiores aos valores orcados

pela Administracdo, a gual se encontra disponivel juntamente com o Edital.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

A abertura da licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario
e local indicados no Edital.

O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, contenham vicios insanaveis
ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

8.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

8.5.1. Olance deverd ser ofertado pelo VALOR TOTAL DO LOTE.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances é de RS 10,00 (dez reais), que incidira

tanto em relacdo aos lances intermedidrios, guanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor

oferta.

O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderd ser inferior a 20 (vinte)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 3 (trés) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “ABERTO E FECHADO”,

em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

8.11.

A etapa de lances da sessdo publica terd duracgdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o

sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd o periodo de tempo

de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgdo

de lances.
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8.12.  Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precgos até dez por cento superiores aquela possam ofertar
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.12.1. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdao os
autores dos melhores lances, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

8.13.  Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances segundo
a ordem crescente de valores.

8.13.1. Na&o havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores,
havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na
ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o
qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.14.  Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa
fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de habilitacdo.

8.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro;

8.15.1. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo préprio do
sistema.

8.16. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.17.  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.18.  No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.

8.19. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente depois de decorridas vinte e quatro
horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, mediante aviso prévio no sistema.

8.20. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido no Edital e seus anexos.
8.21. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.22. Em relagdo a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006.
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8.23.

8.24.

8.25.

8.26.

8.27.

8.28.

8.29.

8.30.

8.31.

Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

A ordem de apresentagao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao, de
maneira que so poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 32, § 22, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

8.28.1. prestados por empresas brasileiras;
8.28.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

8.28.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo.

Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdao em condi¢des diferentes das previstas no Edital.

8.30.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.30.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos no Edital e ja apresentados.

Ap0ds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
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9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo aceitdvel para contratagdo.

Afim de analisar a exequibilidade da proposta de precos, o pregoeiro podera solicitar que seja
apresentado Planilha de Custos e Formagao de Precos, a ser apresentada pelo licitante em relagdo a
sua proposta final.

A Proposta de Pregos devera ser encaminhada pelo licitante melhor classificado, exclusivamente via
sistema, no prazo de 2 (duas) horas contado da solicitagdo do pregoeiro, com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor, sob pena de inabilitagdo.

Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

9.4.1. Nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
9.4.2. Contenha vicio insanavel;

9.4.3. N&o apresente as especificagGes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

9.4.4. Apresentar preco final superior ao preco maximo aceitavel fixado, ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.

Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance
que:

9.5.1. Seja insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo ou apresente pregos total ou
unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos
e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério
da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais
e instalagGes de propriedade do prdprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragao;

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43
da Lei n° 8.666, de 1993, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

Na hipdtese de necessidade de realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas,
o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no chat a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

9.9.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.
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9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

10.

10.1.

9.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de
custo readequadas com o valor final ofertado.

Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta; a
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja
majoracgdo do prego proposto.

9.11.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagdo de recolhimento de impostos
e contribuicdes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades de prestagdo de
servigos previstas nos §§52-B a 52-E do art. 18 da Lei Complementar n? 123, de 2006.

9.11.2. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢do.

Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no chat a nova data e hordrio
para a continuidade da mesma.

O Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em
condi¢Ges diferentes das previstas no Edital.

9.14.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
deverd negociar com o licitante para que seja obtida melhor proposta.

9.14.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do licitante,
observado o disposto no Edital.

DA HABILITACAO

Como condigdo prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicGes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame
ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

10.1.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido;
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.1.1.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

10.1.1.2. Consulta a Lista de Inidéneos de Pessoa Fisica
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:121952113374620::::P3 TIPO RELACAO
:INABILITADO)

10.1.1.3. Consulta ao Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade

Administrativa e Inelegibilidade, Pessoa Fisica

(https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php)

10.1.1.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.1.1.5. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagdo.

10.1.2. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condigdo de participacdo.

10.1.3. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitagdo do licitante serd verificada por meio dos
documentos em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a qualificacdo
econdmica financeira.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.

Somente haverd a necessidade de comprovagdao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade
do documento digital.

N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Todos os licitantes deverdo encaminhar, nos termos do Edital, a documentagao relacionada nos itens
a seguir, para fins de habilitagdo:

Habilitagdo juridica:


https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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10.9.

10.8.1.

10.8.2.

10.8.3.

10.8.4.

10.8.5.

10.8.6.

10.8.7.

No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresdaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagio dos seus
administradores;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢gdes ou da
consolidagdo respectiva;

Regularidade fiscal e trabalhista:

10.9.1.

10.9.2.

10.9.3.

10.9.4.

10.9.5.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.9.4.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais/municipal
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante
declaragdo da Fazenda Estadual/Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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10.9.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentac¢do de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de negativa (CPNDT), nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n?
5.452, de 12 de maio de 1943;

10.9.7. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovac¢dao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitagdo.

10.10. Qualificagdo Econ6mico-Financeira:
10.10.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

10.10.2. Termos de abertura e encerramento do livro didrio, Balango Patrimonial e demonstrativos
contabeis, do ultimo exercicio em conformidade com a Lei vigente. Os balangos das
Sociedades Andnimas ou por Ag¢des, deverdo ser apresentados em publicagdes do Didrio
Oficial. As demais empresas deverdo apresentar balangos autenticados e arquivados na
Junta Comercial do local da sede da empresa, certificados por Contador registrado no
Conselho Regional de Contabilidade.

10.10.3. As empresas constituidas a menos de 01 (um) ano, deverdo apresentar Termos de
abertura e encerramento do livro diario, Balango de Abertura, autenticado e arquivado
na Junta Comercial do local da sede da empresa, certificado por Contador registrado no
Conselho Regional de Contabilidade.

10.10.4. E admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

10.10.5. As empresas que fizerem sua escritura¢do por meio sped fiscal previsto no Decreto N2
1.800/96 em seu art. 78-A deverdo apresentar o balanco via SPED juntamente com
recibo de entrega.

10.10.5.1. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

10.11. Qualificagao Técnica:

10.11.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servigcos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto da licitagdo, por meio da apresentacdo de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.11.1.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados.

10.11.1.2. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
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10.11.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior;

10.11.1.4. Poderd ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do
servico, a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovagdo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

10.11.1.5. Como forma de Diligéncia, se o Pregoeiro verificar a real necessidade, poderd
solicitar do licitante todas as informagOes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual
da contratante e local em que foram prestados os servigos.

10.11.2. Comprovagao de existéncia no quadro permanente da CONTRATADA de 01 Profissional com
formagdo Superior em Biblioteconomia, juntando Certificado ou Diploma expedido por
Instituicdo de Ensino Superior do profissional, conforme Lei N2 4.084 de 30 de junho de
1962;

10.11.2.1. O vinculo de que trata o item anterior poderd ser comprovado através de
apresentacdo da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Contrato de
Trabalho celebrado entre o profissional e a empresa licitante ou Contrato Social
da empresa demonstrando assim, fazer parte do quadro societdrio da mesma.

10.12. Serao exigidos, ainda, para fins de habilitagdo, os seguintes documentos:
10.12.1. Declaragdes da licitante, na forma da lei, conforme disposto no Item 4.6 e Anexo Il

10.12.2. Declaragao de que tem pleno conhecimento das informagdes, condigdes e peculiaridades
inerentes a natureza do servico e ao local de sua execu¢do, que assume total
responsabilidade por esse fato e que nao o utilizard para quaisquer questionamentos
futuros que ensejem desavengas técnicas ou financeiras com a Contratante.

10.12.3. Certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas,
conforme o caso, que comprove a condicdo de ME ou EPP, dentro do prazo de validade
previsto na prépria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida a menos de 90 (noventa) dias
contados da data da sua apresentagao.

10.13. As certidGes devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo ndo constar de lei

especifica ou do préprio documento, sera considerado o prazo de validade de 90 (noventa) dias, a

partir da data de sua expedicdo, excetuando-se os atestados de capacidade técnica.

10.14. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual estard dispensado da apresentagdo
dos seguintes documentos:

a) Balango patrimonial e demonstrativos contabeis;

b) Certidao Simplificada da Junta Comercial;
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10.15.

10.16.

10.17.

10.18.

10.19.

10.20.

10.21.

11.

11.1.

c) Prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes Estadual e/ou Municipal;

A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
gue atenda a todas as demais exigéncias do edital.

10.15.1. A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo.

Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds
a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagao. O prazo poderd ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas no Edital, sendo facultada a convocagdo
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se
outra microempresa, empresa de pequeno porte com alguma restricdo na documentagao fiscal e
trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagdo.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessdo, informando no chat a nova data e horario para a continuidade da mesma.

Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido no Edital.

Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagao,
havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos
44 e45dalCn2123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor.

DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2 (duas) horas,
a contar da solicitagcdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

11.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Uultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

11.1.2. Apresentar a Proposta de Precos, devidamente ajustada ao lance vencedor, caso seja
pertinente ao objeto licitado;

11.1.3. Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

12,
12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da
execucao do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

11.2.1. Todas as especificagGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor total em algarismos e por extenso.

11.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego total, prevalecerdo os primeiros;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.

A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto do Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagdo.

A proposta devera obedecer aos termos do Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que
ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro
licitante.

As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologacdo.

DOS RECURSOS

Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de, no
minimo, 30 (trinta) minutos para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo proprio do sistema.

Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento, o Pregoeiro ndao adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as
condi¢Ges de admissibilidade do recurso: sucumbéncia, tempestividade, legitimidade,
interesse e motivagao;

12.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importard a
decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletronico,
em outros trés dias, que comecgardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante
no Edital.
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13.

13.1.

13.2.

14.

14.1.

14.2.

15.

15.1.

16.

16.1.

16.2.

16.3.

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em
que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
13.2.1. A convocagéo se dara de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

13.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no sistema do
Bolsa Nacional de Compras - BNC, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO

O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso nao
haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

ApoOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

DA GARANTIA DE EXECUCAO
N3o haverd exigéncia de garantia de execugdo para a contratagao.
DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Homologado o resultado da licitagdo, terd o adjudicatario o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir
da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Precgos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des
previstas no Edital.

Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura da
Ata de Registro de Precos, a Administracdo poderd encaminha-la para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinada
e devolvida no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s),
durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.
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16.4.

17.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro de todos os
itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a descri¢do do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigoes.

16.4.1. Seraincluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os
bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacao
do certame.

DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

Apos a homologagdo da licitagao, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizac¢do), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangdes previstas no Edital.

17.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo
poderd encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicatdria, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado ou aceito
no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

17.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica o reconhecimento de que:

17.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n2 8.666, de 1993;

17.3.2. A Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

17.3.3. A Contratada reconhece que as hipdteses de rescisdao sdao aquelas previstas nos artigos 77
e 78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e
80 da mesma Lei.

A contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da sua assinatura, podendo a
duracdo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apds o inicio da vigéncia do
contrato, conforme dispde o inciso IV, do art. 57, da Lei n.2 8.666/1993.

Previamente a contratagdo, a Administragao realizara consulta para identificar eventual proibicdo
da licitante adjudicataria de contratar com o Poder Publico.

17.5.1. Na hipdtese de irregularidade, a Contratada devera regularizar a sua situa¢do no prazo de
até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.
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17.6.

17.7.

18.

18.1.

19.

19.1.

20.

20.1.

21.

21.1.

22.

22.1.

22.2.

Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovagao das condicdes
de habilitagcdo consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato ou da ata de registro de pregos.

Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a Administracdo, sem prejuizo
da aplicagdo das sanc¢Oes e demais cominagGes legais cabiveis, podera convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificagdo, para, apés a comprovagao das condi¢des de habilitagao,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e feita a negociagao, assinar o
contrato ou a ata de registro de pregos.

DO REAJUSTE
As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

As regras acerca do recebimento do objeto e da fiscalizagdo do contrato sdo as estabelecidas no
Termo de Referéncia.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

As obriga¢Oes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
DO PAGAMENTO

As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Pratica ato ilicito, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o licitante ou a Contratada que:
22.1.1. Nao assinar o contrato ou a ata de registro de preco;

22.1.2. Nao entregar a documentacgao exigida no edital;

22.1.3. Apresentar documentagdo falsa;

22.1.4. Causar o atraso na execugdo do objeto;

22.1.5. Nao mantiver a proposta;

22.1.6. Falhar na execugao do contrato;

22.1.7. Fraudar a execug¢do do contrato;

22.1.8. Comportar-se de modo inidoneo;

22.1.9. Declarar informacgdes falsas; e

22.1.10. Cometer fraude fiscal.

As sangGes do subitem acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva em pregao
para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa
ou com justificativa recusada pela Administracdo Publica.
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22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.

23.

23.1.

23.2.

A pratica de ato ilicito sujeita o infrator a aplicagdo das seguintes san¢des administrativas, sem
prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, e do Decreto
Federal n2 7.892, de 2013:

22.3.1. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Canapi e descredenciamento nos
seus sistemas cadastrais de fornecedores, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos; e

22.3.2. Multa.

A multa pode ser aplicada isolada ou cumulativamente com as san¢des de impedimento de licitar e
contratar com o Municipio de Canapi e descredenciamento nos seus sistemas cadastrais de
fornecedores, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

Se, durante o processo de aplicagdo de sang¢do, houver indicios de pratica de ato ilicito tipificado pela
Lei n2 12.846, de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —
PAR.

22.5.1. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participa¢do de agente publico.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do infrator,
o Municipio de Canapi ou a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cdédigo Civil.

A aplicacdo de qualquer das sangBes previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante ou a Contratada.

A autoridade competente, na aplicagdo das sangles, levarda em consideragdo a natureza e a
gravidade do ato ilicito cometido, os danos que o cometimento do ato ilicito ocasionar aos servigos
e aos usuarios, a vantagem auferida em virtude do ato ilicito, as circunstancias gerais agravantes e
atenuantes e os antecedentes do infrator, observado o principio da proporcionalidade.

As sangOes serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro das Empresas Inidéneas, Suspensas e
Impedidas.

DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

Ap0ds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor da
proposta do licitante mais bem classificado.

A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do certame em
relagdo ao licitante melhor classificado.
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23.3.

23.4.

24.

24.1.

24.2.

24.3.

24.4,

24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

25.

25.1.

25.2.

25.3.

25.4.

Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual apresentada
durante a fase competitiva.

Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratagdes e
somente serd utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro
cancelado.

DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
poderd impugnar o Edital.

A impugnacdo sera realizada por forma eletrénica, encaminhada através da plataforma da BNC-
BOLSA NACIONAL DE COMPRAS www.bnc.org.br.

Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo do Edital e seus anexos, decidir
sobre a impugnagdo no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da
impugnagao.

Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatdrio deverdo ser enviados ao Pregoeiro,
até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente
por meio eletrénico, encaminhada através da plataforma da BNC- BOLSA NACIONAL DE COMPRAS
www.bnc.org.br.

O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da
data de recebimento do pedido, e poderad requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragdo do edital e dos anexos.

As impugnag0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

24.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

Ndo havendo sido informada data e horario, ou ndo continuada a sessdo na data e horario
informados, o reinicio da sessdo somente ocorrerd mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia — DF.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
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25.5.

25.6.

25.7.

25.8.

25.9.

25.10.

25.11.

25.12.

25.13.

fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagao e classificagdo.

A homologacgdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

As normas disciplinadoras da licitagcdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragado, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgdo.

Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

Na contagem dos prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-3 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposi¢es do Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem
0 processo, prevalecerdo as do Edital.

O Edital esta disponibilizado, na integra, na plataforma da BNC- BOLSA NACIONAL DE COMPRAS
www.bnc.org.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no Setor de Licitagdes na Sede da

Prefeitura a xxxxxxx, nos dias Uteis, no horario das 08:00 as 12:00 horas ou através do site

XXXXXXXXXXXXX.

Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor
de Licita¢Oes, no enderego acima descrito.

Integram o Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

25.13.1. ANEXO | Termo de Referéncia;

25.13.2. ANEXO Il

Declaragbes em geral;.

25.13.3. ANEXO IV

Minuta de Ata de Registro de Precos;

25.13.4. ANEXO V Minuta de Termo de Contrato;

Canapi - Alagoas, 01 de junho de 2021.

Givaldo Inacio dos Santos
Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. OBIJETO

Registro de precos para futura e eventual contratacdao de empresa especializada em prestagdo de servigos
de digitalizacdo nos formatos A4 e A3 e assinatura de software de gerenciamento eletronico de

documentos (GED) na nuvem.

2. JUSTIFICATIVA
Devido ao grande volume de documentos tramitados e armazenados pela Prefeitura Municipal de Canapi,
torna-se necessaria o processo de digitalizacdo para facilitar o acesso, melhorar a geréncia e controle de
documentos e proporcionar maior eficiéncia na prestagao dos servigos. Essas agdes garantem maior
seguranga e organiza¢ao no compartilhamento, bem como na preservagdo das informag6es contidas nos

documentos.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
3.1. Dos procedimentos técnicos e arquivisticos

3.1.1. Qualificacdo dos profissionais - Os profissionais vinculados com a CONTRATADA devem estar

devidamente fardados e identificados;

3.1.2. Vistoria prévia aos servicos - Andlise de cada documento para identificacdo e separagdo dos itens

que necessitam de pequenos reparos; Utilizagdo de uma ficha-diagnédstico aplicada aos documentos, que
indique suas especificagdes quanto ao tipo documental, caracteristicas do suporte, estado de conservagao e
principais deterioracGes sofridas;

3.1.3. Coleta - Para que sejam transportados, os documentos deverao ser acondicionados em caixas box
poliondas, devidamente classificada. No ato da retirada, devera ser fornecido pela CONTRATANTE Protocolo
de Coleta, seguindo modelo definido por esta, listando os documentos coletados. Apds a chegada dos
documentos no local de execucdo dos servigos, devera ser feita uma segunda conferéncia, e na eventualidade
de alguma discrepancia, retornar os mesmos para a CONTRATANTE sem manuseio;

3.1.4. Organizacdo de Documentos - A CONTRATADA deve fornecer os materiais para a organizagdo, tais

como: caixas de arquivo de tamanho padrdo e etiquetas; Organiza¢do dos documentos de acordo com as
regras definidas pela CONTRATANTE, seguindo as orientagGes definidas pelo CONARQ; Conferéncia de
conformidade; Acomodacdo em caixas de arquivo, devidamente classificadas; Acomodacdo em estantes

devidamente classificadas de acordo com as regras definidas pela CONTRATANTE;
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3.1.5. A classificagdo de cada caixa deve constar em Sistema de Organiza¢do de Arquivos, onde sera
possivel saber quais documentos estdo na caixa em questao.

3.1.6. Devolucdo dos documentos - Os documentos devem ser devolvidos a CONTRATANTE devidamente

identificados como DIGITALIZADOS, e acondicionados de acordo com a Divisdo de Arquivos da mesma. No
ato de devolugdo, devera ser fornecido pela CONTRATADA Protocolo de Devolugdo, constando o niumero de

paginas digitalizadas, bem como os documentos manipulados e eventuais observagdes.

3.2. Do processo de virtualizagao de documentos

3.2.1. Tratamento Técnico - O tratamento dos documentos a serem digitalizados consistird no processo

descrito nos itens 3.1.4. Apds a digitalizagdo dos documentos, estes serdo devidamente reorganizados,
obedecendo os padrdes de origem.

3.2.2. Digitalizacdo - O documento digitalizado deve possuir no minimo uma qualidade de 200dpi, em tons
de cinza para papéis reciclados e preto e branco para papéis de alvura padrao;

3.2.2.1. O documento digitalizado devera ser do formato PDF/A, com opgbes de compressdo JPEG padrio;

3.2.2.2. Uma vez digitalizado, o documento deverd ser renomeado de acordo com o determinado pela
CONTRATANTE para o Tipo de Documento especifico sendo manuseado e salvo em servidor na rede local da
CONTRATADA para conferéncia e corre¢do da imagem;

3.2.3. Controle de Qualidade - Consiste na rotacdo de paginas fora da orientagcdo e remocdo de paginas em

branco apds andlise minunciosa, sobretudo dos versos das paginas, a cerca da constatacdo de presenca de
informagdo ou mancha, folha espelhada ou algo sem relevancia para o documento.

3.2.4. Indexacdo - Previamente a indexagdo, devera ocorrer a parametrizagdo de nomeclatura para os
Tipos de Documento presentes na CONTRATANTE, bem como os termos para identificagdo/recuperagio
desses. Os termos de identificacdo definidos, deverao ser preenchidos em caixa baixa, seguindo as regras de

escrita da lingua portuguesa e desprovido de erros graficos, ortograficos e de digitagdo.

3.3. Consideragdes gerais da execugao dos servicos
3.3.1. O horario de servico sera de segunda a sexta-feira em horario comercial, exceto feriados;
3.3.2. E de responsabilidade da CONTRATADA fornecer consumiveis de escritério (papel, canetas,

grampos, clipes de papel, envelopes etc) para a realiza¢do do servico;

3.3.3. Fica a cargo da CONTRATADA dispor dos equipamentos necessarios para a realizagdo do servico:
computadores, scanners, no breaks, teclados e mouses;

3.3.4. Para execucdo deste servico, a CONTRATADA devera dispor de equipamentos profissionais e

compativeis com os servicos licitados.
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4. SOFTWARE DE CAPTURA E GESTAO DAS ETAPAS DE PRODUGCAO

4.1. O software deve possibilitar a conversdo e captura da imagem em OCR (reconhecimento éptico dos

caracteres) e o gerenciamento dos lotes digitalizados, possibilitando auditar todas as operagdes realizadas

em cada etapa.

4.1.1. O software deve atender as especificagdes basicas, abaixo;

Especificagbes Minimas

Controle de Usudrios

Trés tipos de usuarios:
Administrador
Usudrios de Producdo
Supervisor de Produgdo

Controle de Produgdo

Acompanhamento da produgao didria da equipe:

Visdo por usuario

Visdo por Pacote

Visdo geral: producdo agregada de todos os usuarios por dia
Gerenciamento de Cronograma:

Permite atribuir A¢Ges a determinado Pacote de Cliente

Visdo do Usuario de Produgao

Visdo do Cronograma

Gerar protocolo automaticamente

Contagem de paginas produzidas automatica por meio de mdédulo externo

Pacotes

Pontos por pagina

Lotes

Criar lotes

Transitar lotes entre status

Entregar e Protocolar vérios lotes
Cadastro de erros por lote
Observagoes de lote

Comentdrios abertos

Pendéncias em Lotes de Documentos

Metas

Cruzamento de produgado real x produgdo esperada
Ajuste de horas trabalhadas por semana
Decréscimo da pontuacgdo com erro do total produzido

5. ESPECIFICAGOES DO SERVICO DE SOLUCAO DE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS (GED)

e Sistema web para indexac¢do e busca de documentos, completamente na nuvem, sem necessidade

de instalagdo nas maquinas dos usuarios.

5.1. Requisitos minimos e obrigatorios do sistema web:

5.1.1. Acessivel a partir de navegadores IE9+, Firefox 4, Safari 4 e Chrome 2, no minimo;
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5.1.2. Acessivel via Internet, 07 (sete) dias por semana, 24 (vinte e quatro) horas por dia;

5.1.3. O software deve ter versao mobile (smartphones e tabletes) adaptada para este fim;

5.1.4. Deve seguir o padrdo de aplica¢des, para garantir fluidez no uso e reduzido trafego de dados;

5.1.5. Para a sua utilizagdo, ndo deve ser necessaria a instalagdo de nenhum outro software de suporte,

sendo somente necessario a existéncia de um navegador web;

5.1.6. Permitir a livre e ilimitada configuragdo, edi¢do e criacao de Tipos de Documento e campos de
indexagdo;
5.1.7. Permitir a assinatura digital, co-assinatura digital e validacdo de assinatura digital pela ICP-Brasil,

incluindo os padrées CMS, XMLDSig, CAdES e XAdES;

5.1.8. O software deve estar registrado junto ao INPI;

5.1.9. A empresa fornecedora deverd ter que seder permissdo e livre acesso ao codigo fonte para
modificacGes de acordo com as necessidades da Prefeitura de Canapi, celebrado em contrato;

5.1.10. Permitir o mapeamento de um Documento digital a sua localizagdo fisica de origem;

5.1.11. O software deve possuir tecnologia de OCR (reconhecimento de caracteres), permitindo pesquisar

por documentos usando qualquer palavra contida no corpo deste;

5.1.12. O software deve gerar arquivos PDF pesquisaveis a partir de documentos digitalizados;

5.1.13. Permitir upload e download de documentos;

5.1.14. Armazenamento de dados em banco de dados nado relacional MongoDB;

5.1.15. O banco de dados (ndo relacional) deve estar hospedado em um servidor fisicamente ou

virtualmente separado do servidor de aplicagdo;

5.1.16. O servidor de aplicagdo deve estar hospedado em um servigo de infraestrutura sob demanda (/aaS)
ou uma plataforma de aplicacdo sob demanda (Paa$);

5.1.17. O software deve realizar o armazenamento dos documentos digitalizados em um sistema de

arquivos distribuido com redundancia de armazenamento.

5.2. Controle de acesso e usudrios:

5.2.1. Permitir a livre e ilimitada configuracdo, edicdo e criagdo de usuarios;

5.2.2. Permitir controle de acesso as funcionalidades do sistema baseados no perfil de acesso ao usudrio;
5.2.3. Permitir a criacdo de grupos de usudrios, onde os mesmos compartilham as mesmas permissoes;
5.2.4. Restringir acesso a Tipos de Documentos especificos, de modo que usudrios sem permissdo ndo

poderdo acessar os documentos aos quais nao lhes foi permitido acesso;
5.2.5. Possuir logs das atividades dos usudrios no sistema, em conjunto com as funcionalidades descritas
no item 6.10;

5.2.6. Acesso ilimitado de usudrios simultaneos.
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5.3. Usabilidade do sistema
5.3.1. O software deve ter passado por testes de usabilidade, de modo a garantir facil aprendizado e evitar

possiveis erros de utilizagdo.

5.4. Teste de carga
5.4.1. A infraestrutura onde o software esta hospedado, deve passar por testes de carga, para que seu

desempenho seja medido em situagdes extremas, comprovado por apresentagdo de relatorios.

5.5. Feedback
5.5.1. O sistema deve mostrar feedbacks para o usuario sempre que alguma falha ocorrer;
5.5.2. Deve possuir ferramenta que permita o envio de feedback de seus usuarios para a equipe de suporte,

inclusive permitindo enviar fotos do sistema, para mostrar onde a falha ocorreu.

5.6. Suporte e manutengdo do software

5.6.1. O suporte técnico deverd estar disponivel de segunda a sexta-feira (exceto feriados), em horario
comercial, com acesso por telefone e/ou e-mail;

5.6.2. O software devera ser constantemente atualizado, para resolu¢do de problemas, melhorias no
sistema, sem nenhum custo adicional;

5.6.3. As atualizagGes do sistema devem ser automadticas, ou seja, sem que o usuadrio precise realizar

nenhum procedimento para ter acesso a elas.

5.7. Treinamento
5.7.1. A CONTRATADA devera ministrar treinamento para os servidores da CONTRATANTE, que fardo uso
do sistema, com objetivo de deixa-los aptos e capacitados a utilizar as funcionalidades oferecidas pelo

sistema, sem qualquer custo adicional.

5.8. Relatérios

5.8.1. Relatério de espago utilizado em sistema de arquivos distribuido;

5.8.2. Relatério de quantidade de documentos indexados por pessoa por intervalo de tempo;
5.8.3. Relatério de quantidade de documentos enviados por pessoa por intervalo de tempo;

5.8.4. Relatério de quantidade de documentos indexados e ndo indexados por Tipo de Documento.
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5.9. Pesquisa

5.9.1. Pesquisa por combinagdo de campos de indexagao;

5.9.2. Pesquisa por periodo de datas;

5.9.3. Pesquisa por palavra contida no corpo do documento;

5.9.4. Pesquisa pelo nome do documento.

5.10. Versionamento de documentos

5.10.1. O sistema deve permitir substituir o documento enviado por outro;

5.10.2. O sistema deve permitir a edicdo dos valores dos campos de indexagdo uma vez previamente

preenchidos;

5.10.3. Deve ser possivel reverter o documento enviado para uma versdo anterior;
5.10.4. ser possivel reverter os valores dos campos de indexa¢do do documento uma vez alterados;
5.10.5. O sistema deve mostrar todas as altera¢des de um documento, com uma descrigdo das mudangas

feitas juntamente com o data, horario e usuario que realizou a alteragao.
5.10.6. Permitir o cadastro de prazos de validade para um determinado Tipo de Documento. O sistema
deve entdo notificar usuarios interessados que tais documentos podem ser destruidos fisicamente, uma

vez passado o prazo de validade do mesmo.

6. DAS OBRIGACOES

6.1. Da CONTRATADA

6.1.1. Arcar com todas as despesas de instrugdo e treinamento técnico de pessoal de gerenciamento e
operagao indicados pela CONTRATADA;

6.1.2. Arcar com as despesas relativas aos seus funciondrios, decorrentes da execugdao dos servigos
descritos neste contrato, tais como saldrio, seguro de acidentes, tributos, vales-transportes, etc;

6.1.3. Manter o sigilo de dados e informagdes dos documentos a serem manipulados;

6.1.4. Sera responsavel pela assisténcia técnica e manutencgdo corretiva e preventiva dos equipamentos de
digitalizacdo que consistem em regulagens, ajustes, lubrificagdo, teste de operagdo, limpeza interna,
fornecimento e substituicdo de pecas defeituosas, gastas ou quebradas, bem como toda e qualquer operagdo

necessaria para manter os equipamentos em perfeitas condi¢es de utilizagéo;

6.1.5. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias, do
CONTRATANTE;
6.1.6. Vistoriar de forma regular, os funcionarios responsdveis pelo objeto deste termo, para garantir a

qualidade do servico e verificar as condicoes de trabalho;



PR

N\

PREFEITURA MUNICIPAL

TRANSPARENCIA, TRABALHO E PROGRESSO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 0429008/2021
PREGAO ELETRONICO Ne 15/2021

6.1.7. Informar a Administracdlo do CONTRATANTE qualquer anormalidade encontrada durante a
prestagdo dos servigos e prestar os esclarecimentos necessarios;
6.1.8. Refazer os servigos que, segundo servidor do CONTRATANTE responsavel, ndo estejam em estado

satisfatorio;

6.2. Da CONTRATANTE

6.2.1. Auditar, a qualquer momento, o local onde os documentos serdo manuseados, para verificagdo de
infraestrutura, seguranca dos documentos, prevencgdo contra incéndio, etc.;

6.2.2. Permitir entrada aos técnicos da CONTRATADA as suas dependéncias para o acesso aos documentos
definidos neste contrato;

6.2.3. Proporcionar todas as facilidades, esclarecimentos e informacgdes para que a empresa CONTRATADA

possa cumprir a obrigacdo de prestacado dos servicos dentro das normas do contrato;

6.2.4. Efetuar o pagamento a empresa CONTRATADA, nos termos deste contrato;

6.2.5. Aplicar a empresa CONTRATADA as sangdes cabiveis;

6.2.6. Solicitar corre¢do de qualquer falha, defeito ou incorrecdo observada nos servigos;

6.2.7. Pagard o valor dos servigos prestados em até 30 (trinta) dias contados do recebimento final dos

documentos fiscais devidamente atestados, a vista do recebimento definitivo do objeto.

7. DA QUALIFICACAO TECNICA

7.1. A CONTRATADA deverd apresentar atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica que
ateste execugdo da mesma em servigos semelhantes aos descritos neste termo de referéncia;

7.2. Comprovacdo de existéncia no quadro permanente da CONTRATADA de 01 Profissional com
formacgdo Superior em Biblioteconomia, juntando Certificado ou Diploma expedido por Instituicdo de Ensino
Superior do profissional, conforme Lei N2 4.084 de 30 de junho de 1962;

7.3. O vinculo de que trata o item anterior podera ser comprovado através de apresentacdo da Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social ou Contrato de Trabalho celebrado entre o profissional e a empresa licitante

ou Contrato Social da empresa demonstrando assim, fazer parte do quadro societario da mesma.

8. FISCALIZACAO
8.1. Cabe a CONTRATANTE indicar os servidores que fiscalizardo e acompanhardo execugao dos servigos;
8.2. Cabe a CONTRATANTE acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdao dos servigos previstos neste

contrato;
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8.3. Cabe a CONTRATANTE fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes contratuais pela empresa

CONTRATADA.

9. PRAZO DE EXECUGCAO
9.1. O servigo descrito neste Termo de Referéncia deve ser concluido em, no maximo, 12 meses. O tempo
de execugdo deve ser calculado levando-se em conta a quantidade contratada e o hordrio de funcionamento

do 6rgdo em questdo.

10. DESCRICAO E QUANTITATIVOS

VALOR
~ . . < VALOR TOTAL DE
Item Descricao Unidade | Quantidade | UNITARIO DE RI(E)FER:AE)NCIA
REFERENCIA
Servigo de higienizagao, tratamento,
recuperagao, organizagao, digitalizagdo e
indexa¢do de documentos tamanho A4 e A3 . .
1. , L, . P . RS 0,64 R 4. B
estimados em até 600.000 paginas, com agina 600.000 206 > 384.000,00
disponibilizacdo de equipamentos necessarios
para digitalizagdao dos documentos
i i Eletroni 2
2 Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Giga 00 gk.) RS 2.100,00 RS 25.200,00
Documentos — (GED) mensais
VALOR TOTAL DE REFERENCIA RS 409.200,00
11.1. Para formular a proposta, os licitantes deverdo seguir as seguintes regras:

A- O valor total do item 1. serd encontrado através da multiplicacdo: (Quantidade X Valor
unitario = Valor Total)

B- O valor total do item 2. sera encontrado através da multiplicacdo:
(Valor Unitario X 12 meses = Valor Total)

C- O Valor Geral da Proposta sera encontrado através da somatéria: (Valor Total do item 01 +
Valor Total do item 02)

11.2. Os 02 (dois) itens deverdo ser fornecidos pela mesma empresa, portanto, o valor vencedor do
certame serd o valor global das estimativas.

Canapi, 29 de abril de 2021.

Klebson Fabiano Martins Lira
Secretdrio Municipal de Administragao
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ANEXO 11

DECLARAGOES EM GERAL

A BMPIESA .ooviiiiiiiiiiieeeeee e inscrita no CNPJ N2 .....ooiiiiiiiiiiiien, estabelecida na

........................ por intermédio do seu representante legal abaixo assinado, DECLARA sob as san¢des

administrativas cabiveis e sob as penas da lei:

e)

f)

gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, onde na presente data,
enquadra-se como: (...MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 32 da Lei Complementar n® 123,
de 14/12/2006 ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do artigo 32 da Lei
Complementar n® 123, de 14/12/2006;

gue esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos;

gue cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta
em conformidade com as exigéncias editalicias;

que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constitui¢do;

gue ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;.

Cidade, de de 2021

(representante legal do licitante, no ambito da licitagao,

com identificacdo completa)

ANEXO IV

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N, ----- /2021
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Aos ___ dias de do ano de 2021, o MUNICIPIO DE xxxxx - ALAGOAS
inscrito no CNPJ xxxxxx, com sede a xxxxxx, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. xxxxxx
portador de CPF n?2 xxxxxx e Cédula de Identidade n2 xxxxxx, doravante designado simplesmente
CONTRATANTE, e, figurando como ORGAO GERENCIADOR/PARTICIPANTE a Secretaria Municipal de
ADMINISTRACAO, situada na Sede da Prefeitura, neste ato representado pelo Secretdrio Sr. XXXXxXx,
portador do CPF n2 XXX.XXX.XXX-XX e Cédula de Identidade n2 X.XXX.XXX SSP/AL e, figurando como
PARTICIPANTES as demais Secretarias deste Municipio, institui Ata de Registro de Pregos (ARP), decorrente
da licitacdo na modalidade de Pregdo, na forma eletrdnica, sob o nimero ---/2021, cujo objetivo fora a
formalizagdo de REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO NOS FORMATOS A4 E A3 E ASSINATURA
DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED) NA NUVEM, para atender as
necessidades do Municipio de Canapi/AL, processada nos termos do Processo Administrativo n2.
0429008/2021, a qual se constitui em documento vinculativo e obrigacional as partes, a luz da permissdo
inserta no art. 15, da Lei n2. 8.666/93, regulamentado pelo Decreto Federal n? 7.892/2013, segundo as
cldusulas e condigdes seguintes:

Art. 12, A presente Ata de Registro de Precgos - ARP estabelece as cldusulas e condi¢Ges gerais para o registro
de precos referente 3 CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACZ\O NOS FORMATOS A4 E A3 E ASSINATURA DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS (GED) NA NUVEM, para atender as necessidades do Municipio de Canapi/AL, cujas
especificagBes, preco(s), quantitativo(s) e fornecedor(es) foram previamente definidos através do
procedimento licitatério supracitado.

Art. 2°. Integra a presente ARP, a Secretaria Municipal de Administragio na qualidade de ORGAO
GERENCIADOR/PARTICIPANTE e as demais Secretarias deste Municipio, como PARTICIPANTES.

Art. 32 - Desde que devidamente justificada a vantagem, qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo
Publica podera solicitar a utilizagdo da presente ARP, durante sua vigéncia, independentemente da
participacdo ou ndo na licitacdo sobredita, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador, desde que observadas
as disposicdes abaixo:

a) A Secretaria de Administracdo devera ser consultada, por meio de oficio, no qual devera constar
os itens de interesse e respectivos quantitativos, para manifestacdo sobre a possibilidade de adeséao;

b) E faculdade do fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condices nela
estabelecidas, a aceitagdo ou ndo da execugao decorrente de adesdo, desde que ndo prejudique as
obrigacGes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas como o 6rgdo gerenciador e 6rgdos
participantes;

¢) As aquisicdes ou contratagdes adicionais decorrentes de adesdo a ARP n3do excederao, por 6rgao
ou entidade interessada, a 100% dos quantitativos dos itens registrados para o drgdo gerenciador e
6rgdo participante;
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d) O quantitativo total decorrente das adeses fica limitado a 500% do quantitativo de cada item
registrado na ARP para o rgdo gerenciador e érgdos participantes, independentemente do nimero
de érgdos ndo participantes que aderirem;

e) Autorizada a utilizagdo da ARP pelo 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar
a aquisigdo ou contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias, limitado ao prazo de vigéncia da Ata.

f) Envio ao ORGAO GERENCIADOR, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, das informagdes sobre a
contratagdo efetivamente realizada;

g) A aplicagdo, garantida a ampla defesa e o contraditério, das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ARP ou do descumprimento das obrigagGes contratuais, em
relagdo as suas proprias contratagdes, informado as ocorréncias ao érgao gerenciador.

Art. 42 - O ORGAO GERENCIADOR, através dos Setores de Compras e Licitacdo, obriga-se a:

a) gerenciar a presente ARP, indicando, sempre que solicitado, o nome do fornecedor, o preco, os
quantitativos disponiveis e as especificagdes dos materiais registrados, observada a ordem de
classificagdo indicada na licitagdo;

b) convocar o particular, via fax ou telefone, para retirada da nota de empenho ou assinatura do
termo de contrato referente as suas préprias contratagdes;

c) observar para que, durante a vigéncia da presente ata, sejam mantidas todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, bem assim a compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, inclusive com solicitagdo de novas certiddes ou documentos vencidos;

d) conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociagdo de pregos registrados, para
fins de adequacgédo as novas condi¢Ges de mercado e de aplicagdo de penalidades;

e) realizar, quando necessério, prévia reunido com os licitantes objetivando a familiarizagdo das
peculiaridades do Sistema de Registro de Pregos;

f) comunicar aos gestores dos Orgdos participantes eventuais alteragdes, cancelamentos e
revogacoes ocorridos na presente ARP;

g) coordenar a qualificagdo minima dos respectivos gestores dos érgdos participantes; e,

h) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condi¢cGes ajustadas no edital da licitacdo e na
presente ARP.

Paragrafo tGnico. Cabera aos Orgdos que participarem ou aderirem a presente Ata de Registro de Pregos
processar a aplicacdo de penalidades relativas a inexecuc¢do dos contratos por eles firmados, informando ao
Orgao Gerenciador quando o fornecedor for sancionado.

Art. 52. O ORGAO PARTICIPANTE, através de gestor prdprio indicado, obriga-se a:

a) tomar conhecimento da presente ARP, incluindo as eventuais alteragGes, cancelamentos e
revogacoes, a fim de utiliza-la de forma correta;

b) consultar, previamente, o ORGAO GERENCIADOR objetivando a obtencdo das informacdes
necessarias a aquisi¢cdo pretendida;
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c) verificar a conformidade das condigdes registradas na presente ARP junto ao mercado local,
informando ao ORGAO GERENCIADOR eventuais desvantagens verificadas;

d) encaminhar ao ORGAO GERENCIADOR a respectiva nota de empenho;

e) observar e controlar o quantitativo maximo dos itens registrados em seu interesse, evitando
contratagdes acima do limite permitido, bem como a utilizagdo de itens diversos daqueles para os
quais solicitou participagdo no certame;

f) enviar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, as informag&es sobre a contratagdo efetivamente
realizada; e

g) acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento das obrigacGes contidas no edital da licitacdo e na
presente ARP, informando ao ORGAO GERENCIADOR qualquer irregularidade ou inadimplemento
do particular;

h) aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditéorio, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ARP ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em
relagdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao érgao gerenciador.

Art. 62. O FORNECEDOR obriga-se a:

a) Retirar a respectiva Nota de Empenho, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da
convocagao;

b) informar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, quanto a aceitacdo ou ndo do fornecimento a outro
6rgdo da Administragdo Publica (ndo participante) que venha a manifestar o interesse de utilizar a
ARP, desde que este fornecimento ndo prejudique as obriga¢des presentes e futuras decorrentes da
ARP, assumidas com o érgao gerenciador e 6rgdos participantes;

c) prestar os servigos solicitado no prazo maximo de XX (XXXXXX) DIAS, contado da data de
recebimento da Ordem de execug¢do, acompanhada da Nota de Empenho;

d) executar os servigos conforme especificagdo na presente ARP e no enderego constante no Termo
de Referéncia, ressalvada a ocorréncia de fato(s) superveniente(s), comprovados(s) e aceito(s) pela
Administragao;

e) providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
CONTRATANTE referentes as condig¢des firmadas na presente ARP;

f) fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, documentagdo de
habilitacdo e qualificagdo cujas validades encontrem-se vencidas;

g) prover condi¢Ges que possibilitem o atendimento das condigGes firmadas a partir da data de
homologacdo do procedimento licitatorio;

h) ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgdos gerenciador e participante(s) e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo das obrigacGes
assumidas na presente ARP;
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i) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execugdo do contrato;

j) pagar, pontualmente, aos fornecedores e cumprir com as obrigagdes fiscais, relativos ao material
entregue, com base na presente ARP, exonerando a Administracdo Publica de responsabilidade
solidaria ou subsididria por tal pagamento;

k) manter, durante a vigéncia da presente ata, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

Art. 7°. A presente Ata de Registro de Pregos vigorard por um periodo de 12 (doze) meses, contados da data
da sua assinatura.

Paragrafo unico. Caso o fornecedor ndo tenha mais interesse em manter registrado o prego no periodo de
vigéncia da ARP, tera que se manifestar por escrito, por meio de requerimento, e apresentar documentagdo
que comprove a impossibilidade de cumprir com os compromissos assumidos, os quais serdo analisados pela
Administragdo.

Art. 8°. O preco, a quantidade, o fornecedor e as especificacdes do servico registrado, encontram-se

indicados nos respectivos anexos desta ARP. Ao subscrever o anexo relativo a sua empresa, o fornecedor

obriga-se ao cumprimento de todos os encargos estabelecidos na presente ata, nos exatos termos do

resultado final obtido no procedimento licitatorio.

Paragrafo unico. O referido anexo poderd ser encaminhado via e-mail ao fornecedor, que o imprimira,
assinara e encaminhara, via correio, a este ORGAO GERENCIADOR através do Setor de Licitagdes, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias. A data de envio do e-mail sera considerada como data da convocagdo para
assinatura da ARP, inclusive para fins de aplicacdo de penalidades.

Art. 92. O pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias apds o recebimento da Nota Fiscal e/ou Fatura
enviada pela Contratada, mediante ordem bancaria creditada em conta corrente do FORNECEDOR, salvo por
atraso de liberacgdo de recursos financeiros, desde que a contratada:

a) entregue, neste prazo, o documento fiscal equivalente;

b) esteja em dia com as obrigagdes tributarias federais (Receita Federal e Fazenda Nacional),
previdenciarias (INSS) e trabalhistas (FGTS);

c) apresente prova de inexisténcia de débito inadimplido perante a Justica de Trabalho, através da
apresentac¢do da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

d) indique o banco, agéncia e conta bancaria na qual sera realizado o crédito.

Paragrafo primeiro. O pagamento serd condicionado ao cumprimento das obrigacdes fixadas na presente
ARP.

Paragrafo segundo. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo, por parte do FORNECEDOR, sem que isso gere direito a alteragdo de pregcos ou compensagao
financeira.
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Paragrafo terceiro. A ndo indicagdo da situagao do particular quanto a opg¢do pelo SIMPLES implicara no
desconto, por ocasido do pagamento, dos tributos e contribuicdes estabelecidas pela Secretaria da Receita
Federal para empresas NAO optantes do SIMPLES.

Paragrafo quarto. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o FORNECEDOR ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida pelo
MUNICIPIO DE CANAPI, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela,
tera a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de atualizacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

I=(TX)I=(6/100)1=0,0001644

365 365
em que TX é o percentual da taxa anual no valor de 6%

Art. 10°. A existéncia desta Ata de Registro de Pregos ndo obriga a Administracdo a firmar as futuras
aquisicoes, sendo-lhe facultada a realizagdo de procedimento especifico para determinada contratacdo,
assegurado ao particular cujo prego foi registrado, a preferéncia, em igualdade de condicGes.

Art. 11. O fornecedor e as especificagdes resumidas do objeto, como também suas possiveis alteragdes, serdao
publicados, em forma de extrato, no Diario Oficial dos Municipios de Alagoas no sitio
http://www.diariomunicipal.com.br/ama/.

Art. 12. A qualquer tempo, o prec¢o registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugao
ocorrida no mercado, cabendo ao ORGAO GERENCIADOR providenciar a convocacdo do fornecedor
registrado para negociar o novo valor compativel ao mercado.

Art. 13. A execucdo dos servicos desta Ata de Registro de Precos obedecera as seguintes condigdes:

a) Deverdo ser executados no prazo maximo definido na proposta apresentada pela contratada,
contado a partir da data de recebimento do instrumento de contrato (Nota de Empenho).

b) Deverdo ser executados adequadamente, de forma a permitir completa seguranga durante sua
execugao.

c) A execucdo devera ser feita conforme determina o Termo de Referéncia.

d) As despesas com embalagem, seguros, transporte, fretes, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios e demais despesas envolvidas na execugdo correrdo por conta da Contratada.

Art. 14. O recebimento e aceita¢do dos servicos registrados nesta ARP seguirdo as seguintes condig¢des:


http://www.diariomunicipal.com.br/ama/
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a) A execugdo dos servigos devera ser executada pelo servidor ou comissdo responsdavel pela aceitagdo
dos itens desta ARP.

b) Nao serdo aceitos servicos com garantia inferior ao definido na proposta apresentada na licitagao,
a contar do seu recebimento definitivo.

c) Por ocasido da execugdo, a Contratada devera colher a data, a hora, o nome, o cargo, a matricula e
assinatura do servidor ou membro da comissdo da Contratante responsavel pelo recebimento.

d) Cada item desta ARP sera recebido:

d.1) Provisoriamente, contados a partir da entrega dos servigos, por servidor ou comissdo
responsavel, desde que:

d.1.1) a quantidade esteja em conformidade com a solicitagdo efetuada;

d.2) Definitivamente, no prazo de XX (xxxxx) dias, contados a partir do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo responsavel, desde que:

d.2.1) a especificagdo esteja em conformidade com a proposta da licitante vencedora;
d.2.2) o objeto esteja adequado para utilizagdo.

e) O atesto da nota fiscal referente ao servico prestado apenas sera realizado apds o recebimento
definitivo.

f) Constatada irregularidades no objeto contratual, esta Administracdo podera:

f.1) determinar sua complementacdo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis, se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes;

f.2) rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substituigdo ou rescindindo a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis, se disser respeito a especificacdo;

f.3) determinar a sua corre¢do ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis, se disser respeito a instalagdo.

g) Nas hipdteses previstas na alinea anterior, a contratada tera o prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas IMPRORROGAVEIS, contados a partir da data da notificacdo, para cumprir a determinacéo
exarada pela Administragdo.

Art. 15. S3o sang0es passiveis de aplicacdo as empresas com precgos registrados nesta ARP e as signatarias
dos respectivos Contratos, sem prejuizo de outras sang¢des previstas em legislacdo pertinente e da
responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem:

a) adverténcia;
b) multa didria de 0,3% (trés décimos percentuais);
¢) multa didria de 0,5% (cinco décimos percentuais);

d) multa de até 5% (cinco por cento);
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e) suspensdo tempordria, pelo periodo de até 02 (dois) anos, de participagdo em licitagdo e
contratagdo com esta Prefeitura Municipal de Canapi- AL;

f) declaragdo de inidoneidade, que o impede de participar de licitagdes, bem como de contratar com
a Administragdo Publica pelo prazo de até cinco anos, nos termos do art. 72, caput, da Lei n?
10.520/2002.

Paragrafo Primeiro — O fornecedor estara sujeito as san¢Ges do caput deste artigo nas seguintes hipdteses:

a) Deixar de entregar documentagdo exigida no edital, apresentar documentagdo falsa, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execugdo da ARP e/ou do contrato, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal: aplicacdo da sangdo prevista na alinea “d” (calculada
sobre o valor total adjudicado ao fornecedor);

b) N3o apresentagdo de situagdo regular durante a vigéncia da ARP ou dos respectivos contratos:
aplicacdo da sancgdo prevista na alinea “c” (calculada sobre o valor total adjudicado ao fornecedor);

c) infragdes de menor gravidade que ndo ensejem prejuizos a Administragdo: aplicacdo da sangdo

“un,

prevista na alinea “a”;

d) Por dia de atraso quanto ao cumprimento das determinagGes exaradas pela Contratante: aplicagdo
da sangdo prevista na alinea “b” (calculada sobre o valor total adjudicado ao fornecedor ou sobre o
valor total do contrato, ou sobre o valor da parcela a que se refere a determinagao, conforme o caso,
até o maximo de dez por cento daqueles valores, por ocorréncia);

e) Atraso quanto a assinatura do contrato, no prazo estabelecido na ARP, contado a partir da
convocagdo pela Administragdo: aplicagdo da sangdo prevista na alinea “b” (calculada sobre o valor do
contrato, até o maximo de dez por cento daquele valor);

f) Recusa de assinar o contrato, quando convocado pela Administragdo: aplicagdo da sangdo prevista
na alinea “d” (calculada sobre o valor do contrato);

Paragrafo Segundo - No caso de descumprimento das ocorréncias elencadas no termo de referéncia (ANEXO
1) serdo aplicadas as penalidades definidas do Instrumento Convocatério.

Paragrafo Terceiro — Em caso de ocorréncia de inadimplemento de termos da presente ARP nao contemplado
nas hipoteses anteriores, a Administracdo procederd a apuragdo do dano para aplicagdo da sangdo
apropriada ao caso concreto, observado o principio da proporcionalidade.

Paragrafo Quarto — Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Administracdo, em relagdo a um dos eventos arrolados no Paragrafo Primeiro deste Artigo, a empresa
ficara isenta das penalidades mencionadas.

Paragrafo Quinto — A critério desta Administragdo, nos termos do art. 87, § 29, da Lei n2 8.666/93, e
considerando a gravidade da infragdo cometida, ocorrendo quaisquer das hipdteses indicadas no Paragrafo
Primeiro, assim como nos casos previstos no Paragrafo Terceiro, a sanc¢do prevista na alinea “e” ou na alinea
“f” do caput deste artigo podera ser aplicada isolada ou cumulativamente com quaisquer das multas previstas

nas alineas “b” a “d” do mesmo dispositivo.
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Paragrafo Sexto — As penalidades fixadas nesta Clausula serdo aplicadas através de Processo Administrativo
a cargo da Secretaria de Administragdo do Municipio de Canapi, no qual serdo assegurados a empresa o
contraditério e a ampla defesa.

Art. 16. O Fornecedor terd seu registro cancelado:
| — Por iniciativa da Administragdo, quando:
a) ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatério e as condi¢gbes da presente ARP.

b) recusar-se a retirar a nota de empenho no prazo estabelecido, salvo por motivo devidamente
justificado e aceito pela Administragao;

c) der causa a rescisdo administrativa decorrente desta ARP;

d) em quaisquer das hipdteses de inexecugdo total ou parcial relativo ao presente Registro de
Precos;

e) ndo manutencao das condi¢Ges de habilitagdo;
f) ndo aceitar a redugdo do prego registrado, na hipdtese prevista na legislagdo;

g) sofrer sangdo prevista nos incisos Il ou IV do art. 87 da Lei n2 8.666/93, ou no art. 72 da Lei n?
10.520/2002;

/h) em raz&es de interesse publico, devidamente justificadas.

LIl — Por iniciativa do proéprio fornecedor, desde que apresente solicitagdo por escrito e comprove
impossibilidade de cumprimento das exigéncias insertas neste Registro de Precgos, tendo em vista fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, aceito pelo ORGAO GERENCIADOR, que
comprovadamente venha a comprometer a perfeita execugdo contratual.

Paragrafo Primeiro. Na ocorréncia de rescisdo administrativa, nos termos do art. 79, inc. |, da Lei n2 8.666/93,
ficam assegurados os direitos da Administragdo contidos no art. 80 da mesma lei, no que couber.

Paragrafo Segundo. O cancelamento de registro, assegurados o contraditdério e a ampla defesa, devera ser
formalizado mediante competente processo administrativo com despacho fundamentado do Secretério de
Administracdo, ORGAO GERENCIADOR.

Paragrafo Terceiro. O fornecedor tera também o seu registro cancelado se incorrer em alguma das infragdes

“n

elencadas no inciso |, alineas “a” a “g” deste artigo, perante os 6rgdos participantes ou que aderirem a ARP.

Art. 17. Os casos omissos desta ARP serdo resolvidos de acordo com os termos da Lei n2. 8.666/93 e do
Decreto Federal n? 7.892/2013, ou legislagdo vigente a época do fato ocorrido.

Art. 18. Para dirimir questGes oriundas da presente ARP sera competente o foro da comarca do Municipio de
Canapi - Alagoas, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Nada mais havendo a tratar, lavrei (xxxxxx) a presente Ata de Registro de Pregos que

lida e achada conforme vai assinada pelo Representante legal do Municipio de Canapi, pelo ORGAO
GERENCIADOR/PARTICIPANTE em detrimento das demais secretarias participantes.
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XXXXXXXXXXXXX
Prefeito
MUNICIPIO DE XXXXXXXX
Contratante

XXXXXXXXX
Secretario
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Orgdo Gerenciador/Participante
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N¢. ---/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 ---/2021
PREGAO ELETRONICO N¢ ---/2021

Objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE XXXXXXXXXXXXX, a fim de
atender as necessidades das XXXXXXXXXXXXXXXXXxX da Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
do Municipio de XXXXXX/AL.

ANEXO
EMPRESA: |
CNPJ: Telefone: e-mail:
Endereco:
Valor Valor
Quant. - . e
Item Licitada Descrigao do Item Marca Unidade Unitario Total
(R$) (R$)
01 (duas casas (duas
decimais) casas
decimais)
02
TOTAL GERAL

Ao subscrever o presente anexo, a empresa acima identificada obriga-se ao cumprimento de todos os
encargos estabelecidos nesta Ata de Registro de Precos - ARP, nos exatos termos do resultado final obtido

no procedimento licitatério.

NOME:

CPF:

RG:
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CADASTRO DE RESERVA

(ART. 11 do Decreto Federal n? 7.892/2013)

12 CLASSIFICADA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 ---/2021
PREGAO ELETRONICO N¢ ---/2021

Objeto: REGISTRO DE PREGCOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO NOS FORMATOS A4 E A3 E ASSINATURA DE SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED) NA NUVEM, para atender as necessidades do
Municipio de Canapi/AL.

ANEXO
EMPRESA: |
CNPJ: Telefone: e-mail:
Endereco:
Valor Valor
Item 3::::(:; Descri¢do do Item Marca Unidade Unitario Total
(R$) (R$)
01 (duas casas (duas
decimais) casas
decimais)
02
TOTAL GERAL

Ao subscrever o presente anexo, a empresa acima identificada obriga-se ao cumprimento de todos os
encargos estabelecidos nesta Ata de Registro de Precos - ARP, nos exatos termos do resultado final obtido
no procedimento licitatério.

NOME:

CPF:

RG:
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ANEXO IV A

PROPOSTA PARA FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA

EMPRESA, CNPJ, participante do Pregdo Eletrénico n? ---/2021, aceita cotar os bens objeto do
certame com pregos iguais aos dos licitantes vencedores, nas mesmas unidades e quantitativos, conforme
tabela abaixo.

EMPRESA: |
CNPJ: Telefone: e-mail:
Endereco:
Valor Valor
Item Sc l;:an;; Descri¢do do Item Marca Unidade Unitario Total
(R$) (R$)
01 (duas casas (duas
decimais) casas
decimais)
02
TOTAL GERAL
Local, ....... de i de 2021.

Representante Legal da Empresa

OBS.: Os interessados deverdao preencher os campos relativos ao valor apenas com relagao aos itens que
tém interesse em reduazir.
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ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO N° XXXX

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO, QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE XXXXX E A
EMPRESA XXXXXX, PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAGAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZAGAO NOS FORMATOS A4 E
A3 E ASSINATURA DE SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
(GED) NA NUVEM, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO MUNICiPIO DE CANAPI/AL.

CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE xxxxx/AL, inscrito no CNPJ xxxxx, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal, Sr. xxxxxx, inscrito no CPF n2 xxxxx e Cédula de Identidade n2 xxxxx;

CONTRATADA: A empresa XXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n. XXXXXXXX e estabelecida na XXXXXXXXXX,
representada pelo seu XXXXXXX, Sr. XXXXXXXX, inscrito no CPF sob o n. XXXXXXXXXX, de acordo com a
representacdo legal que |he é outorgada por (...procuragio/contrato social/estatuto social...);

INTERVENIENTE: Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXX, situada a XXXXXXXXXXXXXXXXX N2 XXXX, bairro xxxxxx,
neste Municipio, neste ato representado pelo(a) Secretario(a) Xxxxxxxxxxxxxxx, portador(a) do CPF n?
XXXXXXXXXXXX € Cédula de Identidade N2 XXXXXXXXXXXXXXXX;

Os CONTRATANTES celebram, por forca do presente instrumento, a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTAGAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO NOS FORMATOS A4 E A3 E ASSINATURA
DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED) NA NUVEM, para atender as
necessidades do Municipio de Canapi/AL, o qual se regera pelas disposi¢des da Lei n2 8.666, de 21 de junho
de 1993, da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto Federal n2 10.024, de 20 de setembro de 2019,
do Decreto Federal n2 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e, demais normas legais aplicaveis, mediante as
seguintes clausulas::

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRESTACAO DE SERVIGCOS DE DIGITALIZAGAO NOS FORMATOS A4 E A3 E ASSINATURA DE
SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED) NA NUVEM, para atender
as necessidades do Municipio de Canapi/AL, conforme especificacbes e quantidades discriminadas
no seu Anexo | — Termo de Referéncia do Edital do Pregdo Eletrénico n.2 ---/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA DE EXECUCAO
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2.1.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

Os servigos serdo requisitados a CONTRATADA, mediante Ordem de Servico, emitida pelo gestor
responsavel, via fax ou outro meio de comunicagdo, com antecedéncia maxima de 24h (vinte e
quatro horas), que especificard os locais a serrem prestados os servicos bem como o periodo de
prestacdo dos mesmos;

O recebimento do objeto licitado dar-se-a nos termos do art. 73, inciso | e seus paragrafos, da Lei no
8.666/93, compreendendo duas etapas distintas:

2.17.1. O recebimento provisorio, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia do
Edital do Pregdo Eletronico n.2 ---/2021 e da proposta da Contratada.

2.17.2. O recebimento definitivo, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdao deste
contrato, mediante termo circunstanciado, podendo ser lavrado no verso da Nota Fiscal
representativa ou em documento especifico, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento provisorio, e consistird na verificagdo da conformidade com as
especificagbes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia do Edital do Pregdo
Eletrdnico n.2 ---/2021 e da proposta da Contratada.

Caso insatisfatério a qualidade dos servigos, lavrar-se-a um Termo de Recusa e Devolugdo, no qual
se consignardo vicios, defeitos ou incorregdes existentes, resultante da desconformidade com as
especificacGes descriminadas no Anexo | — Termo de Referéncia do Edital do Pregdo Eletronico n.2
---/2021.

A CONTRATADA esta obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, os servicos em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecdes, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, apds o que se realizard novamente a verificagdo da sua boa
qualidade.

2.19.1. Caso as providéncias previstas no subitem anterior ndo ocorram no prazo previsto ou os
servigos sejam novamente recusados, estard a CONTRATADA incorrendo em atraso na
execucao, ficando sobrestado o pagamento até a realizagdo das corre¢des necessarias,
sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da CONTRATADA pelos
padrées adequados de qualidade, segurancga, durabilidade e solidez dos servigos prestados, nem a
ético-profissional pela perfeita execugdo deste contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO

3.1.

3.2.

O valor global deste contrato é de RS XXXXXX (XXXXXX).

Os valores unitdrios contratados sdo os constantes da tabela abaixo:

D 9,0,0,0,0,0.0.0,0,0,¢.0.0.0,0,¢.00.0,0,0.0 ¢

3.3.

O precgo acordado neste contrato sera fixo e irreajustavel durante a vigéncia contratual.

CLAUSULA QUARTA - DA DESPESA
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4.1. A despesa com a aquisicdo de que trata o objeto deste contrato corre a conta do seguinte crédito
orgamentario, constante do orgamento da (XXXorgao interessadoXXX) para o exercicio financeiro de
20--: Programa de Trabalho (XXX); Elemento de Despesa (XXX); Fonte de Recursos (XXX).

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E DA EFICACIA

5.1. Este contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da sua assinatura, podendo, no
interesse da Administracdo, ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60
(sessenta) meses, conforme disp&e o inciso Il, do art. 57, da Lei n.2 8.666/1993.

CLAUSULA SEXTA — DOS ENCARGOS DO CONTRATANTE
6.1. Cabe ao CONTRATANTE:
6.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos;

6.1.2. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir com a obrigacao
de execuc¢do dos servigos dentro das normas do contrato;

6.1.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, nos termos deste contrato;

6.1.4. Aplicar a CONTRATADA as sangdes cabiveis;

6.1.5. Documentar as ocorréncias havidas na execugdo do contrato;

6.1.6. Fiscalizar o cumprimento das obrigagGes contratuais pela CONTRATADA;

6.1.7. Prestar as informacgdes e esclarecimentos atinentes ao objeto do Contrato que venham a
ser solicitados pela CONTRATADA.

6.1.8. Publicar os extratos do contrato e de seus aditivos, se houver, na imprensa oficial do
Municipio.

6.1.09. Promover, por meio do Gestor do contrato, o acompanhamento e a fiscalizacdo do
contrato, sob aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as
falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que,
a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma;

6.1.10.  Prestar as informagGes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelos empregados da contratada ou por seus prepostos;

6.1.13.  Emitir Ordem de Servico, expedida pela Prefeitura Municipal de Canapi, assinadas pelo
Gestor ou Gestor de Contrato, em duas vias, sendo que a primeira via sera destinada a
CONTRATADA e a segunda via ao arquivo do Setor competente, para controle e
acompanhamento dos servigos prestados;

6.1.14.  Supervisionar a execugao dos servicos, por intermédio do Gestor do contrato designado
especialmente para acompanhar e fiscalizar.

CLAUSULA SETIMA - DOS ENCARGOS DA CONTRATADA

7.1. Cabe a CONTRATADA o cumprimento das seguintes obrigagdes:
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7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

7.1.10.

7.1.11.

7.1.14.

7.1.15.

7.1.16.

7.1.17.

Executar os servigos contratados obedecendo as especificagdes e as quantidades
discriminadas no Anexo | — Termo de Referéncia do Edital do Pregdo Eletrénico n.2 ---
/2021;

Oferecer os servigos contratados com qualidade.

Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias do CONTRATANTE;

Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e prestar os
esclarecimentos solicitados;

Manter, durante toda a execugdo deste contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
por ela assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados
quando da execugdo do objeto contratado;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os servigos recusados pelo CONTRATANTE, sem que caiba qualquer acréscimo no
prego contratado;

Realizar, sob suas expensas, a execugao do objeto deste Contrato, nos prazos fixados na
Clausula Segunda;

Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar
do término do prazo de execugdo dos servicos, os motivos que impossibilitaram o
cumprimento dos prazos previstos neste Contrato.

Manter preposto, aceito pela CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia deste
contrato, para representa-la sempre que for necessario.

Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas
pelo Gestor do contrato na execu¢dao do mesmo;

Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a
CONTRATANTE ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, bem como
em caso de acidentes que possam ser vitimas seus empregados, prepostos, usudrios dos
servicos ou servidores da Prefeitura Municipal de Canapi, durante a prestagdo dos
Servigos;

Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato sem prévia
autorizagao, por escrito, da CONTRATANTE;

Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de justificacdo
por parte desta, qualquer empregado ou preposto, cuja atuagdo ou comportamento seja
julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio a prestacdo do servico;

Zelar pela boa e fiel execugdo dos servigos contratados;
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7.2.

7.3.

7.4.

7.1.18. Dispor de meios adequados de comunicagdo (telefone fixo, celular e e-mail) para relatar
ocorréncias e facilitar contatos entre o GESTOR DO CONTRATO e a CONTRATATADA;

7.1.19. Responder por todo Onus, relativo a salarios e encargos sociais e legais, impostos e
seguros, referente aos seus empregados;

7.1.20.  Fornecer relagao de enderecos de filiais e balcdes de atendimento, quando houver;
7.1.21. Comprovar que a empresa esta em dia com suas obrigac¢des trabalhistas e fiscais;

7.1.22.  Credenciar preposto(s) para representd-la, permanentemente, junto a CONTRATANTE,
com a incumbéncia de resolver todos os assuntos relativos a execugao do contrato.

A CONTRATADA cabe assumir a responsabilidade por:

7.2.1. Em relagdo aos seus funcionarios, que ndo manterdao nenhum vinculo empregaticio com
0 CONTRATANTE, por todas as despesas decorrentes da execugao do contrato e por outras
correlatas, tais como salarios, seguros de acidentes, tributos, inclusive encargos
previdenciarios e obrigagGes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor,
indenizagGes, vale-refeicao, vales-transportes e outras que porventura venham a ser
criadas e exigidas pelo Poder Publico;

7.2.2. Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execugdo
deste contrato, originariamente ou vinculada por prevengao, conexao ou continéncia;

7.2.3. Encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacdo.

A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no subitem anterior,
nao transfere a responsabilidade por seu pagamento ao CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto
deste contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com o CONTRATANTE.

Sdo expressamente vedadas a CONTRATADA:

7.4.1. A contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE durante
a vigéncia deste contrato;

7.4.2. A veiculagdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizacao da
Administracdo do CONTRATANTE;

7.4.3. A subcontratagdo total ou parcial de outra empresa para a execu¢do do objeto deste
contrato.

CLAUSULA OITAVA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGCAO

8.1.

8.2.

Durante a vigéncia deste contrato, a execugao do objeto é acompanhada e fiscalizada pelo Sr. (XXX
nome, cargo, emprego ou fungao, lotacdo e matricula funcional...), designado Gestor.

O gestor deste contrato terd, entre outras, as seguintes atribuicdes: expedir Ordens de Servico;
proceder ao acompanhamento técnico da execugdo dos servigos; fiscalizar a execu¢do do contrato
qguanto a qualidade desejada; comunicar a CONTRATADA o descumprimento do contrato e indicar
os procedimentos necessarios ao seu correto cumprimento; solicitar ao CONTRATANTE a aplicagdo
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de penalidades por descumprimento de cldusula contratual; fornecer atestados de capacidade
técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigagdes contratuais; atestar as notas fiscais
para efeito de pagamentos; recusar os servicos cuja execugdo nao se verifique perfeita, visto em
desacordo com especificagdes discriminadas no Termo de Referéncia e solicitar sua reparacao,
corregdo, remogao ou substituicdo, no total ou em parte; solicitar a CONTRATADA e a seu preposto
todas as providéncias necessarias a boa execug¢do do contrato.

CLAUSULA NONA - DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

A CONTRATADA deve apresentar, apds a execugdo dos servigos, nota fiscal em 2 (duas) vias, emitidas
e entregues ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, para fins de liquidagdo e pagamento,
acompanhada da comprovacgao de regularidade junto a Seguridade Social, ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal de seu domicilio ou sede, além de
certiddo negativa de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE, até 30 (trinta) dias apds o recebimento da Nota
Fiscal e/ou Fatura enviada pela Contratada, mediante ordem bancaria creditada em conta corrente
do FORNECEDOR.

Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA na pendéncia de qualquer uma das situagdes
abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteragdo de pre¢os ou compensacgao financeira:

9.3.1. Recebimento definitivo dos servicos de conformidade com o disposto na Clausula
Segunda;
9.3.2. Apresentagao da documentagdo discriminada no item 9.1 desta clausula.

Havendo suspensdo de pagamentos na forma do subitem anterior, a CONTRATADA sera notificada
do descumprimento do ajuste para, no prazo de 10 (dez) dias, efetuar a regularizagdo necessdria,
sob pena de aplicagdo de penalidade e rescisdo contratual, esta na forma da Clausula Doze, subitem
12.2.1., em razdo do ndo cumprimento da Clausula Sétima, subitem 7.1.6., deste contrato.

9.4.1. Ultrapassando o prazo acima referido, sem prejuizo da penalidade e da rescisdo do
contrato, o pagamento devera ser liberado.

O CONTRATANTE pode deduzir de importancias devidas a CONTRATADA os valores correspondentes
a multas ou indenizag0es por ela devidas.

Citado para se defender em processo judicial de terceiros, de natureza civil ou trabalhista, inclusive,
mas nao exclusivamente de empregado ou ex-empregado da CONTRATADA, o CONTRATANTE fara o
calculo dos direitos pleiteados e, apds dele notificar a CONTRATADA, retera o correspondente valor
para fazer frente a eventual condenacdo, deduzindo-o de importancias devidas a CONTRATADA.

9.6.1. O valor sera restituido a CONTRATADA somente apds a prova cabal do acerto definitivo
entre a CONTRATADA e o terceiro litigante, quando restar demonstrada a inexisténcia de
qualquer risco de condenagdo para o CONTRATANTE.
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9.6.2.

9.6.3.

A CONTRATADA se obriga a exibir ao CONTRATANTE, sempre que solicitada, os
documentos comprobatérios do efetivo cumprimento das obrigagdes referentes ao
processo judicial mencionado neste item.

O valor a que faz referéncia este item ndo rendera juros ou corre¢do monetaria, o qual
podera ser substituido, a pedido da CONTRATADA, por outra modalidade de garantia que,
a critério do CONTRATANTE, for considerada idonea.

9.7 Havendo atraso nos pagamentos por parte do Contratante, sobre a quantia devida incidira corregdo

monetdria nos termos da lei, calculados “pro rata tempore” em relagdo ao atraso verificado.

CLAUSULA DEZ — DA ALTERAGAO DO CONTRATO

10.1.  Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n. 8.666/93, desde que haja
interesse do CONTRATANTE, com a apresentagao das devidas justificativas.

CLAUSULA ONZE — DAS SANGOES

11.1. A CONTRATADA que, por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato celebrado esta sujeita

as seguintes sangdes, assegurados o contraditério e ampla defesa:

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.1.5

11.1.6

Adverténcia formal;

Multa de 0,3% (trés décimos percentuais);
Multa de 0,5% (cinco décimos percentuais);
Multa de até 5% (cinco por cento);

suspensdo temporaria, pelo periodo de até 02 (dois) anos, de participagdo em licitagdo e
contratagdo com este Municipio;

declaragdo de inidoneidade, que o impede de participar de licitagbes, bem como de
contratar com a Administragao Publica pelo prazo de até cinco anos.

11.2.  As sangdes previstas nos subitens 11.1.1., 11.1.5. e 11.1.6. deste contrato poderdo ser aplicadas

juntamente com a san¢do de multa.

11.3. A adverténcia consiste em repreensdo por escrito imposta pelo ndo cumprimento das normas do

contrato celebrado.

11.4.  Especificamente quanto as hipoteses descritas abaixo, a futura contratada estard sujeita as seguintes

sangdes, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem:

11.4.1.

11.4.2.

11.4.3.

Falhas ou irregularidades que ndo acarretem prejuizos a Administragdo, consideradas a
natureza e a gravidade da infracdo cometida: aplicacdo da sanc¢do prevista no subitem
11.1.1,

Reincidéncia em falhas ou irregularidades ja punidas com adverténcia formal: aplicagao
da sancgdo prevista no subitem 11.1.4., por ocorréncia;

Por dia de atraso quanto ao prazo de inicio da execugdo, aplicagdo da sangdo prevista no
subitem 11.1.2., até o maximo de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato;
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11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.4.4.  Por dia de interrupgdo da execugdo sem justa causa e prévia comunicag¢do a esta
Prefeitura: aplicagdo da sang¢do prevista no subitem 11.1.3., até o limite de 20% (vinte por
cento) do valor mensal do Contrato, por ocorréncia;

11.4.5. Por dia de atraso quanto ao cumprimento de quaisquer dos prazos estabelecidos no
instrumento de Contrato, ou decorrente de determinagdo exarada pela Administragao,
excetuando-se a hipdtese prevista no subitem 11.4.3.: aplicagdo da sangdo prevista no
subitem 11.1.3., até o limite de 10% (dez por cento) do valor mensal do Contrato, por
ocorréncia.

Na ocorréncia de falhas ou irregularidades diferentes daquelas indicadas no item anterior, a
Administracdo podera aplicar a futura contratada quaisquer das sang¢des listadas no item 11.1,
consideradas a natureza e a gravidade da infragdo cometida e sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal que seus atos ensejarem.

A critério desta Prefeitura e nos termos do art. 87, § 22, da Lei n2 8.666/93, as san¢Bes previstas nos
subitens 11.1.5. e 11.1.6 podera ser aplicada cumulativamente com quaisquer das multas previstas
nos subitens 11.1.2 a 11.1.4.

As multas previstas nesta cldusula, caso sejam aplicadas, serdo descontadas por ocasido de
pagamentos futuros ou serdo pagas por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM) pela
futura contratada no prazo que o despacho de sua aplicagdo determinar.

As sangdes fixadas nesta Clausula serdo aplicadas nos autos do processo de gestdo do contrato, no
qual sera assegurado a futura contratada o contraditério e a ampla defesa.

O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao
do vencimento do prazo de execugdo dos servigos, se dia de expediente normal no 6rgdo ou entidade
interessada, ou do primeiro dia util seguinte.

Decorridos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na execugdo dos servi¢os, a Nota de Empenho ou
contrato deverd ser cancelada ou rescindido, exceto se houver justificado interesse publico em
manter a avenca, hipdtese em que sera aplicada multa.

A suspensdo e o impedimento sdo sangdes administrativas que temporariamente obstam a
participacdo em licitacdo e a contratagdo, sendo aplicadas nos seguintes prazos e hipdteses:

11.11.1. Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo da Adverténcia, a CONTRATADA
permanecer inadimplente;

11.11.2. Por até 12 (doze) meses, quando a CONTRATADA falhar ou fraudar na execu¢do do
contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal;
e

11.11.3. Por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a CONTRATADA:

11.11.3.1. Praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da contratacao;
ou

11.11.3.2. For multada, e ndo efetuar o pagamento.
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11.12.

11.13.

O prazo previsto no item 11.11.3 poderd ser aumentado até 5 (cinco) anos.

O descredenciamento ou a proibicdo de credenciamento no sistema de cadastramento de
fornecedores sdo san¢Ges administrativas acessérias a aplicacdo de suspensdo tempordria de
participacdo em licita¢do e impedimento de contratar, sendo aplicadas por igual periodo.

11.13.1. A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada a vista dos motivos
informados na instrugdo processual, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois)
anos de sua aplicagdo.

11.13.2. A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a sang¢do, a qual serd concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir os prejuizos resultantes da sua conduta e depois de
decorrido o prazo das sang¢des de suspensdo e impedimento aplicadas.

CLAUSULA DOZE - DA RESCISAO

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

A inexecucao total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos artigos 77
a 80 da Lei n.2 8.666/93.

A rescisdo deste contrato pode ser:

12.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a Xll e XVII do artigo 78 da Lei mencionada, notificando-se a CONTRATADA com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, exceto quanto ao inciso XVII;

12.2.2. Amigdvel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagdo, desde
que haja conveniéncia para o CONTRATANTE;

12.2.3.  Judicial, nos termos da legislagdo vigente sobre a matéria.

A rescisdo administrativa ou amigdvel deve ser precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente.

Os casos de rescisdao contratual devem ser formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

A CONTRATADA reconhece todos os direitos do CONTRATANTE em caso de eventual rescisdo
contratual.

CLAUSULA TREZE — DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA VINCULAGAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS — ARP
E A PROPOSTA

13.1.

O presente contrato fundamenta-se:
13.1.1. Na Lei Federal n2 8.666/1993;
13.1.2.  Na Lei Federal n2 10.520/2002;

13.1.3.  Nos Decretos Federais n? 10.024/2019 e 7.892/2013;



PR

N\

PREFEITURA MUNICIPAL

TRANSPARENCIA, TRABALHO E PROGRESSO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 0429008/2021
PREGAO ELETRONICO Ne 15/2021

13.2. O presente contrato vincula-se aos termos do Processo Administrativo n2 0429008/2021
especialmente a proposta do licitante e a Ata do Registro de Prego n.2 ---/2021, a qual fora
consolidada em decorréncia do Pregdo Eletronico n.2 ---/2021.

CLAUSULA QUATORZE — DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Qualquer omissdo ou tolerancia de uma das partes, no exigir o estrito cumprimento dos termos e
condi¢cGes deste contrato ou ao exercer qualquer prerrogativa dele decorrente, ndo constituira
renovagao ou renuncia e nem afetard o direito das partes de exercé-lo a qualquer tempo.

CLAUSULA QUINZE — DO FORO

15.1. As questles decorrentes da execu¢do deste Instrumento que ndo possam ser dirimidas
administrativamente serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Mata Grande/AL, que
prevalecera sobre qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Para firmeza e validade do que foi pactuado, lavra-se o presente instrumento em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, para que surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos representantes
das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA.

XXXX - Alagoas, XX de XXXXXXXXXX de XXXX.

XXXXXXXXXXXXXXXX
Prefeito
MUNICIPIO DE XXXX
Contratante
SECRETARIA MUNICIPAL DE [...] EMPRESA [Razdo Social da Empresa]
Interveniente Contratada
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Representante legal: [nome completo]

Secretario(a) Cargo

Instrumento de outorga de poderes
[procuracdo/contrato social/estatuto social



