ELETRONICO

01/2026

CONTRATANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MINADOR DO NEGRAO/AL

OBIJETO

REGISTRO DE PREGCOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE GUARDA, GERENCIAMENTO E GESTAO DE
DOCUMENTOS, COM  TRATAMENTO  ARQUIVISTICO, = PREPARACAO,
CONSERVACAO, INSPECAO, INDEXACAO, MONTAGEM E REMONTAGEM DE
CAIXAS, MICROFILMAGENS, DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E LOCACAO DE
SOFTWARE COM APLICATIVO (APP) DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS DAS SECRETARIAS DE ADMINISTRACAO, ASSISTENCIA SOCIAL,
EDUCACAO, INFRAESTRUTURA E SAUDE.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
RS 1.157.800,00 (UM MILHAO CENTO E CINQUENTA E SETE MIL E OITOCENTOS
REAIS).

DATA DA SESSAO PUBLICA
DIA 05/02/2026 AS 09H30MIN (HORARIO DE BRASILIA)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:
ABERTO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO
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EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 01/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2025 120250807015

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o municipio de MINADOR DO NEGRAO,
pessoa Juridica de Direito Publico Interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 12.237.038/0001-61, sediado
a Avenida Belarmino Vieira Barros, 32, Centro, Minador do Negrdo, Alagoas, por meio do Pregoeiro
e equipe de apoio designados pela Portaria n220082501 de 20 de agosto de 2025, realizara licitacdo,
para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, Lei Complementar n2
123/2006 e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste
Edital.

1. DO OBIJETO

O OBJETO DA LICITACAO E O REGISTRO DE PREGCOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE GUARDA, GERENCIAMENTO E GESTAO DE
DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO ARQUIVISTICO, PREPARACAO, CONSERVACAO, INSPECAO,
INDEXAGAO, MONTAGEM E REMONTAGEM DE CAIXAS, MICROFILMAGENS, DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS E LOCACAO DE SOFTWARE COM APLICATIVO (APP) DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS DAS SECRETARIAS DE ADMINISTRACAO, ASSISTENCIA SOCIAL,
EDUCACAO, INFRAESTRUTURA E SAUDE.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

2.1.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
sistema Bolsa Nacional de Compras - BNC. Para a realizacdo do cadastramento, deverdo ser
observadas as instrucdes constantes do Bolsa Nacional de Compras - BNC no endereco:
http://bnc.org.br/sistema/.

2.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes
inerentes ao Pregado.

2.2.1. O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e
lances sucessivos de pregos, em nome do licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de
senha privativa.

2.2.2. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema, ficara a cargo do Licitante participante do
certame, que pagard a Bolsa Nacional de Compras - BNC, provedora do sistema eletrénico, o
equivalente ao plano definido pela BNC e contratado pelo licitante, a titulo de taxa pela utilizacdo
dos recursos de tecnologia da informacdo, em conformidade com o regulamento operacional da BNC.
2.2.3. Caberad ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu
representante.

2.2.4. A Prefeitura Municipal de Minador do Negrdo ndo se responsabilizard por qualquer tipo de
problema que venha a ocorrer no processo de cadastramento e que impega o licitante de participar
do certame.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
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orgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteracdo dos registros tdao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.4.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

2.5. Poderdo participar do Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular.

2.6. Na&o poderao participar desta licitacdo os interessados:

2.6.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagao de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.6.8. agente publico do érgdo ou entidade licitante;
2.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig3do;
2.6.10. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do

contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacbes
gue possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de
2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
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contratagdo, de execucdo da licitacdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do érgdo ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.10. Odisposto nositens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.11. Em licitacOes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei n2 14.133/2021.

2.12. A vedagao de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

3.3. Oenvioda proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos no Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

3.4. O licitante devera anexar junto ao sistemas as declaracdes que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatoério;

3.4.2. ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

3.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lein.2 14.133, de 2021.
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3.7. A falsidade das declaragcGes apresentas sujeitard o licitante as sang¢Bes previstas na Lei n2
14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes deverdo apresentar todos os documentos de habilitacdo que constem do item 8
do Termo de Referéncia — Anexo | deste edital, em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal
e trabalhista e a qualificacdo econdmica financeira, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

3.9. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacao de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43,§12daLCn2123, de 2006.

3.10. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrOnico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.11. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

3.12. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

3.13. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

4, DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1. Valor unitario e total do item;

4.1.2. Marca;

4.1.3. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia.

4.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

4.3. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdao, sob
alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

4.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.5. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;

4.5.1. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a
fiscalizacdo do Tribunal de Contas e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adoc¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
Contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento
por sobreprego na execug¢ao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
5.1. A abertura da licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados no Edital.

5.2. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

5.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
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5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

5.4.1. O LANCE DEVERA SER OFERTADO PELO VALOR GLOBAL.

5.5. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.6. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.7. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances é de RS 5,00 (cinco reais), que
incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios, quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta.

5.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 3 (trés) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

5.9. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “ABERTO”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
5.10. A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada

automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessao publica.

5.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serad de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a automaticamente.

5.13. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Agente de contratagdo/Comissdo, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo Agente de Contratacgao.

5.16. N&do serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

5.17. Durante o transcurso da sessdo publica os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5.18. No caso de desconexao com o Agente de Contratacdo, no decorrer da etapa competitiva da
Concorréncia, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos
lances.

5.19. Quando a desconexdo do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica serd suspensa e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa do Agente de
Contratagdo aos participantes do certame, publicada no www.bnc.org.br, quando serdo divulgadas
data e hora para a sua reabertura. E sera reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Agente de Contratacdo aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacdo.

5.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor inicial de sua proposta.

5.21. Em relagdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
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Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prdpria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123/2006.

5.22. Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.23. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

5.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

5.26. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdao ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus
as margens de preferéncia, conforme regulamento.

5.27. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de
maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

5.28. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem:

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagdo;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes;

) desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento do Decreto Federal 11.430/2023;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos drgaos
de controle;

5.29. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territdrio do Estado de Alagoas;

b) empresas brasileiras;

) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187/2009.

5.30. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Agente de Contratagdo deverd
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das
previstas neste Edital.

5.30.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
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5.30.2. 0O Agente de Contratagao solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 24 (vinte

e quatro) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.30.2.1. O licitante vencedor deverda apresentar a Administracao, por meio eletronico, as planilhas
com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitdrios, seguindo o modelo elaborado pela
Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora.
5.31.Apds a negociacao do preco, o Agente de Contratacdo iniciara a fase de aceitacao e julgamento
da proposta.

5.32.0 valor unitario ofertado, apds a fase de lances (proposta realinhada), ndo podera ser superior
em relacdo ao valor unitario ofertado inicialmente pelo licitante (proposta inicial), tdo pouco ser maior
que o valor unitdrio estimado para a licitagao.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢Ges de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.8 do edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

6.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput).

6.3.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §29).

6.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

6.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificarad se faz jus ao beneficio, em conformidade
com o item 3.6 deste edital.

6.5 Verificadas as condi¢des de participagdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da
IN SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.
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6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.6.1  contiver vicios insanaveis;
6.6.2 ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagdo;

6.6.4 nado tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.6.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insandvel.

6.7 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracédo.

6.7.1 A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sO sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.9 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administracdo, o
licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

6.10 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majorag¢do do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratagao;

6.10.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

6.10.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correg¢do a indicagdao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando
ndo cabivel esse regime.

6.11 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

7 DA HABILITAGAO

7.10 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins
de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.11 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.
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7.12 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.13 Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica,
guando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatério
dos valores de cada consorciado.

7.13.1 Se o consércio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econémico-
financeira, haverd um acréscimo de 10% (DEZ POR CENTO) para o consércio em
relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

7.14 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original
e/ou copia.
7.15 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro

cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n2 14.133.

7.16 A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de drgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.17 A exigéncia dos documentos de habilitacdo sera feita em relacdo ao licitante vencedor.

7.17.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.17.2 Respeitada a excec¢ao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagao a
todos os licitantes.

7.18 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substitui¢do ou
a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art.
64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

7.18.1 complementa¢do de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame; e

7.18.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

7.19 Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

7.20 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 9.12.
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7.21

7.22

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicado
para participacdo na licitacdo (art. 42 do Decreto n? 8.538/2015).

8 PROVA DE CONCEITO - POC
8.1. Em conformidade com as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia, a Prova de
Conceito (PoC) deve ser estruturada para comprovar, de modo pratico, a aderéncia da solugdao aos
requisitos funcionais, operacionais e de seguranca do edital, especialmente aqueles descritos no
Anexo | do Termo de Referéncia e na tabela abaixo:

Requisito

Hospedagem e
Armazenamento em
Nuvem (500GB por
Unidade Gestora)

Software de
Gerenciamento
Eletronico de

Documentos (GED)

Backup integrado ao
banco de dados

Customizagado visual

Ferramentas de
pesquisa

Procedimento de Teste

Demonstrar ambiente de nuvem criado para uma
unidade gestora com capacidade de armazenamento
configurada (minimo 500GB). Apresentar como sdo
feitas a organizacdo, seguranca, backup e recuperagio
de dados.

Apresentar o sistema GED em funcionamento, com as
seguintes funcionalidades minimas:

e Upload e organizagao de documentos
digitalizados

e Gerenciamento de permissdes de usudrios

e Logs de acesso e operagdo

Demonstrar execugdo manual e automatica do backup,
inclusive restauragdo dos dados utilizando o sistema
em operac¢do multiusuario

Demonstrar customizagdo visual das interfaces de

usuario, que permita a aplicacdo da identidade visual

do Municipio. Apresentando protoétipo funcional ou

ambiente de demonstragdao com as telas do sistema

apresentando:

e Logotipo do Municipio;

e Cores institucionais (padrdo de identidade visual);

e Fonte tipografica oficial, se aplicavel;

e fcones ou elementos graficos customizados
conforme o manual de identidade visual;

e layout ajustado ao padrdao de comunicagdo visual
da Prefeitura (menus, cabegalhos, rodapés, etc.)

Demonstrar a utilizagdo de ferramentas de pesquisa
gue permitam aos usuarios:

e Localizar instancias de processos pendentes;
e Localizarinstancias de processos pendentes sob o

Evidéncia Esperada

Capturas de tela ou video da interface de
gerenciamento da nuvem; documento com
especificagdes técnicas da hospedagem
(provedor, criptografia, politicas de backup);
demonstra¢do de upload e recuperagdo de
arquivos.

Acesso ao sistema para testes; video
demonstrativo ou sessdo pratica; relatério
com telas e funcionalidades testadas; login de
demonstracdo para acesso por técnicos
avaliadores.

Logs do SGBD; das rotinas de

backup/restauragdo

prints

Acesso ao sistema para testes; video
demonstrativo ou sessdo pratica; relatdrio
com telas e funcionalidades testadas; login de

demonstragdo para acesso por técnicos
avaliadores.
Acesso ao sistema para testes; video

demonstrativo ou sessdo pratica; relatdrio
com telas e funcionalidades testadas; login de
demonstracdo para acesso por técnicos
avaliadores.
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Requisito

Procedimento de Teste Evidéncia Esperada

grupo de trabalho a qual pertence;

e Localizar instancias de processos pendentes nas
quais é cliente do processo, podendo verificar o
status de execuc¢do demais itens de histdrico da
instancia de processo;

e Localizar instancias de processos pendentes nas
quais € participante do processo;

e Localizar informacgdes dos processos,
utilizando campos de pesquisa indexdveis e
previamente definidos pelo analista de
processos;

e Customizar a exibicdo das pesquisas, de forma a
permitir exibir os dados mais relevantes de
acordo com as regras de negdcio do processo;

9 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 05
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacgédo, para assinar a Ata de Registro de Precos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n? 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

9.2.1. a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
9.2.2. ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracdo.

9.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de pregos.

9.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia/Projeto Bésico, com a indicagdo do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condigdes.

9.5. O prego registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de pregos registrados implicarda compromisso de fornecimento nas condi¢bes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagcdo de licitacdo
especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢Ges
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

10 DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
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10.1. Apés a homologagdo da licitagao, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada
a classificacdo na licitacdo e excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o
objeto n3o atender aos requisitos previstos no art. 26 da Lei n? 14.133, de 2021; e

10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

10.1.3. Sera respeitada, nas contratacGes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

10.3. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do
certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

10.4. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com preco igual ao do adjudicatdrio antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.5. A habilitacdo dos licitantes que comporado o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

10.5.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital; ou

10.5.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipdteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n? 11.462, de 2023.

10.6. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo
primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na
forma prevista no edital, podera:

10.6.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na
ordem de classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario; ou

10.6.2. adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condicao.

11 DO DOS RECURSOS

11.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagao ou revogacao da licitagdo, observard o disposto no art.
165 da Lein214.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura
da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagdo do licitante:

11.1.1. aintengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

11.1.2. o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10
(dez) minutos.

11.1.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdao ou inabilitacao;
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11.1.4. na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da

Lein214.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado
na data de intimacgdo da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo prdprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdao conhecidos.

O prazo para apresentacdo de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgag¢do da interposicdo
do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

11.7. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12 INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.10 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.10.1 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.10.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:

12.10.2.1n3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

12.10.2.2recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.10.2.3pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.10.2.4deixar de apresentar amostra;

12.10.2.5apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes do
edital;

12.10.3 n3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.10.3.1recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;

12.10.4 apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo

12.10.5 fraudar a licitacdo

12.10.6 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

12.10.6.1agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
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12.10.6.2induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.10.6.3apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.10.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

12.10.8 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

12.11 Com fulcro na Lei n2 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢bes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

12.11.1 adverténcia;
12.11.2 multa;
12.11.3 impedimento de licitar e contratar e

12.11.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.12 Na aplicacdo das san¢des serdao considerados:
12.12.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.12.2 as peculiaridades do caso concreto
12.12.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.12.4 os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

12.12.5 aimplanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacOes dos drgdos de controle.

12.13 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (DEZ) dias Uteis, a contar da comunicacdo
oficial.

12.13.1 Para as infragGes previstas nos itens 12.10.1, 12.10.2 e 12.10.3, a multa sera de 0,5%
a 15% do valor do contrato licitado.

12.13.2 Para as infra¢Oes previstas nos itens 12.10.4, 12.10.5, 12.10.6, 12.10.7 e 12.10.8, a
multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.14 As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

12.15 Na aplicagdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.

12.16 A sang¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracGes administrativas relacionadas nos itens 12.10.1, 12.10.2 e 12.10.3,
qguando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.17 Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragGes dispostas nos itens 12.10.4, 12.10.5,
12.10.6, 12.10.7 e 12.10.8, bem como pelas infracGes administrativas previstas nos itens
12.10.1,12.10.2 € 12.10.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢ado
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de impedimento de licitar e contratar, cuja dura¢do observara o prazo previsto no art. 156,
§59, da Lein.214.133/2021.

12.18 A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, descrita no item 12.10.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do érgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2
73, de 2022.

12.19 A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao
de processo de responsabilizagcdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estdveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.20 Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motiva¢do a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

12.21 Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sangdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento.

12.22 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.23 A aplicagdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral dos danos causados.

13 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.10Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da
Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

13.11A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrbnico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia atil anterior a data da abertura
do certame.

13.12A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderado ser realizados por forma eletronica, pelo
e-mail: cplminadordonegrao2021@gmail.com

13.13As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.13.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacdo.
13.14Acolhida a impugnacado, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.
14  DAS DISPOSICOES GERAIS

14.10 Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

14.11 N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
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primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

14.12 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

14.13 A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratacao.

14.14 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da

ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.15 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatdrio.

14.16 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-d o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

14.17 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

14.18 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.19 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico
http://lai.minadordonegrao.al.gov.br/lai/32/Edital-de-Licitacao.

14.20 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.20.1 ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
14.20.1.1APENDICE DO ANEXO | — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

14.20.1.2 ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
14.20.1.3ANEXO IIl - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
14.20.1.4 ANEXO IV — DECLARAGOES EM GERAL.
Minador do Negrido/AL, 16 de janeiro de 2026.

FELIPE DA SILVA SANTANA
SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Processo Administrativo n® 120250807015/2025

1. DO OBIJETO

1.1. Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada em servicos de guarda, gerenciamento e gestdo de documentos, com
tratamento arquivistico, preparacao, conservacgao, inspec¢ao, indexa¢do, montagem e
remontagem de caixas, microfiimagens, digitalizacdo de documentos e locacao de
software com aplicativo (app) de gerenciamento eletrénico de documentos das
secretarias de Administracdo, Assisténcia Social, Educacéo, Infraestrutura e Saude
nas condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

~ - VALOR VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. MES MARCA UNITARIO | MENSAL TOTAL
Disponibilizagio de  solucdo  integrada,
compreendendo o licenciamento de uso de
software de Gerenciamento Eletrdnico de
Documentos — GED/SIGAD, em plataforma
100% web e com aplicativo movel (app),
contemplando funcionalidades de OCR full-text, 60 Unidade AWS S3/ R$ R$ R$
controle de versdes, geracdo de relatérios gestora/més 2.416,67 12.083,33 | 145.000,00
gerenciais, logs de auditoria, trilhas de acesso,
backup diario e suporte técnico especializado,
associada ao servigo de hospedagem em nuvem,
com capacidade minima de 500GB por unidade
gestora, a ser fornecida de forma continua.
Prestacdo de servico de digitalizacdo de
documentos, com fornecimento de méo de obra
especializada e disponibilizacéo dos
equipamentos  necessarios a  execugdo,
abrangendo  atividades de  preparacdo,
higienizacdo, desmetalizacdo, digitalizaco,
indexacdo e controle de qualidade, até o limite
de 1.440.000 (um milhdo, quatrocentos e
quarenta mil) imagens/ano para toda a
Administracdo Municipal, com entrega em
formato PDF/A e integracdo direta ao sistema
GED.

01
standard

R$ R$

02 84.566,67 |1.012.800,00

1.440.000 | imagens/ano | Canon R$ 0,70

TOTAL: R$ 1.157.800,00

1.2.  Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 19 de julho de 2022.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados do(a) data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a
vigéncia da contratag&o.
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1.6. AAta de Reglstro de Pre(;os decorrente do registro de precos, é documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, em que se registram
0s precos, fornecedores, 6rgdos participantes e condigdes a serem praticadas, conforme as
disposi¢des contidas no instrumento convocatorio e propostas apresentadas.
1.7. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar, facultando-

se a realizacdo de licitacdo especifica para a contratacdo pretendida, assegurada preferéncia ao
fornecedor registrado em igualdade de condicdes.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A abertura de um novo processo licitatorio para contratacdo de empresa
especializada em servigcos de guarda, gerenciamento e gestdo de documentos, com
tratamento arquivistico, preparacéo, conservacao, inspecao, indexacao, montagem e
remontagem de caixas, microfilmagens, digitalizagdo de documentos e locacéo de
software de gerenciamento eletrdnico, nas dependéncias do Municipio de Minador do
Negréao, justifica-se pela continuidade da demanda administrativa por uma gestao
documental eficiente e segura.

2.2.  Considerando que o processo anterior atendeu apenas por determinado
periodo e/ou ndo contemplou a totalidade da necessidade atual, torna-se
imprescindivel a renovagdo ou substituicdo contratual por meio de nova licitacéo,
visando garantir a manutencao da organizacao, preservacao e digitalizacdo do acervo
documental, bem como a conformidade com as normas legais e a melhoria dos fluxos
internos de trabalho.

23. A contratacdo é essencial para assegurar o0 acesso rapido as
informacdes, reduzir riscos de perda ou deterioracdo de documentos, otimizar o
espaco fisico e promover a modernizacdo dos processos administrativos do
municipio, proporcionando uma gestao eficiente dos documentos, permitindo o
acesso rapido e seguro a informacdes cruciais. Resultando em maior agilidade na
execucdo de tarefas pelos servidores municipais, contribuindo para a eficiéncia
operacional. De forma que, a execucdo de tratamento arquivistico, conservacao,
inspecdo e indexacdo adequados assegurard a preservacdo dos documentos,
reduzindo os riscos de perda, danificacdo ou deterioracdo. Isso é crucial para a
manutenc¢do da integridade da documentacéo ao longo do tempo.

2.4.  Neste sentido, a empresa contratada implementarda praticas para
identificacdo e eliminacdo de documentos inserviveis, otimizando o espaco fisico e
reduzindo custos associados a manutencédo de documentos desnecessarios. Assim,
a digitalizacdo de documentos e a locacdo de software com aplicativo de
gerenciamento eletrbnico proporcionardo uma transicdo para um ambiente mais
moderno e eficiente, facilitando a busca, organizacéo e recuperacgéo de informacdes
de forma eletronica.

2.5.  Emresumo, a contratacao desses servicos é essencial para modernizar
e otimizar a gestdo documental do municipio, garantindo um acesso eficiente, rapido,
limpo e seguro as informagdes, além de contribuir para a preservacéo e conservagao
adequadas dos documentos, acesso eficiente e seguro aos servidores e documentos,
promovendo um ambiente de trabalho mais organizado, limpo e agil, atendendo as
exigéncias legais e promovendo uma administracdo publica mais eficaz.

26. Os quantitativos e especificagbes foram realizados com base no
historico de contratacbes do Municipio, considerando ainda para os quantitativos as
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unidades gestoras (Admlnlstragao Assisténcia Social, Educacdo, Saude e Instituto
de Previdéncia Social — IPAM)

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1.  Asolucdo proposta visa atender de forma abrangente as necessidades da administracéo
municipal de Minador do Negréo-AL, assegurando a informatizacdo, modernizacdo e
integracdo de seus processos administrativos e operacionais, bem como a continuidade das
atividades administrativas. Para tanto, serd contratada uma empresa especializada no
fornecimento de licenca de uso de software, permitindo o acesso regular a um software de
qualidade, com todos os servigos complementares necessarios a efetiva implantacéo, operagéo
e suporte da solugdo. Nesse sentido, garantindo a gestdo eficaz das atividades, a transparéncia
e a prestacdo de contas a populagéo.
3.2. A contratacdo contempla ndo apenas 0 acesso ao sistema por meio de licencas, mas
também a prestacao de servicos técnicos especializados indispensaveis a entrada em operagao
da ferramenta, tais como instalacdo, conversdo e migracdo de dados legados, configuracdo e
parametrizacdo conforme a estrutura da prefeitura, execucdo de testes, implantagéo assistida e
liberacdo do sistema para uso.
3.3. A padronizacdo das funcionalidades do software também é um fator relevante. Ao optar
por a locacdo de software de digitalizacdo de documentos e guarda dos mesmos, a gestao
garante o0 acesso rapido e seguro a informagdes cruciais a administracdo, facilitando a busca,
organizacdo e recuperacdo de informacdes de forma eletrénica e assegurando que as
ferramentas utilizadas sejam uniformes em termos de qualidade e suporte técnico, sendo
essencial para a eficiéncia das operacdes. Essa padronizacdo contribui para a reducdo de
variacOes na eficiéncia do sistema, resultando em um gerenciamento mais eficaz e confiavel.
3.4.  Portanto, a solu¢cdo como um todo reune um conjunto articulado de elementos —
software, servicos técnicos e suporte — que, em sinergia, permitirdo a Prefeitura de Minador
do Negrdo/AL alcancar um novo patamar de qualidade na gestdo puablica municipal, garantindo
maior controle, transparéncia, padronizacao de procedimentos e atendimento as exigéncias dos
orgdos de controle.

3.5. Da Gestao e Organizacédo Arquivistica

3.5.1. A prestacdo de servicos de Gestdo Eletrbnica de Documentos pela Prefeitura
Municipal de Minador do Negréo requer a definicao clara e objetiva dos requisitos
gue a solucdo contratada devera atender. Esses requisitos visam assegurar a
qualidade do servigco, garantir a eficiéncia na conversao de documentos e
assegurar o atendimento as necessidades especificas da administracéo publica.
A seguir, sao apresentados 0s requisitos indispensaveis para a contratacao:

3.5.2. A Organizacdo arquivistica devera ser desenvolvida a partir de um diagndstico
do cenario atual, onde deverdo ser identificadas ndo conformidades existentes
no atual modelo de Gestdo Documental e elaboradas diretrizes para a
construcdo da nova Metodologia de Gestdo de Documentos, incluindo o Plano
de Classificacéo e a Tabela de Temporalidade.

3.5.3. Andlise do perfil da situagdo documentéaria encontrada, com constatagdes gerais
relativas a gestdo de documentos e com a analise detalhada dos processos,
fluxos e incompatibilidades da gestdo documental atual, para compor o
diagnéstico da gestao de documentos atual
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3.5.4. Elaboracdo de diretrizes para a constituicdo da Comissdo de Avaliacdo de
Documentos de Arquivo e Acesso (CADA), que sera responsavel pelo processo
de gestdo documental.

3.5.5. Preparacdo de material para capacitacdo dos colaboradores quanto as novas praticas
requeridas pela nova metodologia de gestdo de documentos.

3.5.6. Realizacdo da capacitacdo dos colaboradores e estagiarios quanto as novas praticas
requeridas pela nova metodologia de gestdo de documentos.

3.6. Da Digitalizacao

3.6.1. EspecificacOes e regras gerais para o servi¢o de digitalizacdo de documentos

3.6.2. Conversdo de dados analdgicos em suporte papel nos formatos de A4 a A3 para suporte
digital com indexacao através de indices de pesquisa.

3.6.3. Armazenamento das imagens, temporariamente, em solucdo de storage, pela contratada;

3.6.4. As imagens serdo indexadas através de atributos definidos pelo contratante e especificagdes
identificadas, com até 12 campos de indexacdo de 50 caracteres cada, podendo este limite ser

alterado mediante acordo entre a contratada e a contratante;

3.7. Possibilitar os formatos:

3.7.1. TIFF Grupo IV, TIFF SEM COMPACTACAO, JPG ou PDF;

3.7.2. TIFF — compresséo CCITT G4, Jbig, Jnig2, Jpeg, Jpeg2000; 28

3.7.3. PDF/A — compressao CCITT G4, Jbig, Jnig2, Jpeg, Jpeg2000 e padrdo PDFA1A
E;

3.7.4. Escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido.

3.7.5. Formato previsto no Decreto 10.278/2020 e suas atualizagdes.

3.7.6. Para evitar que algum arquivo seja movido acidentalmente e ndo seja mais
localizado, a nomenclatura a ser definida para os arquivos de imagens geradas
devera ser concebida de forma Unica e completa com relacdo ao seu conteudo,
devendo conter também a identificacdo da pagina a que se refere. Esta definicao
devera ter a participacado e aprovacao da contratante.

3.7.7. Durante a etapa de digitalizacdo deveréao ser utilizados scanners especificos de
alta performance para cada tipo de documento, com os critérios definidos neste
termo de referéncia, capazes de realizar o processamento automatico do arquivo
de imagem gerado on- thefly, ou seja, durante 0 momento da captura do
documento, oferecendo recursos tais como:

3.7.7.1. Edge detection/cropping: Reconhecimento das margens do documento para
eliminar areas que ndo facam parte do original em papel;

3.7.7.2. Deskewing: Alinhamento automéatico das informacdes existentes no original.
Este recurso é de extrema importancia para a precisao de um futuro
reconhecimento éptico de caracteres;

3.7.7.3. Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma
maior compressao do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa
de reconhecimento;

3.7.8.A utilizacdo destes recursos sera responsavel pela manutencdo da boa
qualidade da imagem do documento, no que se refere a sua nitidez e legibilidade,
além de estabelecer padrdes que garantam os tamanhos médios dos arquivos.

3.7.9. Controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem dos
resultados obtidos na etapa de digitalizagdo dos documentos, avaliando a
qualidade da imagem capturada, bem como a sequéncia e integridade dos
documentos digitalizados. Esta etapa deverd abranger 100% das imagens
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solucdo de captura deverd permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais

como paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercédo e
atualizacdo de paginas nos documentos integrantes do lote em avaliacéo.
Deverao ser utilizados os seguintes critérios para checagem dos documentos
convertidos:

3.7.9.1

3.7.9.2.

3.7.9.3.

3.7.9.4.

3.7.9.5.

3.8.

.Verificacdo da quantidade de imagens geradas por lote: Esta pratica podera

identificar de maneira automatica uma ndo conformidade quanto a falta ou
duplicidade de péaginas, desde que esta informacdo tenha sido fornecida
previamente durante o cadastramento dos lotes;

Verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem: Todos 0s arquivos
gerados deverdo ser avaliados quanto ao seu tamanho e comparados ao
tamanho médio definido. Existindo arquivos com tamanho acima das margens
estabelecidas, deverd haver uma checagem individual por parte de um
operador de qualidade, para que estas excecdes sejam avaliadas;

Avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos
de nitidez e legibilidade: Se mesmo apds a fase de “RESCAN” a imagem
apresentar sérios problemas de qualidade no que se refere a legibilidade e
nitidez, a mesma devera ser classificada como um documento ndo conforme
e devera ser encaminhada para conhecimento e avaliacdo da contratante,
através de relatério especifico para analise de ndo conformidade. Se for
realmente constatada a ilegibilidade da informag&o existente na imagem, a
contratante ira procurar fornecer uma alternativa com melhor qualidade para
gue seja reprocessada, em microfilme ou em qualquer outro meio disponivel
digital, de forma a procurar manter o alto grau de qualidade da solu¢cédo. Se
mesmo assim isso nao for possivel, a contratante fornecera a sua anuéncia
em relatério proprio com relacdo aquela imagem, que devera ser identificada
através de um indice na base de dados como “Original llegivel”.

Todos os lotes gerados deverdo ser encaminhados para a avaliacdo e
aprovacao da contratante. Em caso de desaprovacéo, o lote devera retornar,
integralmente, para a fase de digitalizacao.

Necessariamente terd de ser realizada a importacéo e migragdo dos arquivos
digitalizados e de dados atualmente existentes na base de dados atual para o
novo sistema de gestdo documental que sera disponibilizado pela contratada.
Metodologia de Trabalho para Digitalizacdo do Acervo Arquivistico
(Documentos em impressos)

3.8.1. Atividades necessarias:

3.8.2. Coleta da documentacao a ser digitalizada,

3.8.3. Preparacéao;

3.8.4. Indexacao dos documentos a serem digitalizados;

3.8.5. Digitalizacéo; e) Controle de qualidade das imagens digitalizadas;

3.8.6. Indexacao e disponibilizacdo dos Multi-Tiffs e dos PDFs;

3.8.7. Entrega de relatorios;

3.8.8. Movimentacgao dos documentos digitalizados segundo destinagéo definida.

3.9.

Coleta da Documentacéao a ser digitalizada

3.9.1. No caso da transferéncia para a custodia, esses documentos serdo coletados na
sede da Contratante, em dias e horarios definido entre as partes.
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3.9.2.No caso da prestacdo do servico ser realizado na sede da contratante, 0s
documentos seréo coletados pela equipe da Contratada, nos setores, arquivos e
Secretarias em periodicidade e horarios para coleta definidos pela Contratante.

3.9.3. A critério da Contratante, um documento destinado a custddia na contratada
pode ser digitalizado na sede do contratante, seguindo 0sS mesmos
procedimentos previstos nas instalagdes da empresa contratada.

3.10. Preparacao

3.10.1. Os documentos serdo recebidos e dispostos de acordo com o sistema de
ordenacéo.

3.10.2. Os documentos serdo agrupados conforme o sistema de arranjo da
documentacéo.

3.10.3. Os documentos serdo dispostos em ordem, retirando-se clipes, grampos ou
qualquer objeto estranho ao documento.

3.10.4. Documentos percebidos indevidos, porventura sejam encontrados, serao
separados com a respectiva identificacdo e aguardar orientacdo da contratante.

3.10.5. As paginas que contenham amassos e/ou ondulagdes serdo planificadas.

3.10.6. Documentos dilacerados, rasgados ou fragilizados, serdo reforcados de
maneira a facilitar o manuseio nas etapas operacionais, sem riscos de perda de
informacdes.

3.10.7. Documentos de pequenas dimensfes que ndao contenham informac¢des no
verso serdo afixados em folha tamanho A4, observando a sequéncia dos
mesmos.

3.10.8. Proceder a contagem de paginas que contenham informacdes.

3.10.9. Documentos que se apresentem dilacerados, ilegiveis, manchados, ou
qualquer outra situacao que possa criar dificuldades de leitura das informacoes,
deverdo ser documentados em livro especifico ou relatorio préprio, que sera
disponibilizado para a contratante.

3.11.Indexacgédo dos documentos a serem digitalizados

3.11.1. Os documentos serao indexados conforme o arranjo da documentacao.

3.11.2. Serdo indexados diversos tipos de documento, cada qual com suas
caracteristicas de indexacao proprias. Sendo que documentos com diferencas
nas caracteristicas de indexacao ndo poderdo ser misturados em uma mesma
remessa.

3.11.3. Cabe a contratada criar procedimentos e/ou controles durante os processos de
digitalizacdo que possibilitem a indexacdo das imagens digitalizadas conforme
especificado na Tabela Il do decreto 10.278/2020.

3.12.Digitalizagéo

3.12.1. Dentro da solucdo de preservacdo e acesso a documentos proposta neste
termo de referéncia, o servico de digitalizacdo engloba: a digitalizacdo dos
documentos, a certificacdo digital e aplicacdo de OCR (Optical Character
Recognition) levando em consideracdo os padrdes minimos para digitalizacao
indicados na Tabela I. O produto desta digitalizacdo devera ser entregue em
matriz digital, em formato PDF-A.

3.12.2. A matriz digital devera ser gerada em formato PDF-A, com resolu¢cdo minima
de 300 dpi, com tamanho maximo de 100 Megabytes com aplicacdo de OCR,
com a incluséo dos metadados da Tabela Il conforme Decreto 10.278/2020, e
com certificagcdo digital ICP-Brasil, com coloragdo obedecendo ao padréo do
Tabela | também do Decreto supracitado.
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3.13. Tabela |. Padrdes Técnicos Minimos Para Digitalizacao

Documento | Resoluga | Cor Tipo Original | Format
o Minima o de
Arquivo
Textos 300 dpi Monocromatic | Texto PDF/A
impressos, o (preto e
sem branco)
ilustracao,
em preto e
branco
Textos 300 dpi Escala de cinza | Texto/image PDF/A
impressos, m
com
ilustracao,
em preto e
branco
Textos 300 dpi RGB (colorido) | Texto/image PDF/A
impressos, m
com
ilustracao e
cores
Textos 300 dpi Escala de cinza | Texto/image PDF/A
manuscritos m
, com ou
sem
ilustracao,
em preto e
branco
Textos 300 dpi RGB (colorido) | Texto/image PDF/A
manuscritos m
, com ou
sem
ilustracao,
em cores

3.13.1. A Matriz Digital ndo pode receber tratamento de imagem. A interpolacédo é um
recurso que nao deve ser utilizado.

3.13.2. O processo de captura digital da imagem devera ser realizado com o objetivo
de garantir o maximo de fidelidade entre o representante digital gerado e o
documento original levando em consideracdo suas caracteristicas fisicas, estado
de conservacao e finalidade de uso do representante digital. Recomenda-se a
digitalizacdo das capas, bem como de paginas sem impresséo (frente e verso)
quando contiverem sinalizacdo grafica de numeracgéo e outras informacées. E
necessario que os equipamentos utilizados possibilitem a captura digital de um
documento arquivistico de forma a garantir a geracao de um representante digital
qgue reproduza, no minimo, a mesma dimensao fisica e cores do original em
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escala 1:1, sem qualquer tipo de processamento posterior através de softwares
de tratamento de imagem, como interpolagéo, por exemplo.

3.13.3. Atualmente existem disponiveis no mercado diversos tipos de equipamentos
de captura digital para imagens, que se aplicam aos diversos tipos de
documentos arquivisticos. A definicdo do equipamento de captura digital a ser
utilizado devera observar 0 minucioso exame do suporte original, considerando
suas caracteristicas fisicas e estado de conservacédo, de forma a garantir aos
representantes digitais a melhor fidelidade visual em relacdo aos documentos
originais, e sem comprometer seu estado de conservacao.

3.13.4. Por padréo, todos os documentos deverao ser digitalizados frente e verso e as
paginas em branco dos versos que ndo possuem informacdo deverdo ser
eliminadas durante a digitalizacao.

3.14.0CR (Optical Character Recognition)

3.14.1. A Matriz Digital (formato PDF-A) deveré ser processada com OCR de forma a
possibilitar a pesquisa textual nos documentos digitalizados.

3.14.2. O resultado do OCR deverd manter o layout original do documento, ou seja,
apos o processo de reconhecimento, o software devera manter a formatacao
original do documento, preservando a disposicao original dos textos e das
imagens. Além disso, a solucdo devera permitir a cépia do texto reconhecido
através de comandos "selecionar/copiar/colar" tradicionais das ferramentas
Windows.

3.14.3. Importacdo de Metadados a) A Matriz Digital (formato PDF-A) devera conter
as informacdes relativas aos metadados da Tabela Il abaixo indicada pelo
Decreto 10.278/2020 e suas atualizacdes, que serao fornecidas pela contratada:

3.15. Tabela Il. Metadados Minimos Exigidos

Metadados
Assunto

Definicao

Palavras-chave que representam o conteldo do
documento. Pode ser de preenchimento livre ou com o uso
de vocabulario controlado ou tesauro.

Autor (nome)

Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento

Data e Local da

Registro cronoldgico (data e hora) e tépico (local) da

Digitalizacao digitalizacdao do documento
Identificador do | Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua

documento captura para o sistema informatizado (sistema de
digital negocios)

Responsavel Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizagao

pela

digitalizacao

Titulo Elemento de descricdo que nomeia o documento. Pode ser

formal ou atribuido: e formal: designacao registrada no
documento; e atribuido: designacao providenciada para
identificacao de um documento formalmente desprovido
de titulo.

Tipo Documental

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracao da
espécie documental de acordo com a atividade que a
gerou.
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Hash Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um

(chekcsum) da | arquivo em formato digital), com a finalidade de realizar a
imagem sua verificagdo de integridade.

Classe Identificacdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do
documento com base em um plano de classificacao de
documentos.

Data de Registro cronoldgico (data e hora) e tdpico (local) da

producao (do | producao do documento.
documento

original)

Destinacao Indicacao da proxima acao de destinacdo (transferéncia,
prevista eliminacdao ou recolhimento) prevista para o documento,
(eliminacao ou | em cumprimento a tabela de temporalidade e destinacao
guarda de documentos das atividades-meio e das atividades fim.
permanente)

Género Indica o género documental, ou seja, a configuracdao da
informagcao no documento de acordo com o sistema de
signos utilizado na comunicacao do documento

Prazo de Guarda | Indicacao do prazo estabelecido em tabela de
temporalidade para o cumprimento da destinacgao.

3.16.Controle de qualidade das imagens digitalizadas

3.16.1. Para o controle de qualidade das imagens digitalizadas devem ser verificados
os resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, sendo avaliada
o tamanho, a qualidade (nitidez, legibilidade, posicionamento), a sequéncia da
imagem capturada. Para os arquivos gerados da Matriz Digital, devem ser
também verificadas a validade da certificacdo digital e a qualidade do OCR.

3.17.Indexacéo e disponibilizacdo dos PDFs:

3.17.1. O procedimento de indexacdo deverd ser realizado de forma manual através
de transcricao de informacdes existentes nas imagens e, deverao ser utilizados
recursos avancados que permitam a utilizacdo de métodos de indexacédo
automaética e validagbes como banco de dados relacional existente.

3.17.2. Os arquivos digitalizados devem ser organizados de acordo com o tipo
documental possibilitando a sua indexacao em sistemas definidos.

3.17.3. A Contratante podera solicitar que a contratada efetue procedimentos de
verificacdo automatizada desenvolvidos pela area de Tl da Contratante sobre o
conteudo de uma remessa antes de sua disponibilizacéo.

3.17.4. A Contratante podera estabelecer outros critérios para receber as imagens
digitalizadas.

3.18. Entrega de Relatoérios

3.18.1. A empresa contratada devera disponibilizar:

3.18.2. Relatérios proprios para registro de documentos que se apresentaram
dilacerados, ilegiveis, manchados, ou qualquer outra situacado que possa criar
dificuldades de leitura das informacdes;

3.18.3. Relatério para faturamento, com o quantitativo de imagens enviadas por
remessa.

3.18.4. Movimentacao dos documentos digitalizados segundo destinacao definida pela
Contratante:
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3.18.5. Cabera a Contratante definir a destlnagao dos documentos digitalizados. Os
documentos arquivisticos custodiados na contratada deverdo ser mantidos sob
custodia até o0 momento em que seja determinado o descarte por parte da
Contratada. Os documentos nao destinados a custddia pela contratada deverdo
ser devolvidos dentro dos prazos estabelecidos.

3.19. Software

3.19.1. O sistema deve ser formado, preferencialmente, por médulos independentes e
integrados, compondo uma solu¢cdo completa voltada para a Gestédo Eletronica
de Documentos (GED) e para a Gestédo de Armazéns (WMS);

3.19.2. O moédulo GED deverd ser capaz de gerenciar todo o processo de digitalizacéo
de documentos, desde o tratamento dos documentos fisicos até o
armazenamento do documento em formato digital e sua disponibilizacdo para
acesso pela internet, fazendo o rastreamento de todas as interacfes e
transacdes documentais realizadas pelos usuarios;

3.19.3. O modulo WMS devera realizar a gestéo logistica das caixas de documentos,
desde aretirada do cliente, entrada e movimentacéo no local de armazenamento
da CONTRATANTE, até a devolucao para o cliente. Ou seja, ele vai permitir fazer
a rastreabilidade, o registro de movimentacdes durante a execucao das
atividades de tratamento dos documentos e a atribuicdo de localizagbes nas
estantes de armazenamento;

3.19.4. Deve ser apropriado para ambiente web e totalmente responsivo, podendo ser
acessado pela internet ou pela rede local da CONTRATANTE e a partir de
qualquer dispositivo, como computadores, tablets ou smartphones;

3.19.5. Deve der compativel com os principais navegadores de mercado (Google
Chrome, Microsoft Edge, Mozila Firefox, Apple Safari);

3.19.6. Deve suportar protocolo de conexao segura (HTTPS);

3.19.7. Deve permitir o cadastro e gerenciamento de usuarios de acesso ao sistema
sem restricdo de quantidade;

3.19.8. Deve permitir o cadastro e gerenciamento de perfis/grupos de usuarios;

3.19.9. Deve permitir o cadastro e gerenciamento de niveis de acesso e seguranga por
usuario e por niveis/grupos de usuarios;

3.19.10. A solucdo deverd permitir a integracdo e associacdo das caixas e seus
conteudos, sendo o médulo WMS responsavel pelo controle das caixas e o
maddulo GED responsavel pelo controle dos conteudos das caixas;

3.19.11. MOdulo GED deve permitir fazer o gerenciamento completo de todos os
processos de tratamento dos documentos;

3.19.12. Deve permitir fazer o gerenciamento de etapas de trabalho, permitindo que o
gestor defina seu fluxo de trabalho da forma que desejar;

3.19.13. Deve permitir fazer o gerenciamento das equipes de trabalho, permitindo que
0 gestor possa alocar 0s usuarios nas etapas mais adequadas, otimizando assim
a produtividade da equipe;

3.19.14. Criacdo e gerenciamento de unidades de tratamento, com suporte a multiplas
unidades, permitindo o mapeamento da producéo de cada unidade de forma
independente.

3.19.15. O sistema deve fazer a gestéo por caixa de documentos e por usuario, sempre
fazendo a associacdo de caixas a usuarios: O sistema deve permitir a
contabilizacdo da quantidade de caixas e documentos e do tempo de trabalho
realizado por cada usuario; O sistema devera permitir que o0 usuario se associe
a mais de uma caixa, desde que elas ja ndo estejam associadas a outro usuario;
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O sistema deve permitir a associacao de caixa a usuario por meio de leitura dos
cadigos de barras ou QR Code da caixa e do crach& do usuério. Alternativamente
deve ser possivel digitar os cédigos manualmente.

3.19.16. Na etapa de digitalizacéo, € necessario que o sistema contabilize a quantidade
de imagens por caixa de documentos e por usuario;

3.19.17. Deve permitir fazer o gerenciamento da tabela de temporalidade;

3.19.18. Deve permitir a importacao da tabela de temporalidade;

3.19.19. Deve permitir fazer o gerenciamento de classes de documentos;

3.19.20. Deve fazer a atualizacdo automatica do prazo de guarda dos documentos a
partir da tabela de temporalidade;

3.19.21. Deve ser possivel fazer o gerenciamento dos descritores (indices) para auxiliar
na localizagéo dos documentos;

3.19.22. Deve permitir fazer a indexacdo de todo o conteddo dos arquivos;
Preferencialmente deve ser possivel o preenchimento automatico de descritores
(indices) a partir de Interface de Programacéao de Aplicacao (API);

3.19.23. Busca inteligente de documentos através de descritores (indices) e de seu
conteudo utilizando reconhecimento de caractere 6ptico (OCR);

3.19.24. Permitir adicionar, remover, mover, buscar, renomear, download e gerenciar
documentos e pastas através da sua interface;

3.19.25. Adicdo de documentos individualmente ou em lote, incluindo estrutura de
pastas, usando recurso tipo drag and drop; Deve possuir APl de integracéo
composto por servi¢os de adicdo, remocéao, consulta, download e atualizacao de
documentos a partir de sistemas externos;

3.19.26. Permitir a visualizacdo de documentos através da sua interface, sendo
permitida a pré-visualizacdo do contetdo do documento sem a necessidade de
realizar o download do mesmo. Para o caso de PDF o visualizador deve ser
paginavel e permitir busca no seu conteudo;

3.19.27. Permitir a exportagdo dos arquivos e seus dados e informacgdes,
individualmente e em lote, de forma a possibilitar o armazenamento em midia
fisica e a importacdo em outro sistema;

3.19.28. Permitir o compartilhamento externo através de link de acesso autogerado;

3.19.29. Suportar 0 armazenamento de diversos tipos de documentos (PDF, DOCX,
DOC) e imagens (JPG, PNG, TIFF);

3.19.30. Emisséao de relatérios de produtividade de trabalho realizado pelos usuérios;

3.19.31. Deve permitir fazer auditoria de acesso, inclusdo, exclusdo e alteracdo de
pastas e de documentos;

3.19.32. Gerenciamento de permissdes de acesso por pasta ou através de expressdes
regulares.

3.19.33. O Moédulo WMS Gerenciamento de um ou mais espacos de armazenamento,
gue podem estar localizados em enderecos distintos;

3.19.34. Cadastro e gestdo de caixas, por tipo, familia, proprietario, enderecos e
bloqueios por posicoes;

3.19.35. Gerenciamento de estantes: permite a criacdo de uma ou mais estantes de
uma so vez por espago de armazenamento;

3.19.36. Gerenciamento de prateleiras: permite a criacdo de uma ou varias prateleiras
por estante de uma so vez;

3.19.37. Devera realizar o gerenciamento de paletes de distribuicao;

3.19.38. Arquivo Virtual: permite a visualizacdo das estantes, das prateleiras e do contetudo
das caixas;
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3.19.39. Possibilidade de emisséo de etiquetas (espelho) com identificacdo da caixa e
documentos com QRCode ou cadigo de barras;

3.19.40. Deve permitir fazer emisséo de relatorios gerenciais: de taxa de ocupacao do
armazém, entrada, separacao, expedi¢cdo e movimenta¢des por usuario;

3.19.41. Deve emitir alertas de vencimento de temporalidade dos documentos
armazenados;

3.19.42. O sistema devera realizar cadastro de recebimento via APIl, manual ou via
planilha;

3.19.43. Deve ser possivel emitir listagens de eliminagcdo de documentos em
consonancia com a tabela de temporalidade e destinacdo de documentos
adotada pelos clientes;

3.19.44. Deve permitir fazer o agendamento de recebimento de volumes, criagao de
protocolos de coleta de caixas, contendo as informacdes da data, nome do
cliente e quantidade de caixas programadas para retirada;

3.19.45. Deve permitir fazer o enderecamento de volumes;

3.19.46. Devera permitir a realizacdo de inventario de caixas, por tipo, proprietario e
enderecos;

3.19.47. Deve permitir fazer o gerenciamento de transferéncias de volumes;

3.19.48. Deve permitir fazer o gerenciamento dos veiculos;

3.19.49. Deve permitir fazer o gerenciamento de entregas e coletas;

3.19.50. O sistema devera realizar Gestao de divergéncias com aprovagcao ou ndo da
divergéncia;

3.19.51. Devera realizar enderecamento automatico por Curva ABC, tipos, familia, Sku
ou zona;

3.19.52. O sistema devera permitir separacao individualizada das caixas;

3.19.53. O sistema devera realizar Gestao por Fifo, Fefo ou Lote;

3.19.54. Deve permitir fazer emisséo de relatérios gerenciais.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. A iniciativa parte da constatacdo de que a Prefeitura Municipal de Minador do
Negrdo/AL carece de uma solucdo tecnoldgica integrada para gerenciar seus
processos administrativos, contabeis, fiscais e operacionais, 0 que compromete a
eficiéncia da gestdo, a seguranca da informacdo e o cumprimento de obrigacdes
legais.

42. A contratacdo visa resolver o problema da inexisténcia de um sistema
informatizado unificado, promovendo maior agilidade administrativa, bem como a
melhoria na prestacdo dos servicos publicos e maior transparéncia institucional.
Nesse sentido, a solugédo proposta contempla a contratacdo de um conjunto completo
de softwares modulares integrados (como: servicos de guarda, gerenciamento e
gestdo de documentos, com tratamento arquivistico, preparacdo, conservacao,
inspecao, indexagdo, montagem e remontagem de caixas, microfiimagens,
digitalizacdo de documentos e locacao de software com aplicativo (app.) em regime
de licenciamento com suporte e servicos agregados, 0 que garante maior aderéncia
as necessidades do Municipio e menor esfor¢o de gestdo contratual.

43. A equipe de planejamento avaliou diversas alternativas disponiveis no
mercado, como aquisi¢ao definitiva, desenvolvimento interno e utilizagdo de software
livre, concluindo que a locacdo com servi¢cos agregados € o modelo mais adequado.
Destaca-se ainda a exigéncia de uma prova de conceito (PoC), com o objetivo de
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avaliar, prewamente a contratacao deflnltlva a compatibilidade pratica da solucéo
ofertada com os processos e rotinas da Prefeitura, garantindo a escolha da proposta
mais vantajosa.
4.4. A contratacdo ndo sera parcelada, pois se trata de uma solucéo integrada, que
exige uniformidade técnica, padronizacao, interoperabilidade entre sistemas e gestao
centralizada. A fragmentag&o do objeto comprometeria a funcionalidade da solugéo,
aumentaria 0s riscos contratuais e nao traria vantagens econdémicas ou operacionais
a Administracéo.
45. Como resultados pretendidos, espera-se que a implantacdo da solucéo
tecnologica contribua diretamente para a modernizacao da gestdo publica municipal,
com maior controle, seguranca da informacao, cumprimento de exigéncias legais e
ampliacdo da transparéncia. Além disso, sera possivel padronizar procedimentos,
melhorar o atendimento a populacdo e fortalecer a capacidade institucional da
Prefeitura.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1.  Atuar no ramo pertinente ao objeto desta solicitacdo, acrescidas das demais exigéncias
legais contidas no presente termo e no Edital.

5.2. A Contratada serd responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto
do contrato, inclusive por suas subcontratadas.

5.3.  Visando garantir a boa e regular execucao do objeto a empresa contratada devera avaliar
para disponibilizacdo a quantidade de equipamentos necessarios ao cumprimento de todos 0s
requisitos envolvidos na contratagdo, tais como: Veiculos para transporte de documentos,
Microcomputadores, Impressoras, Escaneres (Planetario, Rotativo. Etc.)

5.4.  Todos 0s equipamentos necessarios a execu¢do do objeto, serdo adquiridos diretamente
pela contratada sem énus adicionais a contratante.

5.5.  Devera ocorrer a disponibilizacdo de equipamentos em quantidade suficiente para a
prestacdo dos servicos, tem por objetivo minimizar os impactos relativos a uma possivel
interrupcdo dos servicos, em caso de ocorréncia de defeitos nos equipamentos.

5.6. A contratada também deve disponibilizar certificados digitais padrdo ICP-Brasil a serem
utilizados na assinatura digital de documentos do tipo matriz digital.

5.7.  Conversdo de dados analdgicos em suporte papel nos formatos de A4 a A3 para suporte
digital com indexacéo atraves de indices de pesquisa.

5.8.  Armazenamento das imagens, temporariamente, em solucao de storage, pela contratada;
5.9. Todos os lotes gerados deverdo ser encaminhados para a avaliagdo e aprovacao da
contratante. Em caso de desaprovacdo, o lote devera retornar, integralmente, para a fase de
digitalizacéo.

5.10. A empresa contratada podera executar, a critério da Contratante, o servico de custodia
do acervo arquivistico, isto é, guardara em suas dependéncias, todo o Arquivo
independentemente do tipo de suporte.

5.11. A empresa contratada executara o servico, atendendo as necessidades de custddia,
movimentacao e transporte de documentos, previamente acordadas.

5.12.  As caixas-arquivo box serdo fornecidas pela empresa contratada.

5.13. Documentos que excedam ao padrdo convencional deverdo ser acondicionados em
embalagens adequadas as suas dimensdes.

5.14.  Serdo realizadas movimentag0es e transporte de caixas, sendo recolhidas pela empresa
contratada nas dependéncias da Contratante.
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515. A reahzagao do servico devera estar sempre acompanhada pela “solicitacao de servigo”,

para garantir o controle deste.

5.16. Apos a solicitacdo dos documentos armazenados na empresa contratada, 0S mesmos

deverdo estar disponiveis nas dependéncias da Contratante no prazo de até 24 horas.

5.17. Em caso de urgéncia, a Contratante podera solicitar pastas de documentos para entrega

no prazo de até 03 horas.

5.18. A area fisica da contratada devera ser perfeitamente adequada a custddia das caixas,

sendo dotada, tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necesséaria a

preservacdo do acervo arquivistico.

5.19. Todas as instalacdes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor

e 0s equipamentos de iluminacdo devem ser adequados a preservacao.

5.20. Esses requisitos foram elaborados de forma a serem claros, objetivos e verificaveis,

assegurando a selecdo da proposta mais vantajosa para a Prefeitura Municipal de Minador do

Negréo, conforme diretrizes da Lei 14.133/21.

5.21.  Sustentabilidade

5.21.1. A solugéo proposta contribui para a sustentabilidade organizacional. A administragéo
pode priorizar a locacdo de softwares que oferecam solucdes inovadoras e sustentaveis,
como a gestdo de dados em nuvem, que reduz a necessidade de infraestrutura fisica e
promove a eficiéncia energética. Isso se alinha as praticas de responsabilidade e inovacao
que sdo cada vez mais valorizadas nas politicas pablicas.

5.22. Subcontratacéo

5.22.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5.22.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
garantia da contratagéo.

5.23.Da exigéncia da amostra

5.23.1. A empresa julgado provisoriamente vencedor devera realizar a demonstragdo
técnica, nos moldes do Termo de Referéncia, para que possa ser submetida a analise
dos Responsavel(eis) Técnico(s), designados pelo Municipio de Minador do Negrao-
Al, que, posteriormente, emitirdo o laudo conclusivo das andlises, aprovando ou
reprovando os softwares.

5.23.2. Para tanto, os licitantes deverdo comparecer a sessdo, munidos dos exemplares,
dos sistemas ofertados, em microcomputador, notebook, tablete ou para fazer
instalacdo do sistema informatizado, assim como equipamentos periféricos necessarios
a demonstracdo do funcionamento em atendimento do que foi solicitado, no intuito de
se constatar integral atendimento ao Termo de Referéncia.

5.23.3. Aos licitantes ndo declarados como provisoriamente vencedores da fase de
lances fica facultado o acompanhamento da demonstracado técnica, ficando os mesmos
impossibilitados, em caso de ndo comparecimento, de manifestarem reclamacéo
posterior sobre o(s) software(s) apresentados e declarados como aptos pela equipe
técnica.

5.23.4. Apo6s demonstracdo, sendo reconhecido atendimento ao Termo de Referéncia,
proceder-se-a a fase seguinte de abertura do envelope de habilitacdo.

5.23.5. Apdbs demonstracao, sendo rejeitado o software por ndo atendimento ao Termo
de Referéncia, proceder-se-a a reclassificagdo das demais propostas, tomando-se como
base o segundo colocado.

5.23.6. Uma vez néo utilizando da faculdade de interromper a sessao para posterior da
apreciacdo das demonstracfes técnicas, comunicard o(a) Pregoeiro(a) na mesma
sessdo, o resultado da aceitabilidade dos softwares apresentados pelos licitantes.

5.24. Prova de Conceito:
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5.24.1. A prova de conceito esta descrlta no Anexo | deste Termo de Referéncia.

5.24.2. Acordo de Nivel de Servico:

5.24.3. O SLA esta descrito no Anexo Il deste Termo de Referéncia.

5.25. Capacitacao:

5.25.1. A capacitacdo dos servidores municipais é requisito essencial para a
efetiva utilizac@o do sistema de gestéo publica a ser contratado. O treinamento devera
ocorrer de forma a garantir a compreensao plena das funcionalidades dos médulos
contratados e a correta operacao do sistema pelos usuarios finais e gestores.

5.25.2. A capacitacdo deverd ser realizada preferencialmente de forma
presencial, na sede da Prefeitura Municipal de Minador do Negrao/AL, podendo ser
adotado o formato remoto para os médulos que ndo exigirem contato pratico direto
com o sistema ou em situacdes justificadas pela Administracdo. A modalidade mista
(presencial e remota) podera ser aceita desde que ndo comprometa a qualidade do
aprendizado.

5.25.3. A carga horaria minima sera de 30 (trinta) horas por modulo, podendo
ser ajustada conforme a complexidade de cada &rea. O conteldo programético devera
ser dividido em turmas conforme o nivel de uso (operacional, gerencial ou técnico),
garantindo a adequada absorcdo dos conhecimentos por parte dos usuarios,
compreendendo o uso das funcbes do software pertencente a sua area de
responsabilidade, conhecimento sobre as parametrizacdes a serem usadas, uso das
rotinas de seguranca, de back-up e restores, rotinas de simulacdo e de
processamento.

5.25.4. Os treinamentos deverdo ser ministrados por instrutores qualificados,
com formacdo compativel com os temas abordados, preferencialmente com
experiéncia prévia em gestao publica e dominio comprovado sobre a solucéo ofertada.
A contratada devera apresentar o curriculo dos instrutores previamente a realizacao
da capacitacao.

5.25.5. Os equipamentos disponiveis serdo, no minimo, um microcomputador
para cada dois participantes, fornecidos pela contratante, podendo esta utilizar-se das
dependéncias da administragéo.

5.25.6. Devera haver disponibilidade de uma impressora, na sala de
treinamento, para testes de relatérios.

5.25.7. A contratante resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e
avaliar o treinamento contratado com instrumentos préprios, sendo que, se 0
treinamento for julgado insuficiente, cabera a contratada, sem 6nus para o contratante,
ministrar o devido reforco.

5.25.8. Adicionalmente, se faz necessario que a contratada ofereca apoio
técnico aos usuarios durante o periodo inicial pos-implantacdo, com atendimento
remoto ou local para esclarecimento de duavidas relacionadas ao uso do sistema,
reforcando a capacitacao pratica no ambiente de trabalho.

5.26.  Manutencgéo:

5.26.1. Devido as caracteristicas da solucédo, ha necessidade de realizacao de
manutencdes (corretivas/preventivas/adaptativa/evolutiva) pela Contratada, visando a
manutencdo da disponibilidade da solugdo e ao aperfeicoamento de suas
funcionalidades.

5.26.2. Atualizac&o corretiva: havendo comunicagao formal com discriminagao
de “erro” apresentado nos sistemas, sera enviado retorno indicando o prazo para
solugdo do mesmo, ndo podendo ser superior a 72 (setenta e duas) horas apos o
chamado.
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5.26.3. Evolutiva de ordem legal: havendo alteragcdes na legislacdo que
importem em alteragdes nos sistemas contratados a Prefeitura Municipal de Minador
do Negrédo/Al devera formalizar os pedidos de alteracdo indicando os novos
comportamentos pretendidos e a empresa terd prazo nédo superior a 15 (quinze) dias
corridos, apos a formalizacdo do pedido.

5.26.4. Evolutiva de ordem tecnoldgica: havendo alteracBes evolutivas na
tecnologia de producéo dos sistemas contratados, durante toda a vigéncia do contrato,
a Prefeitura Municipal de Minador do Negréo/Al tera direito a utiliza-las sem nenhum
custo adicional, imediatamente, apos liberacdo de novas versoes.

5.26.5. Evolutiva de ordem exclusiva: havendo o termo de referéncia oficial que
importe em acréscimos e/ou alteracdes nas funcionalidades originalmente exigidas
para os sistemas, serd fornecida proposta adicional para avaliacdo por parte da
Prefeitura Municipal de Minador do Negrao/Al que se manifestara acerca da mesma e
deverd estar disponivel na proposta apresentada.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

6.1.1. A realizacdo do servico serd feita pelo licitante vencedor no endereco indicado na
Autorizacdo de Fornecimento, com a instalacdo do sistema no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a partir da assinatura do contrato cuja autoridade solicitante ou servidor por este
designado cabera conferi-lo, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do
mesmo com as exigéncias deste termo.

6.1.2. Por ocasido de entrega dos servigos e produtos inerentes a cada etapa, a0s mesmos sera
dado o aceite provisorio pela contratante mediante recibo assinado pelas partes;

6.1.3. Ap0s 5 (cinco) dias uteis do aceite provisorio, sera procedido o aceite definitivo dos
Servigos entregues.

6.1.4. A aprovacao dos servicos e produto final sera efetuada por uma comissao de recebimento,
a ser constituida por técnicos designados pela contratante especialmente para este fim;

6.1.5. A Empresa contratada é obrigada a corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, 0s servicos referentes ao objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos, incorrecdes ou inobservancia do disposto no Contrato ou demais documentos
integrantes deste processo;

6.1.6. Mesmo apds a conclusdo e o aceite definitivo do produto final, a Empresa contratada
devera prestar assisténcia ao Contratante, fornecendo instruc6es técnicas, interpretactes e
informagdes relativas ao servigo contratado.

6.1.7. O aceite definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela qualidade dos servigos, nem
ético profissional, pela perfeita execugdo do Contrato.

6.1.8. Ndo sera admitido o aceite tacito do servico e produto final a ser contratado.

6.2.  Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

6.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

6.3. Preparacao, Triagem e Classificacdo dos Documentos:
6.3.1. Os documentos devem ser separados conforme suas caracteristicas, classificagdo de

acordo com o assunto, sempre observando a temporalidade.
6.3.2. Os documentos devem ser higienizados antes de ser organizados. Por higienizacdo
entende-se a retirada de poeira, particulas sélidas que danifiguem o documento, residuos
de excrementos de insetos ou sujeiras similares, com equipamentos que ndo venham a

prejudicar o documento.

6.3.3. Havendo a necessidade, poderdo ser substituidos acessérios utilizados que estejam
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prejudlcando a vida util do documento como por exemplos, clips, grampos, garras
enferrujadas que estejam deteriorando o papel. Esses acessorios devem serem removidos
e substituidos por outro que preservem o documento.

6.3.4. Os documentos devem estar separados e classificados de acordo com sua natureza,

também devem ser separados por exercicio(ano), e inseridos nas caixas correspondentes.
6.4. Da organizagdo dos documentos fisicos:

6.4.1. Os documentos devem ser guardados em pastas que serdo inseridas em caixas
(360x245x135mm). Essas caixas serdo organizadas cronologicamente por exercicio (ano),
devendo nela ja esta classificado os documentos inseridos. Quando catalogada, sera
gerado etiqueta que identificara os documentos contidos em cada caixa.

6.4.2. Na etiqueta da caixa arquivo sera inserida Qrcode para identificar quais os documentos
estdo contidos na caixa.

6.4.3. O software de gerenciamento de documento dever estar disponivel 24 horas e via web,
disponibilizando acesso por meio de usuario e senha, para realizar pesquisa dos
documentos que foram catalogados e estdo no arquivo

6.4.4. O aplicativo de visualizacdo e consulta deve estar disponivel em ios e android.

6.5. Da Digitalizacdo dos Documentos e indexacao:

6.5.1. Os documentos a serem digitalizados devem ser de natureza permanente ou que tenha sua
producdo ndo superior 05 (cinco) anos, salvo os casos especificos. Cada documento antes
de serem digitalizados devem ser arrumados, ordenados cronologicamente, sempre
obedecendo os critérios preestabelecidos e praticados no municipio, retirando as dobras,
cola, clips, grampos, garras, fitas adesivas, evitando danificar o documento no momento
da digitalizacéo.

6.5.2. Os documentos a serem digitalizados podem estar em papel A3, A4 e Oficio, devendo os
equipamentos suportarem os tamanhos no momento da captura das informacoes.

6.5.3. A contratada devera operar sistema prdprio ou de seu dominio na captura das imagens,
devendo identificar de acordo com a sua classificacdo. Apo6s a captura os documentos
devem ser verificados afim de atestar sua qualidade, evitando a virtualizacdo de
documentos de baixa qualidade ou até mesmo rasurados.

6.5.4. Os documentos devem ser digitalizados com nas extensdes TIF, PDF PESQUISAVEL ou
ainda em JPG, podendo ser esses em Cores, Tons de Cinza ou Preto e Branco com
resolugdo minima de 200 dpi e méaxima 300 dpi.

6.5.5. Ap0s a digitalizacdo os documentos devem ser devolvidos ao seu local de origem da
mesma forma que foi encontrado, evitando transtornos posteriores.

6.6. Do Sistema de Gerenciamento:

6.6.1. O sistema tem como objetivo a disponibilizacdo de consultas por campos pré-definidos,
com consultas indexadas e dentro do contetdo, podendo ser feito os downloads nos
formatos ja estabelecidos.

6.6.2. O nimero de usuarios com acesso ao sistema serd ilimitado, caso sendo necessario um
namero podera ser acordado entre as partes.

6.6.3. O sistema devera ter plataforma web e todo o seu conteldo disponivel 24 horas aos
usudrios cadastrados. O sistema deve atender as legislacGes brasileira.

6.7. Alguns requisitos que dever conter o sistema:

6.7.1. Devera ser instalado em ambiente virtual de nuvem, em servidor localizado no Brasil;

6.7.2. Devera permitir o armazenamento de até 500 GB de arquivos online por unidade gestora;

6.7.3. Os arquivos hospedados no software deverdo possuir um espelhamento em outro servidor
ou data center, para caso de falhas de disponibilidade de acesso ao servigo principal;

6.7.4. Deveréa ser acessivel em ambiente web, através de login e senha;

6.7.5. Devera possuir certificado SSL e permitir a conexao segura HTTPS em todas as operagoes
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de uso do software;

6.7.6. Devera ser disponibilizado um backup online na internet do software e arquivos digitais;

6.7.7. Devera ser compativel com os navegadores Chrome, Firefox, Safari, Edge e Internet
Explorer 11 ou superior;

6.7.8. Devera permitir o cadastro de usuarios ilimitados, inclusive sem restricbes de acesso
simultaneo;

6.7.9. A interface do software devera ser disponibilizada no idioma portugués brasileiro;

6.7.10. Devera permitir o armazenamento de qualquer formato de arquivo;

6.7.11. Devera permitir a pesquisa global em todos os tipos documentais;

6.7.12. Devera permitir a personalizagdo do sistema de pesquisa para atender os métodos de
pesquisa de documentos e tipos documentais atualmente existentes nos setores e
secretarias, durante toda a vigéncia do contrato;

6.7.13. Devera permitir o agrupamento de tipos documentais por setores ou secretarias;

6.7.14. Devera permitir o uso de vocabul&rio controlado para determinados campos de pesquisa;

6.7.15. Devera permitir a pesquisa instantanea enquanto digita os termos de pesquisa;

6.7.16. Devera possuir campos multivalorados;

6.7.17. Devera permitir a marcacdo de documentos como favoritos, permitindo acessa-los
rapidamente em uma tela especifica;

6.7.18. Devera possuir uma opcdo de download de varios documentos compactados em formato
.Zip;

6.7.19. Devera permitir o envio de documentos por e-mail;

6.7.20. Devera permitir a vincula¢do de documentos relacionados;

6.7.21. Devera disponibilizar uma tela de inser¢do de novos documentos com visualizacdo lado
a lado;

6.7.22. Devera permitir a alteracdo dos metadados dos documentos;

6.7.23. Devera permitir a adi¢do de novas paginas a documentos;

6.7.24. Devera disponibilizar um histérico de versdes dos documentos, informando o nome do
usuario que fez cada modificacdo;

6.7.25. Devera ter bloqueios de acesso a documentos especificos, para usuarios e grupos de
usuarios especificos;

6.7.26. Devera permitir o controle do arquivo fisico, com o cadastro de locais, estantes,
prateleiras, caixas e documentos;

6.7.27. Devera permitir que um documento digitalizado tenha a sua localizacéo fisica associada
aele;

6.7.28. Devera possuir controle de temporalidade de documentos, com alerta de documentos
que podem ser descartados;

6.7.29. Devera possuir um programa de integracdo com estacdo de digitalizacdo, para consulta
e envio automatico de documentos ao sistema;

6.7.30. Devera gerar relatdrios de acesso, acOes, indexacdo e descarte de documentos;

6.7.31. Devera permitir a criacdo de relatdrios personalizados sob demanda, durante a vigéncia
do contrato;

6.7.32. Devera possuir um mddulo de consulta de documentos de acesso livre ao publico, que
possa ser instalado no site de internet da CONTRATANTE ou outro local na internet a ser
especificado;

6.7.33. Devera possuir uma versao de consulta e visualizacdo de documentos para smartphones,
nas plataformas Android ou iOS;

6.7.34. Devera permitir a customizacgéo de novas funcionalidades do software, para atender aos
objetivos da CONTRATANTE.

6.8. Da Guarda dos Documentos, Sigilo e a confidencialidade dos documentos:
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6.8.1. Todos os documentos digitalizados devem estar guardados na web, devendo a
contratada se responsabilizar pelo sigilo das informagdes. Todos os documentos
dever ser acessado somente por usuarios devidamente autorizados, ressalvando
0S acasos em excec¢ao observantes as leis brasileiras.

7. CRONOGRAMA DE EXECUGAO:

PRAZOS, A PARTIR
ETAPA APRESENTACAO ASSINATURA DO
CONTRATO.

10 Apresentacao do_ _arquivo, Até 20 dias
documentos digitalizados.
(Levantamento)
20Apresentacao de Cronograma de Até 40 dias
Trabalho
39 Execucao dos Servicos Prazo do Contrato
40 Guarda dos documentos Prazo do Contrato
50 Acesso ao software Prazo do Contrato

7.1. Todos os servigos a serem executados serdo realizados nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de Minador do Negrdo — Alagoas, devendo todos os
equipamentos necessarios serem instalados na mesma.

7.2. Havendo a necessidade de material ou condicdo especifica essa deve ser
encaminhada anteriormente antes da instalacéo.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

8.2.  Emcaso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

83.  As comunicacBes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

8.4. O oOrgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

8.6.  ObrigacGes do contratante

8.6.1. Sdo obrigacbes do Contratante:

8.6.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pelo Contratado, de
acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;

8.6.3. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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8.6.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre falhas ou irregularidades verificadas
na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou
corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solucdes por ele
propostas sejam as mais adequadas;

8.6.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o0 cumprimento das obrigac6es
pelo Contratado;
8.6.6. O acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos serdo efetuados por servidor

especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.6.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.6.8. Colocar a disposi¢cdo do CONTRATADO, as suas custas, todos os documentos,
servidores, equipamentos, programas e materiais necessarios ao perfeito desenvolvimento
dos servicos contratados;

8.6.9. Designar o servidor de seu quadro funcional, preferencialmente efetivo, para
fiscalizacdo do contrato.
8.6.10. Disponibilizar condicbes de trabalho adequadas como: Internet de boa

qualidade, servidor exclusivo para o software de gestdo integrada, maquinas e funcionarios
conforme a avaliacdo por parte da empresa e que, os funcionarios disponibilizados tenham
condicdes de aprendizado e conhecimento para utilizacdo do software.

8.6.11. Disponibilizar uma pessoa para ser responsavel pela digitacdo do Quadro de
Detalhamento da Despesa (QDD) no sistema CONTRATADO, referente ao orcamento do
exercicio, aprendendo como inserir todas essas informagdes inerentes ao QDD, através de
video aula ou pessoalmente na empresa, por conta da CONTRATANTE.

8.6.12. Observar todas as orientagcdes fornecidas pela CONTRATADA, visando o
cumprimento das NRs 7 e 9 da Portaria MTB n° 3.214/1978.
8.6.13. Permitir a entrada de funcionarios da CONTRATADA, no periodo de vigéncia

deste contrato, nas dependéncias da CONTRATANTE, sempre acompanhados de servidor
do municipio, e com aviso prévio para realizacdo dos servicos contratados.

8.6.14. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante da empresa vencedora;

8.6.15. Arcar com as despesas referentes a transporte/deslocamento, alimentacdo e
hospedagem da equipe da empresa contratada.

8.6.16. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do
objeto, no prazo, forma e condicGes estabelecidos no Termo de Referéncia;

8.6.17. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

8.6.18. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;
8.6.19. Cientificar a Procuradoria Municipal para adocéo das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.6.20. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do
ajuste.
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8.6.21. A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
8.6.22. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo méaximo de 30 (trinta) dias.
8.6.23. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.
8.6.24. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.
8.6.25. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato.
8.6.26. Realizar avaliac6es periddicas da qualidade dos servicos, ap0s seu recebimento.
8.6.27. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto contratual, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8.6.28. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
8.6.29. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto
da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao

usuario.
8.6.30. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
8.6.31. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do

préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

8.6.32. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;

8.6.33. Realizar avaliactes periddicas da qualidade dos servicos, ap0s seu recebimento;
8.6.34. Cientificar o departamento de Compras e/ou Contratos, ou em sua falta a

Procuradoria Juridica para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigacdes pela Contratada;

8.6.35. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes
técnicas apos o recebimento do servico e notificagdes expedidas.

8.6.36. Obrigagdes do Contratado

8.6.37. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.6.38. Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

8.6.39. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo
de Referéncia e deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade
e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

8.6.40. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

— pagina: 38



-

‘-

Na

£ vﬁﬁdor
B L) ooneorso

\”'ns

.‘) ’,*

T—T

8.6.41. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacdo ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adogdo de agdes de
contingéncia cabiveis.

8.6.42. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

8.6.43. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificaces que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

8.6.44. Disponibilizar 01 (um) funcionario que ficara estabelecido na Prefeitura Municipal de
Minador do Negrdo/Al, pelo periodo, no minimo, por 60 dias Uteis nos seis primeiros
meses de implantacdo, sendo Consultor e devendo o mesmo ser responsavel pela
manutencdo, atualizacdo, parametrizagdo, customizagéo dos softwares e treinamento dos
funcionarios para o uso dos sistemas.

8.6.45. N&o transferir a terceiros, em todo ou em parte, 0 contrato objeto da prestacdo do(s)
servigo(s); devendo os participantes serem as empresas que elaboram e desenvolvem o
software e ndo apenas 0s representantes comerciais, para que, as customizacdes dos
mesmos nao sejam transferidas para terceiros.

8.6.46. Arcar com as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias, fiscal, comercial e outros
resultantes da execucdo deste contrato;

8.6.47. Fiel cumprimento das obrigacGes ora assumidas;

8.6.48. Responsabilizar-se pelos prejuizos e/ou danos causados a0 CONTRATANTE ou a
terceiros, na execucdo deste Contrato;

8.6.49. Manter-se durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
si assumidas e com todas as condigdes de qualificacdo exigidas pela Administragdo
Publica Municipal,

8.6.50. N&o se utilizar deste contrato como garantia para qualquer operagdo financeira, a
exemplo de empréstimos;

8.6.51. Assumir todo e qualquer prejuizo decorrente da ndo execucdo dos servicos, a que der
causa;

8.6.52. Atender as solicitacdes extras da CONTRATANTE face a ocorréncia de fatos
excepcionais e/ou justificaveis, a critério dela como, por exemplo, a customizacdo dos
softwares para um melhor funcionamento dos trabalhos. Esse procedimento ndo devera
ter custo para 0 municipio caso seja uma acao para aprimoramento do software.

8.6.53. Treinar pessoa responsavel pela digitacdo do Quadro de Detalhamento da Despesa
(QDD) no sistema CONTRATADO, através de video aula ou pessoalmente na empresa
CONTRATADA.

8.6.54. O Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos:

8.6.54.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

8.6.54.2. Certidd@o conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
8.6.54.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
8.6.54.4. Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

8.6.54.5. Certid&o de Regularidade do FGTS — CRF; e

8.6.54.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.6.54.7. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia

anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
8.6.55. Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

— pagina: 39



B -~ Minador
N A =
- “&)~ DoNegrao _

8.6.56. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

8.6.57. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislacao;

8.6.58. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio
no ambiente de trabalho;

8.6.59. Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia da execucdo do
objeto;

8.6.60. Arcar com o0 Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.6.61. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante;

8.6.62. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

8.6.63. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

8.6.64. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac6es previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
por todas as obrigacBes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

8.6.65. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

8.6.66. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

8.6.67. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como
as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

8.6.68. Prestar 0s servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,
com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

8.6.69. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e
“b”, do Anexo VII — F da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

8.6.70. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequac0es e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo ap0s o recebimento
de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar
0s mesmos sem limitacoes;

8.6.71. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacOes tecnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de
multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.
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8.9.
.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condic¢des de habilitacdo

8.9

8.9

o
Fiscalizacéo

8.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.8. Fiscalizacdo Técnica

.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condiges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V).

5.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI1I).

Fiscalizacdo Administrativa

da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de
2022).

.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n®11.246, de 2022, art. 23, 1V).

8.10. Gestor do Contrato

8.10.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

8.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

8.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
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obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I11).

8.10.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucéo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

8.10.5. O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacGes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VI).

8.10.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

9.1. Recebimento

9.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 07 (sete) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

9.1.4. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, 0 prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 07( sete) dias Uteis.

9.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.1.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.
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9.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.
9.2. Liquidacéo

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogéveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contrataces decorrentes de despesas cujos valores
néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

9.2.3.1. O prazo de validade;

9.2.3.2. A data da emisséo;

9.2.3.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.2.3.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

9.2.3.5. O valor a pagar; e

9.2.3.6. Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

9.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

9.25. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.2.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus creditos.

9.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize
sua situacdo junto ao SICAF.
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9.3. Prazo de pagamento
9.3.1. O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizag¢do da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa

SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

9.4. Forma de pagamento

9.4.1. O pagamento serd realizado por meio de transferéncia bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a transferéncia
bancéria para pagamento.

9.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

9.4.5.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

10.1.Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregdo, com adocgdo do critério de julgamento pelo menor preco por lote
global (lote Unico).

10.1.2. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

10.1.3. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

10.1.4. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

10.1.5. Comprovacdo de aptidao para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

10.2.Forma de fornecimento

10.2.1. O fornecimento do objeto sera integral.

10.3.Exigéncias de habilitacéo

10.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.4.Habilitacé&o juridica

10.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

10.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

10.4.3. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

10.4.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

10.4.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.4.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

10.4.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.5. Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

10.5.1. Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

10.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

10.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
10.6. Qualificagdo Econémico-Financeira

10.6.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
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licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

10.6.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

10.6.1. Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstragdes contbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais apresentados devidamente
chancelados na junta comercial da sede da licitante.

10.7.Qualificacéo técnica

10.7.1. A qualificacdo técnica, que sera comprovada através da apresentacado dos
seguintes documentos:

10.7.2. Comprovacao de aptidao para execucdo de objeto de complexidade operacional e, se for
0 caso, complexidade tecnoldgica, equivalente ou superior com o desta contratacdo, ou
com o item pertinente de seu interesse, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito puablico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

10.7.3. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados ou certidGes deverédo
comprovar que a empresa, ou se for o caso, o profissional, executou, satisfatoriamente,
objeto compativel com o da presente licitacdo ou com o item pertinente de seu interesse,
contendo informacdes que permitam estabelecer, por proximidade de caracteristicas
técnicas, comparacao entre o objeto licitado e o executado pela licitante.

10.7.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do licitante.

10.7.5. O fornecedor disponibilizarad todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados ou certidGes, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.7.6. Os atestados ou certiddes que nao possuirem as informaces minimas para a sua analise
serdo objeto de diligéncia.

10.7.7. Além das declaracdes constantes dos itens especificos acima a licitante devera
apresentar ainda as seguintes declaragdes, sob pena de inabilitacdo:

10.7.8. Cumprir os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, onde
na presente data, enquadra-se como: (...MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo
3° da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006 ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE,
conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006), quando for
0 caso;

10.7.9. Estar ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos;

10.7.10. Na proposta apresentada deverd compreender a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério

10.7.11. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

10.7.12. que n&o possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal.

10.7.13. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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10.7.14. A empresa devera estar certificada quanto a conformidade com a LGPD (Lei Geral de
Protecdo de Dados — Lei 13.709/2018); Todos os dados deveréo ser tratados com sigilo e
responsabilidade, vedada sua reproducéo, uso indevido ou copia; Controle de acesso a
documentos sensiveis; Criptografia nos dados trafegados e armazenados.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.157.800,00 (oitocentos e setenta e seis mil e
novecentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

12. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA
12.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Executivo Municipal.
12.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) Der causa a inexecucdo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

9) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancoes:

13.2.1.  Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

13.2.2.  Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

13.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

13.3.Multa:

13.3.1.  Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10
(dez) dias;

13.3.2. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a
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extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

13.3.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,7%
(sete décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

13.3.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 0,7% (sete décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contrata(;ao.

13.3.5.  Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,7% (sete
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

13.3.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 0,7% (sete décimos por cento) a 15% (quinze por cento)
do valor da contratacao.

13.3.7.  Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco
por cento) a 10% (cinco por cento) do valor da contratacao.

13.3.8. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao
Contratante.

13.3.9. Todas as sancgbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa.

13.3.10. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéao.

13.3.11. Se a multa aplicada e as indeniza¢6es cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

13.3.12. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

13.3.13. A aplicacdo das sancles realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3.14. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes seréo

enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no sistema.

13.3.15. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no sistema serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo
alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles comprovadamente
enviadas.

13.3.16. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

13.3.16.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.3.16.2. As peculiaridades do caso concreto;

13.3.16.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.16.4. Os danos que dela provierem para o Contratante; e

13.3.16.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 0rgaos de controle.
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13.3.17. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

13.3.18. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica
dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

13.3.19. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancgoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

13.3.20. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.3.21. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderéo
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. As informacfes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas
como sigilosas.

Minador do Negrdo/AL, 03 de novembro de 2025.

Micaele Barbosa Silva Rodrigues
Secretaria de Administragéo

Evelyn Gabrielly Duarte Silva
Setor de Planejamento
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PROVA DE CONCEITO (PoC)

Objeto: Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de licenca para uso de sistema
de gestdo publica integrada

1. Introducéo

Em conformidade com as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia, a Prova
de Conceito (PoC) deve ser estruturada para comprovar, de modo pratico, a aderéncia da
solucéo aos requisitos funcionais, operacionais e de seguranca do edital, especialmente aqueles
descritos nos itens 1.2 e seus subitens.

2. Objetivos da PoC

« Avaliar, de forma pratica, as integracdes entre modulos, rotinas de backup e auditoria
automaética do sistema.
« Garantir as funcionalidades essenciais para seguranca, integridade e confiabilidade das
operacdes, conforme exigéncias normativas.

3. Itens e Roteiro da Prova de Conceito

A PoC devera ser realizada contemplando, no minimo, os seguintes pontos detalhados:

Requisito

Hospedagem e
Armazenamento em
Nuvem (500GB por
Unidade Gestora)

Software de
Gerenciamento
Eletrénico de

Documentos (GED)

Backup integrado ao
banco de dados

Customizac&o visual

Procedimento de Teste

Demonstrar ambiente de nuvem criado para uma
unidade gestora com capacidade de armazenamento
configurada (minimo 500GB). Apresentar como sdo
feitas a organizacdo, seguranga, backup e recuperagdo
de dados.

Apresentar o sistema GED em funcionamento, com as
seguintes funcionalidades minimas:

e Upload e organizacdo de documentos
digitalizados

e  Gerenciamento de permissfes de usuarios

e Logs de acesso e operacdo

Demonstrar execucdo manual e automatica do backup,
inclusive restauracdo dos dados utilizando o sistema em
operagdo multiusuario

Demonstrar customizacdo visual das interfaces de
usudrio, que permita a aplicacdo da identidade visual do
Municipio. Apresentando protétipo funcional ou
ambiente de demonstracdo com as telas do sistema
apresentando:

Evidéncia Esperada

Capturas de tela ou video da interface de
gerenciamento da nuvem; documento com
especificacbes técnicas da hospedagem
(provedor, criptografia, politicas de backup);
demonstragdo de upload e recuperacdo de
arquivos.

Acesso ao sistema para testes; video
demonstrativo ou sessdo pratica; relatorio com
telas e funcionalidades testadas; login de
demonstragdo para acesso por técnicos
avaliadores.

Logs do SGBD; prints das rotinas de

backup/restauracdo

Acesso a0 sistema para testes; video
demonstrativo ou sessdo pratica; relatorio com
telas e funcionalidades testadas; login de
demonstragdo para acesso por técnicos
avaliadores.
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Requisito

Ferramentas

pesquisa

Procedimento de Teste Evidéncia Esperada

Logotipo do Municipio;

Cores institucionais (padréo de identidade visual);

Fonte tipografica oficial, se aplicavel;

icones ou elementos graficos customizados
conforme o manual de identidade visual;

e Layout ajustado ao padrdo de comunicacdo visual
da Prefeitura (menus, cabecalhos, rodapés, etc.)

Demonstrar a utilizacdo de ferramentas de pesquisa
que permitam aos usuarios:
e Localizar instancias de processos pendentes;
e Localizar instancias de processos pendentes sob o
grupo de trabalho a qual pertence;
e Localizar instancias de processos pendentes nas
quais é cliente do processo, podendo verificar o

x o S Acesso a0 sistema para testes; video
status de execucdo demais itens de histdrico da P

demonstrativo ou sessdo pratica; relatério com

de instanci . L ;
instancia de processo; telas e funcionalidades testadas; login de
e Localizar instancias de processos pendentes nas  demonstragdo para acesso por técnicos
quais é participante do processo; avaliadores.

e Localizar informacdes dos processos,
utilizando campos de pesquisa indexaveis e
previamente definidos pelo analista de processos;

e Customizar a exibicdo das pesquisas, de forma a
permitir exibir os dados mais relevantes de acordo
com as regras de negocio do processo;

4. Roteiro para execucgdo da PoC

1.

2.

3.

4.

Abertura e configuracdo do ambiente PoC

o Instalagdo do sistema; configuracdo de médulos e usuarios.
Testes Funcionais e Operacionais

o Execucdo dos procedimentos das funcionalidades elencadas na tabela acima.
Geracao e coleta de evidéncias

o Salvar relatérios, comprovantes digitais, e capturas de tela de cada etapa.
Analise dos resultados e preenchimento do relatério final da PoC

5. Observacdes

A PoC deve ser acompanhada pela equipe técnica do 6rgdo contratante, com presenca
dos responsaveis pela area de TI e area administrativa.

Todas as evidéncias devem ser documentadas no relatorio de PoC que integrara o
processo licitatério.
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ANEXO I
Acordo de Nivel de Servico — SLA
Anexo do Contrato n°® 120250807015/2025 — Sistema de Digitalizacdo e guarda de arquivo

1. Objetivo
O presente Acordo de Nivel de Servico (SLA) tem por objetivo estabelecer os critérios minimos
de qualidade, desempenho, disponibilidade, suporte técnico e prazos de atendimento que
deverdo ser observados pela CONTRATADA no fornecimento, Digitalizacdo e guarda de
arquivo, objeto do Contrato n°® XX/2025, firmado com a Prefeitura Municipal de Minador do
Negrédo/AL.

2. Disponibilidade do Sistema

A CONTRATADA devera assegurar o pleno funcionamento do sistema, conforme os seguintes
parametros:

- Disponibilidade minima mensal: 98% (noventa e oito por cento);

- Janela de manutengdo preventiva (com prévio aviso): das 22h as 5h, com no maximo 2
intervencdes por més;

- As interrupcdes ndo programadas superiores a 30 minutos deverdo ser informadas
formalmente no prazo maximo de 2 horas apds sua ocorréncia.

3. Atendimento e Suporte Técnico
A CONTRATADA devera disponibilizar canais de suporte técnico (telefone, e-mail e/ou portal
web), com os seguintes prazos de resposta e solucéo:

Nivel de Descricdo Prazo de Prazo de
Criticidade Resposta Solugao
Sistema totalmente
Critico !ndispc_)nl'vel ou
(Nivel 1) impedimento de uso 1 hora 4 horas
em atividades
essenciais
Falha que afeta
Alto (Nivel maodulo relevante,
2) mas com 2 horas 8 horas
funcionamento
parcial
Médio Falhas~ o_peracionais
(Nivel 3) gque nao impedem o 4 horas 24 horas
uso do sistema
Baixo Duvidas, ;olicit_ag(”)es , o
(Nivel 4) de melhoria, ajustes 8 horas Até 3 dias uteis
simples

4. AtualizagOes e Manutengéo
A CONTRATADA devera realizar as atualizagBes do sistema com as seguintes condicdes:
- Atualizacdes corretivas (bugs) devem ser aplicadas sem 6nus e dentro dos prazos previstos;
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- Atualizaces legais obrigatorias devem ser implementadas em até 15 dias corridos apos a
publicacdo da norma;

- A CONTRATADA devera comunicar toda atualizacdo com, no minimo, 48 horas de
antecedéncia, especificando os impactos esperados.

5. Penalidades por Descumprimento

Caso os niveis de servigo aqui estabelecidos ndo sejam cumpridos, aplicar-se-ao as seguintes
penalidades, sem prejuizo das demais previstas no contrato principal:

- Desconto proporcional no valor mensal correspondente ao periodo de indisponibilidade acima
do tolerado;

- Multa de 1% (um por cento) do valor contratual mensal, por ocorréncia de falha critica ndo
solucionada dentro do prazo;

- Adverténcia formal ou abertura de processo para rescisdo contratual em caso de reincidéncia
ou descumprimentos graves e continuados.

6. Avaliagdo e Monitoramento

A contratante designara equipe técnica responsavel pela fiscalizacdo do contrato e
acompanhamento do SLA, a qual emitird relatérios mensais de conformidade. A
CONTRATADA devera apresentar relatorios periddicos de desempenho, quando solicitado.

7. DisposicOes Finais

Este SLA integra o contrato principal e deve ser cumprido integralmente pela CONTRATADA
durante todo o periodo de vigéncia contratual. Alteracdes neste instrumento somente poderao
ser feitas mediante aditivo contratual formal.
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APENDICE I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 120250807015/2025

ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
1. INTRODUCAO

O Estudo Técnico Preliminar - ETP tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o atendimento da
demanda requerida pela Secretaria Municipal de Administracdo, bem como demonstrar a viabilidade técnica
e econbmica das soluc@es identificadas, fornecendo as informacg6es necessarias para subsidiar o respectivo
processo de contratacao.

Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada em servigcos de guarda,
gerenciamento e gestdo de documentos, com tratamento arquivistico, preparacdo, conservacao, inspecao,
indexacdo, montagem e remontagem de caixas, microfilmagens, digitalizacdo de documentos e licenciamento
de software com aplicativo (app) de gerenciamento eletrénico de documentos, destinadas as Secretarias de
Administracdo, Assisténcia Social, Educacdo, Infraestrutura e Saude, nas condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Nesta solucdo, serd adotado o ETP simplificado e dispensada a analise de riscos, uma vez que a solucao a ser
contratada é conhecida pela administracdo municipal e esta atestada, através de contratagdo do mesmo objeto
nos anos anteriores, como a mais adequada e vantajosa ao interesse publico municipal, bem como, o seu valor
estimado ndo supera R$ 1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos mil reais), conforme disposto no art. 53 do
Decreto Municipal n° 001/2024.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAC;AO

2.1.A contratacdo de empresa especializada em guarda, gerenciamento e gestdo de documentos, com
tratamento arquivistico, digitalizacdo, microfilmagem e locagdo de software com aplicativo de gestéo
eletronica, nas dependéncias do Municipio de Minador do Negrdo, justifica-se pela necessidade de
melhorar o acesso, organizacgdo e recuperacao de documentos frente a crescente demanda.

2.2.A contratacdo proporcionard uma gestdo documental eficiente, com acesso rapido e seguro as
informacdes, otimizando o trabalho dos servidores e promovendo maior agilidade administrativa, bem
como o tratamento adequado, incluindo conservacao, inspecao e indexacdo, garantira a preservacdo dos
documentos, reduzindo riscos de perda ou deterioracao.

2.3.A digitalizacdo e o uso de software especializado modernizardo os processos, facilitando a busca,
organizacéo e recuperacéo eletrénica das informacdes.

2.4.1sso promoverd um ambiente de trabalho mais limpo, organizado e eficiente, com acesso seguro a
documentos e informagoes.

2.5.A empresa contratada atuara conforme a legislacdo vigente, garantindo que o municipio esteja em
conformidade com as normas legais de gestdo documental.

2.6.Em resumo, a contratacdo € essencial para modernizar a gestdo documental do municipio, assegurando

eficiéncia, seguranca, preservacdo e conformidade legal, além de contribuir para uma administracao
publica mais eficaz.
3. ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO
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ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | MESES
Disponibilizacéo de solucdo integrada,

compreendendo o licenciamento de uso de software
de Gerenciamento Eletronico de Documentos —
GED/SIGAD, em plataforma 100% web e com
aplicativo movel (app), contemplando
funcionalidades de OCR full-text, controle de Unidade
o versOes, geracdo de relatdrios gerenciais, logs de °0 gestora/més
auditoria, trilhas de acesso, backup diario e suporte
técnico especializado, associada ao servigo de
hospedagem em nuvem, com capacidade minima de
500GB por unidade gestora, a ser fornecida de

forma continua.

Prestacdo de servico de digitalizacdo de
documentos, com fornecimento de mao de obra
especializada e disponibilizacdo dos equipamentos
necessarios a execucgdo, abrangendo atividades de
. preparagéo, higienizagéo, desmetalizacéo, 1,440,000 | imagens/ano
digitalizacdo, indexagdo e controle de qualidade, até
0 limite de 1.440.000 (um milh&o, quatrocentos e
quarenta mil) imagens/ano para toda a
Administragdo Municipal, com entrega em formato

PDF/A e integracdo direta ao sistema GED.
4. MANIFESTACAO SOBRE O PARCELAMENTO

No processo licitatério, a adjudicacdo se dard por lote global, nos termos do art. 82, § 1° da Lei n°®
14.133/2021 e da SUmula/TCU 247, a saber:

Art. 82:[...]

8§ 1° O critério de julgamento de menor preco por lote global (Unico) somente podera ser adotado quando for
demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacao por item e for evidenciada a sua vantagem técnica
e econdmica, e o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos devera ser indicado no edital.

Stimula n° 247 TCU - E obrigatéria a admissdo da adjudicag&o por item e ndo por preco global, nos editais
das licitacOes para a contratacdo de obras, servi¢os, compras e alienag@es, cujo objeto seja divisivel, desde

que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo
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de propiciar a ampla participacdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a execucao,
fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades

autdbnomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

Dessa forma, seré realizada licitacdo para aquisi¢do dos materiais, em conformidade com o § 1° do art. 82 da
Lei n® 14.133/2021.

5. MANIFESTACAO SOBRE A VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Diante de todas as informacdes contidas neste documento e atendendo as adequacfes da contratacéo,
buscando suprir as necessidades apresentadas, a equipe de planejamento declara viavel a contratacdo de
empresa por meio de processo licitatério.

Minador do Negréo -AL, em 09 de junho de 2025.

Micaele Barbosa da Silva Rodrigues
RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Eu Autorizo

................................................................................... D

Evelyn Gabrielly Duarte Silva
SETOR DE PLANEJAMENTO

Micaele Barbosa Silva da
Rodrigues

Secretario Municipal de
Infraestrutura

— pagina: 56



ANEXO Il

MINUTA TERMO DE CONTRATO N2 ---/2025

TERMO DE CONTRATO N2 ---/2024, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA DE MINADOR DO NEGRAO/AL E A EMPRESA ------
----- PARA XXX.

CONTRATANTE: MUNICIiPIO DE MINADOR DO NEGRAO, pessoa Juridica de Direito Publico Interno,
inscrito no CNPJ/MF sob o n° 12.237.038/0001-61, com sede na Avenida Belarmino Vieira Barros, 32,
Centro, Minador do Negrao, Alagoas, neste ato representado por seu representante legal Sr. JOSIAS
SOARES DA SILVA, inscrito no RG 349857775 SSP/SP, CPF/MF n2 757.672.874-49, residente e
domiciliado na cidade de Minador do Negrdo/AL;

CONTRATADA: A empresa (...nome...), inscrita no CNPJ sob o n2 (...), estabelecida na (...endereco...) e
com o seguinte endereco eletronico (...@...), representada pelo seu (...cargo do representante legal...),
Sr. (...nome...), de acordo com a representacdo legal que lhe é outorgada por (...procuragdo/contrato
social/estatuto social...), inscrito no CPF sob o n2 (...);, tendo em vista o que consta no Processo n2
.............................. e em observancia as disposi¢des da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico

n. .../..., mediante as cladusulas e condi¢Ges a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de ......cccevuneeenn. , has condicGes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:

ITEM ESPECIFICAC}AO CATMAT UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1
1.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:

a) O Termo de Referéncia;

b) O Edital da Licitacdo;

c) A Proposta do contratado;

d) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2.  CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
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2.1.

2.2,
2.3.

2.4.
3.1.

4.1.

5.1.

5.2.

6.1.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados de sua assinatura, prorrogdvel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

a) A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢des e os pregcos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociagdo com o contratado.

O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de
declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas
as abrangéncias de aplicacdo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos e
condicbes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (....).

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

O Contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos
do art. 107, da Lei 14.133/21.

Os pregos contratados poderdo sofrer reajuste, aplicando-se o indice IPCA, cuja data-base estd
vinculada a data do orcamento estimado, nos termos do art. 25, §72 da Lei n? 14.133/2021,
contado a partir da apresentagao da proposta de precos.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdao conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
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7.6. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais

ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdao entao
em vigor.

7.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢do do ajuste.

8.10. A Administracdo terd o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de XXXXXX.

8.12.  Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

8.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo
do objeto, observando, ainda, as obriga¢tes a seguir dispostas:
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9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

9.4. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles

solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o0 acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual.

9.10. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cGes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.12.  Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);
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9.14. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

9.15.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

9.17.  Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO
10.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa ainexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacado falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2.  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

i.Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);

ii.iImpedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

iii.Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n? 14.133, de 2021).
iv.Multa:
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1.

apresentagdo, suplementagdo ou reposicdo da garantia.
i.0 atraso superior a XXXXXX dias autoriza a AdministracGo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispée o inciso |
doart. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatdria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de
....% a...% do valor do Contrato.

4, Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
12.1,de ....% a ...% do valor do Contrato.

5. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de ....% a ...% do

valor do Contrato.

6. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serda de ....% a ...% do
valor do Contrato.

7. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de ....% a ...% do
valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infracdes:

[INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM PENA DIVERSA]

11.3. Aaplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n2 14.133, de 2021)

a) Todas as sangGes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021).

b) Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

c) Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n2 14.133, de
2021).

d) Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.4.  Aaplicacdo das san¢Ges realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §192, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.6.  Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis

de licitagOes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o

rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n2 14.133, de 2021).

11.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacGes de ambas as partes contraentes.

a) O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
guando este ndo dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender
gue o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

b) Aextingdo nesta hipdtese ocorrerd na préoxima data de aniversario do contrato, desde que haja
a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

c) Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses
da data da comunicacao.
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12.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do

prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

a) Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

b) A alteracdo social ou a modifica¢do da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.b.1. Se a operac¢do implicar mudancga da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

12.3. O termo de extin¢do, sempre que possivel, serd precedido:
a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) IndenizagGes e multas.

12.4. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econOmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério
(art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.5. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

13.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

a) Gestdo/Unidade:

b) Fonte de Recursos:

c) Programa de Trabalho:
d) Elemento de Despesa:
e) Plano Interno:

f)  Nota de Empenho:

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprova¢do da
Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1.  Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes

contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES

15.1.  Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As alteracGes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n© 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGCAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio

oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §29, da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 79, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO

17.1.  Fica eleito o Foro da Comarca do Municipio de Cacimbinhas/AL para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, §19, da Lei n? 14.133/21.

MUNICiPIO DE MINADOR DO NEGRAO
Contratante
JOSIAS SOARES DA SILVA
Prefeito

EMPRESA [Razao Social da Empresa]
Contratada
Representante legal: [nome completo]
Cargo
Instrumento de outorga de poderes [procuragdo/contrato social/estatuto social
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ANEXO IV
DECLARAGOES EM GERAL
A EMPIESA e inscrita no CNPJ n2 ...,
estabelecida Na .....cccoevciieiiiiiies por intermédio do seu representante legal abaixo

assinado, DECLARA sob as san¢0es administrativas cabiveis e sob as penas da lei:

a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
onde na presente data, enquadra-se como: (...MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo
32da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006 ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme
inciso Il do artigo 32 da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006 ou COOPERATIVA,
conforme art. 34, da Lei 11.488, de 15 de junho de 2007...);

b)  que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

c) gue cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

d) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e) que ndoemprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

f) gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do
art. 52 da Constituicdo Federal;

g)  que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto
no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

Cidade, de de 2025.

(representante legal do licitante, no ambito da licitagao,
com identificacdo completa)
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