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A Sua Excelencia, o Senhor
JOSH ROGERIO DA SIIJVA
VEREADOR-PRESIDENTE
Cfmara Municipal de Vereadores
Rio Largo/AL

Integrante da
Repdbljca Federativa

do Brasil

Rio Largo/AL, 20 de fevereiro de 2025.

ASSUNTO: ENCAMINIIAR LEI N° 2.068/2025 SANCI0NADA.

Senhora Presidente,

Em  cumprimento  a  legislapao  municipal  em  vigor,  o  Poder Executivo  municipal,  por

meio  do  Gabinete  do  Prefeito,  Pedro  Carlos  da  Silva  Neto,  cumprimenta  Vossa  Excelencia,

Dignissimos Pares e encaminha em anexo a seguintes Lei:

NfroRO MATERIAVEMENTA

LEI NO2.068/202S ''CRIA A DIRETORIA I)E LICITAC6ES, CONTRATOS E COMPRAS DA CAMARA

MUNICIPAL DE RIO IARGO/AL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."

Ademais,   cumpre   solicitar  a   adogao   das   providencias   necessalias   no   que  toca   a

publicidade, anpla divulgapao e devido arquivamento da supramencionada lei com as cautelas de

praxe nos anais desta Augusta Casa.

Por fim, reiteram-se os votos de mais elevada estima e distinta
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MUNICIPAL DE  RI0  LARGO/AL, E  DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO LARGO/AL, no uso de  suas atribuic6es
constantes  da Lei  Orginica  deste  Municipio,  FAZ  SABER  que  a  Camara  Municipal
aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica criada, na estrutura organiza
Diretoria de Licitap6es, Contratos e CQmpra
precipua de processar e administrar o flux
pdblica.

Art. 2° - A Diretoria de Licitap6es,
e  coordenar as  atividades que visen
Camara Municipal de Rio Largo/AL,
as seguintes atribuig6es:
I - sugerir politicas, diretrizes, pratic€

d`a Cfmara Municipal de Rio Largo, a
ndo par

e normas

institucional a atribuigao
licitapao e de contratapao

ida de planejar, executar
ais, produtos  e  servicos  da
5, parcerias, competindo-lhe

contratos e convenios na
Cinara Municipal e propor melhorias mos processos setoriais;
11 - exercer o acompanhanento e o controls de indicadores de desempenho dos processos
de aquisicao, bern como das infomap6es sobre a qualidade dos bens, servieos e obras
contratadas;
Ill - coordenar, organizar, planejar e consoli do plano anual de aquisi96es
do 6rgao;
IV  -  executar  o  plano  de  aquisic6es,  conforme  necessidades  da  Camara  Municipal,
padr6es e nomas estabelecidas;
V - promover a indicapao dos agentes de contratapao e equipes de apoios, monitorando a
expedieao e validade dos atos expedidos, ben como a efetividade no desempenho das
atribuig6es;
VI  -  elaborar  e  implementar  regras  e  fluxos  sobre  licitap6es  e  contratos  na  Camara
Municipal de Rio Largo;
VII - processar e administrar a organizagao das licitap6es em todas as suas modalidades,
cujosobjetossejandemandadospelamesadiretoraatravesdeautorizapaodapresidencia;
VIII  -  executar  e  gerenciar  os  procedimentos  de  elaboracao  dos  estudos  tecnicos
preliminares, das pesquisas de preeos, dos termos de referencias e dos editais;
IX - cadastrar fomecedores, organizar e manter atualizado o respectivo cadastro, com a
emissao do competente certificado de habilitapao;
X - analisar requisic6es de materiais, verificando a discriminapfro correta do objeto a ser
adquirido ou contratado;
XI  - recepcionar e convalidar as requisig6es para aquisigao de bens ou contratapao de
servigos, orientando as unidades mos ajustes necessinos;
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XII  - responsabilizar-se  por toda documentapao,  legalmente  instruida,  para atender as
solicitag5es dos setores demandantes da Camara Municipal de Rio largo;
XIII - elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitapao;
XIV - dar publicidade aos procedimentos licitat6rios na forma da legislapao, notificando
os interessados quando for o caso;
XV - emitir manifestap6es t6cnicas e expedientes a autoridade superior, unidades setoriais
e 6rgaos de controle;
XVI - acompanhar os procedimentos de
zelando pelo cumprimento dos prazos e

Art. 3° - A Diretoria de Licitap6es
I -Diretor de Licitap6es, Contrato
11 - Assessoria de licitap6es eCon
III-Assessoria de Planejamento e co
IV -Pregoeiro (Lei n° 1.843/2019)

fro dos Sistemas de Orgaos de Controle,
exig€neias

§1°  -  0  quadro  de  pessoal  da  Diretori
constituido  atrav6s  da criagao  de  0
Compras, 01 (urn) Assessor de Licitap
e  compras,  todos  cargos em couss
Municipal n° 1.984/2023. (Qulro
§2° - Cargo de pregoeiro efetivo cri
qualquer modificapao em sua esthi

Tribunal de Contas do Estado;

sera constituido por:

ap6es,  Contratos  e  Compras  sera
3 diretor de  licitap6es,  Contratos  e
01 (un) Assessor de Planejamento

unerat6rio  existente  na Lei

i.843/2019, nao havendo
padrao remunerat6rio.

Art. 40 - 0 Ndcleo de Agentes de Contratapao sera ccmposto:
I  - pela Comissao de Contratapao,  integrada por servidores da Camara Municipal, em
caraler pemanente ou especial, com a funga
relativos ds licitap6es e aos proeedimentos
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;
11 - pela Equipe de Apoio, integrada por si

aminar e julgar documentos
os do at. 8Q, § 2°, da Lei

anara Municipal, para auriliar
os agentes de contratapao ou a comissfro^de contratapao no desempenho e na condngao de
todas as etapas do processo licitatorio; e
Ill - pelos Agentes de Contratapao, designados mediante portaria do Presidente da Camara
Municipal, aos quais competira tomar decis6es, acompanhar o trinite da licitapao, dar
impulso ao procedimento licitat6rio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
born andanento do certame ate sua homologapao.

Art.  5°  -  Cabers  ao  agente  de  contratapao  tomar  decis6es,  acompanhar  o  rfemite  da
licitap5o, dar impulso ao procedimento licitat6rio e executar quaisquer outras atividades
necessatas  ao  born  andamento  do  certame  ate  a  homologapao,  al6m  das  seguintes
atribuie6es:
I - auxiliar, quando solicitado, na elaborapao dos atos da fase intema;
11 - conduzir a sessao pdblica da licitapao, promovendo as seguintes ag6es:
a) constatadrs irregularidades no edital da licitapao e outros documentos produzidos na
fase intema do  certane,  que possani prejudicar a sua condngao ou acarretem alguma
nulidade,  suspender  a  licitapao,  com  a  devida justificativa,  e  informar  a  autoridade
competente;

PrefereLira de Ri¢ Largo
Av  NapoiefiQ Viana -Conj   Napole&o Viana,  Rio Largo -AL, 57 loo-000
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b) receber, examinar e decidir as impugnap6es e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos seus anexos, solicitar manifestapao jun'dica para dirimir eventuais
questionanentos,  al6m  de  poder  requisitar  subsidios  formais  aos  responsaveis  pela
elaborapao desses documentos; c) verificar a conformidade da proposta em relapao aos
requisitos estabelecidos no edital, podendo solicitar auxilio da equipe de apoio, se for o
Caso;
d) coordenar a sessao ptiblica e o envio de lances, devendo negociar com os licitantes
com o obj etivo de obter a proposta mais
e) verificar e julgar as condig6es de
apoio, se for o caso;
I) solicitar a corregao de erros ou fi
documentos de habilitapao e sua va
razao de vicios insanaveis, podendo
g) informar a autoridade superior e/ou aos
eventuais atos ilicitos que verificar na cond`
h)  solicitar,  quando  necess6rio,  a  manife
analise de aspectos techicos do objeto
de custos;
i) consultar os meios oficiais a respeito
a Administrapao Pdblica relativament
j) adjudicar o  objeto  licitado ac  liei
homologapao pela Autoridade Compe

ara a Camara Municipal de Rio Largo;
ndo solicitar aurilio

a substincia das

da equipe de

propostas, dos
duo, afastar licitantes em
de apoio, se for o caso;

controls intemo e extemo  sobre

competentes  para  a
e sobre planilhas de composigao

imento para contratapao com
rio do certame;

remetendo o processo apenas para

k) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
I)  receber  recursos,  apreciar  sua  admissibilidade  e,  se  nao  reconsiderar  a  decisao,
encaminha-los com a sua motivapao a autoridade ^competente, a qual deverd proferir sua
decisao.

Art. 6° - E vedade ao agente de contrata€a
I - integrar equipe de apoio em licitap6es em que condicao de agente de
contratapao;
11 - no mesmo procedimento licitat6rio em que atuar nessa fungao, praticar atos da fase
intema do certane ou outros que sejam de competencia de outros agentes ptiblicos, tais
como  a elaborapao  de  termo  de  referencia e  plano  de  trabalho,  elaborapao  de  edital,
emissao de relatorio ou parecer tecnico e juridico, em respeito ao principio da segregagfro
de fung6es.

Art.  7°  -  Em licitapao na modalidade pregao,  o  agente responsavel pela condugao  do
certame sera designado pregoeiro, com as mesmas atribuig5es e vedap6es do agente de
contratapao.

Art. 80 - Caberi a comissao de contratapao:
I  -  substituir o  agente  de  contratapao,  a crit6rio  da  autoridade  competente,  quando  a
licitagao envolver a contratapfo de bens ou servigos especiais, observadas as atribuig5es
e vedag6es do substituido;
11 - conduzir a licitapfro na modalidade concurso ou dialogo competitivo;
Ill - exercer outras atividades necessdrias a condngao do procedimento de contratapao.

Prefenui'@ de Rio Largo
Av, Napoleao Viaria -Corij`  Napo!eao Vian@,  Rio Largo -AL, §7100-COO
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Art. 9° - A designapao e atribuig6es da equipe de apoio serao definidas mos respectivos
atos de designapao ou em portaria da autoridade competente.

Art.  10  -  Cabe  a equipe  de  apoio  auxiliar o  agente  de  contratapao  ou  a comissao  de
contratapao no desempenho e na condngao de todas as etapas do processo licitat6rio.

Art.11 -As func6es de consultoria
Contratos e Compras sera realizada

e assessoramento

Paragrafo iinico: Compete a Procurado
I - minutas de editais de licitapfro, c
11 - minutas de contratos e seus res
Ill - atos admihistrativos em que se
dispensa de licitapao;
IV - minutas de convenios, ajustes, aeordos
aditivos

Art. 12 - Esta lei entra em vigor na
contralo.

Diretoria de Licitap6es,
Cinara.

entos congeneres;

bilidade ou decidir pela

ngeneres e de seus termos

ogada as disposi96es em

17 de fevereiro de 2025.

CARLOS DA SIIJVA NETO

pngfe!Iijra de Rio  Largo
Ay  Napoleao Viand -Conj` Napoleac Viar!a, Rio Largo -AL, §7100-goo
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ANEX0 I
QUADRO DE CRIACAO E CARGOS E PADRAO REMUNERATORIO - LEI MUNICIPAL

N° 1.984/2023

QUANT. DENOMINACAO SiMBOLO SUBsiDIO RS
01 Diretor de Licitapao, Contrato CC-3 R$ 4.500,00

e Compras
01 Assessoria de licitapdes e CC--5 R$ 2.400,00

contratos
01 Assessoria de Planej amefitQ € cc-5 R$ 2.400,00

compras

ORGANO

Prefe!tura de Rio Largo
Av,  Nap®le6o Viand -Conj`  Napoleao V§ar!a, Rjo Largo -AL, 5?100`000
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CARGO ATRIBUICOES
Diretor de      Licitapao, ® Gerenciar a realizapfro de licitap5es para a
Contrato e Compras aquisicao de bens e servigos

Elaborar editais de licitapao e definir a
modalidade licitat6ria mais adequnda
Planejar e executar o Plano Anual de Contratap6es
Aenmpanha a execngao ds contratos
Zelar pelo uso coletivo de bans patrimoniais

® Gfrm¢iar a atualizapao das bases de informap6es
e corfuecin&ntou
Estabeleoer fctxp5e5 com fomecedores
Propor penalidades a fomecedores inadimplentes
Fomecer inforfuapdes para a prestapao de contas

® Elaborar nomatizap6es referentes a area de

®,

processos licitat6rios

Iusrmir pcoesss®s sanciormtorios e de penalizapao
refeFente n^os linites da Lei de licitap6es
Instruir processos de contratapao e de rescisao de
contratos

Assessoria de licitap6es e Monitoramento de editais licitatorios
contratos Participapao em preg6es pthlicos ou eletr6nicos

® Elaborapao de propostas tecnicas e comerciais
®® Verificapa¢ de revisas de dceurnentapao de

habilitapto   (
Verificapao de interposig5o de recursos

®

administrativos
Acompanhamento de processos administrativo s

® Elaborapao de formulinos de requisieao e
diversos tipos de acordos e contratos.

® Catalogar as minutas dos contratos
® Negociar contratos
® Outros servicos correlatos.

Asses soria                       de ® Analisar o hist6rico de compras
Planejanento e compras ® Identificar a sazonalidade das mercadorias

® Diagnosticar as melhores oportunidades do
mercado
Selecionar fomecedores

® Alinhar as politicas de compras com os objetivos
gerais da empresa

® Processar pedidos
Controlar o estoque

® Coordenar logistica

Prefeitura de Rl¢ Lang®
Av,  Napoleao VIaria -Conj`  Napo`eao Viar!a,  RID Largo -AL, §7}00-Oco 6



SECRETARIA MUNICIPAL GERAL DE GOVERNO
LEI N° 2.068, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

LEI N° 2.068, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025.

CRIA A DIRETORIA DE LICITAC6ES, CONTRATOS E COMPRAS DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO LARGO/AL, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

0 PREFEITO D0 MUNIcipIO DE RIO LARGO/AL, no uso de suas atribui¢6es constantes da Lei Orginica deste Municipio, FAZ SABER que
a Cinara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art.  1°  -  Fica criada,  na estrutura organizacional  da Camara  Municipal de Rio  Largo,  a Diretoria de  Licitap6es,  Contratos  e  Compras,  tendo  pot
missfo institucional a atnbuicao precipua de processar e administrar o fluxo de processos de licita¢5o e de contratapfro pdblica.

Art.  2°  -  A Diretoria  de  Licita¢6es,  Contratos  e  Compras,  incumbida  de  planejar,  executar  e  coordenar  as  atividades  que  visem  a  aquisicao  de
materials, produtos e servicos da Cinara Municipal de Rio Largo/AL, alin de gerir convenios, parcerias, competindo-lhe as seguintes atribuic6es:
I  -  sugerir  politicas,  diretrizes,  praticas  e  normas  de  aquisic6es,  contratos  e  convenios  na  Camara  Municipal  e  propor  melhorias  mos  processos
setoriais;
11 - exercer o acompanhamento e o controle de indicadores de desempenho dos processos de aquisic5o, bern como das informag5es sobre a qualidade
dos bens, servicos e obras contratadas;
Ill - coordenar, organizar, planejar e consolidar a elaborap5o do plano anual de aquisic6es do 6rg5o;
IV - executar o plano de aquisic6es, confome necessidades da Camara Municipal, padr6es e normas estabeLecidas;
V - promover a  indicapao  dos  agentes  de  contratag5o  e  equipes  de  apoios,  monitorando  a expedicao  e  validade  dos  atos  expedidos,  bern como  a
efetividade no desempenho das atribuic6es;
VI - elaborar e implementar regras e fluxos sobre licitap6es e contratos na Camara Municipal de Rio Largo;
VII - processar e administrar a organiza9ao das licitap6es em todas as suas modalidades, cujos objetos sejam demandados pela mesa diretora atrav6s
de autorizaeao da presidencia;
VIII - executar e gerenciar os procedimentos de elaboracao dos estudos tecnicos preliminares, das pesquisas de precos, dos temos de referencias e
dos editais;
IX - cadastrar fomecedores, organizar e manter atualizndo o respectivo cadastro, com a emissao do competente certificado de habilitap5o;
X - analisar requisic6es de materiais, verificando a discriminapao correta do objeto a ser adquirido ou contratado;
XI -recepcionar e convalidar as requisic5es para aquisicao de bens ou contratapao de servicos, orientando as unidades nos ajustes necessalos;
XII - responsabilizar-se por toda docurnentapao, legalmente instruida, para atender as solicitap6es dos setores demandantes da Cinara Municipal de
Rio largo;
XIII - elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitaeao;
XIV - dar publicidade aos procedimentos licitat6rios na forma da legislagao, notificando os interessados quando for o caso;

X¥[-_e:c[otrm#:S:sC::::::Tmc::t:sexd:e:[[,e:t£Sfaac::todr:g:sd,estseu£:n%r;#g¥sesd:et°onna:So:e:rzgei::ddoe;:rotr:£pnmentodospraroseexigenciasdo
Tribunal de Contas do Estado;

Art. 3° - A Diretoria de Licitac6es, Contratos e Compras sera constituido por:
I -Diretor de Licitap6es, Contratos e Compras;
11 -Assessoria de licitap6es e contratos;
Ill-Assessoria de Planejamento e compras.
IV -Pregoeiro (Lei n° 1.843/2019)

§ 1°  -0  quadro  de  pessoal  da  Diretoria  de  Licitap6es,  Contratos  e  Compras  sera  constituido  atrav6s  da  criacao  de  01  (urn)  cargo  de  diretor  dc
licitap6es,  Contratos  e  Compras,  01   (urn)  Assessor  de  Licitac6es  e  contratos,  01   (urn)  Assessor  de  Planejamento  e  compras,  todos  cargos  em
comissao e com padrao remunerat6rio existente na Lei Municipal n° I.984/2023. (Quadro remunerat6rio anexo)
§2° -Cargo de pregoeiro efetivo criado pela Lei Municipal n°  I.843/2019, n5o havendo qunlquer modificap5o em sua estrutura e natureza, al6m do
padrao remunerat6rio.

Art. 4° - 0 Nbcleo de Agentes de Contratac5o sera composto:
I  - pela Comissao de Contratapao,  integrada por servidores  da Cinara Municipal, em carater permanente ou especial, com a  fungao  de receber,
examinar e julgar documentos relativos as  licitap6es e aos procedimentos auxiliares, nos termos do art.  8°,  §  2°, da Lei Federal n°  14.133,  de  1° de
abril de 2021 ;
11 - pela Equipe de Apoio,  integrada por servidores da Camara Municipal, para auxiliar os agentes de contratapao ou a comissao de contratacao no
desempenho e na conducao de todas as etapas do processo licitat6rio; e
Ill  -  pelos  Agentes  de  Contratapao,  designados  mediante  portaria  do  Presidente  da  Camara  Municipal,  aos  quals  competiri  tomar  decis6es,
acompanhar o tramite da licita¢ao, dar impulso ao procedimento licitat6rio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao born andamento do
certame ate sua homologap5o.

Art.  5°  -  Caberi ao  agente  de  contratap5o  tomar decis6es,  acompanhar o  trinite  da  licita¢ao,  dan impulso  ao  procedimento  licitat6rio  e  executar
quaisquer outras atividades necessarias ao born andanento do certame ate a homologacao, al6m das seguintes atribuic5es:
I - auxiliar, quando solicitado, na elaboracao dos atos da fase intema;
11 - conduzir a sessao phblica da licitacao, promovendo as seguintes ac6es:
a)  constatadas  irregularidades  no  edital  da  licitapao  e  outros  documentos  produzidos  na  fase  intema  do  certame,  que  possam  prejudicar  a  sua
conducfro ou acarretem alguma nulidade, suspender a licita¢ao, com a devidajustificativa, e informar a autoridade competente;
b)  receber,  examinar e  decidir  as  impugrmc6es  e  os  pedidos  de  esclarecimentos  ao  edital  e  aos  seus  anexos,  solicitar  manifestacao juridica  para
dirimur eventuais



questionamentos,  al6m  de poder requisitar subsidios  formais  aos responsaveis pela elaborapao  desses  documentos;  c) verificar a conformidade  da
proposta em relapao aos requisites estabelecidos no edital, podendo solicitar auxilio de equipe de apoio, se for o caso;
d)  coordenar a  sess5o phblica  e  o  cnvio  de lances,  devendo  negociar com os licitantes  com o  objetivo  de  obter a proposta mais  vantajosa para a
Camara Municipal de Rio Largo;
e) verificar e julgar as condic6es de habilitapao, podendo solicitar auxilio da equipe de apoio, se for o caso;
f)  solicitar a  corre¢ao  de  erros  ou  falhas  que  nao alterem a  substancia das propostas,  dos  documentos  de  habilitacao  e  sun validade juridica e,  se
necessario, afastar licitantes em razao de vicios insanaveis, podendo solicitar auxilio da equipe de apoio, se for o caso;

g) infomar a autoridade superior e/ou aos 6rgaos de controle intemo e extemo sobre eventuais atos ilicitos que verificar na conducao da licitap5o;
h) solicitar,  quando necessario,  a manifesta95o  de profissionais competentes para a andlise de aspectos  tecnicos do objeto licitado,  inclusive  sobre
planilhas de composicao de custos;
i)  consultar  os  meios  oficiais  a  respeito  de  restri¢ao  ou  impedimento  para  contratapao  com  a Administrapao  Pdblica  relativamente  ao  vencedo[
provis6rio do certame;
j) adjudicar o objeto licitado ao licitante vencedor, remetendo o processo apenas para homologacao pela Autoridadc Competente;
k) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
I) receber recursos,  apreciar sua admissibilidade  e,  se nao reconsiderar a decis5o,  encaminha-los  com a sua motiva95o  a autoridade competente,  a
qual deveri proferir sua decis5o.

Art. 60 - i vedado ao agente de contratacao:
I - integrar equipe de apoio em licitap6es em que esteja atuando na condicao de agente de contratacao;
11 - no mesmo procedimento licitat6rio em que atuar nessa funeao, praticar atos da fase intema do certame ou outros que sejam de competencia de
outros agentes pdblicos,  tais como a elabora¢ao de  termo  de  referencia e plano  de  trabalho,  elaboracao  de  edital,  emiss5o  de relat6rio  ou parecer
tecnico e juridico, em respeito ao principio da segregapfro de fung6es.

Art. 70 - Em licitaeao na modalidade pregao, o agente responsavel pela condngao do certame see designado pregoeiro, com as mesmas atribuic6es e
vedap6e§ do agente de contratacao.

Art. 8° - Caberd a comissao de contratap5o:
I - substituir o agente de contratacao,  a critcho da autoridade competente, quando a licitap5o envolver a contratacao de bens ou servieos especiais,
observadas as atribuic6es e vedap6es do substituido;
11 - conduzir a licitap5o in modalidade concurso ou diilogo competitivo;
nl - exercer outras atividades necessinas a condugao do procedimento de contratapao.

Art. 90 - A designacao e atribuic6es da equipe de apoio serao definidas nos respectivos atos de designagao ou em portaria da autoridade competente.

Art.  10 - Cabe a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacao ou a comissao de contratapao no desempenho e na condu¢5o de todas as etapas do
processo licitat6rio.

Art.  11  - As  func6es  de  consultoria  e  assessoramento juridica  da  Diretoria de  Licitap6es,  Contratos  e  Compras  sera realizada pela  Procuradoria
Jun'dica da Cinara.
Pafagrafo dnico: Compete a Procuradoria emitir parecer sobre:
I - mmutas de editais de licitapao, chamamento pbblico e insmmentos congeneres;
11 - minutas de contratos e seus respectivos termos aditivos;
Ill - atos administrativos em que se pretenda reconhecer a inexigibilidade ou decidir pela dispensa de licitap5o;
IV - minutas de convenios, ajustes, acordos, instnmentos congcheres e de seus temos aditivos

Art. 12 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicap5o, revogada as disposi¢6es em contrario.

Rio Largo/AL,  17 de fevereiro de 2025.

PEDRO CARLOS DA SILVA NETO
Prefeito de RIo Largo/AL

ANEXO I
QUADRO DE CRIACAO E CARGOS E PADRAO REMUNERATORIO -LEI MUNICIPAL N° 1.984/2023

QUANT. DENOMINAC:AO slMBOLo SUEsil)IO RS

01 Diretor de Lieita¢o, Coiitrato c Compras CC-3 R$ 4.500,00

01 Assessoria de licjtacde§ c contratos CC-5 RS 2.400,co

01 Assessoria de Planejamcnto c compras CC-5 R$  2.4cO,cO

ORGANOGRAMA

DIRETOR
/
ASSESSOR DE LICITAC6ES E CONTRATOS / ASSESSOR DE PLANEJAMENTO E COMPRAS / PREGOEIRO

ANEX0 11 - ATRIBUIC6ES

CARGO ^TRIBUICOES

Diretor de Licitapao` Conmto e Compras • Gerenciar a fealizap2o de licitap6es pan a 8qusiqEo de behi e servico8

I Elaborar cdicajs de lil.itacto c defii]ir 8 modalidrde licitatoria imig adequadr

I Planejar e exeeu.ar a Plano AnunL de Contratapdes

I Acompanhar a exoeu95o de contratos

• Zelar pelo uso coletivo de beTis pathTnoTiiai§



• Gcrenciar a afualizapao das bases de mfomapaes c conhecimentos

• EstabeLecer relacaes com fomecedorc§

• PropoT penalldades a fomeecdores inadimpleutes

• Fomecer infoma¢6cs para a prestaqao de comas

• Elabonr i]orma(izapdes referentes i drea dc proccssos licifatorios

• Instrur prcoessos sanciomtorios e dc pemaliza¢ao rcfercnte mos limites da Lei de licitagivs

• Iusmir i>roccssos de contTatap5o e de resci8ao de conlratos

Asscssoria de ltcitap6cs e contratos • MOT.itoramento de cditais licitat6rios

I Participa¢ao em pregde9 pdblicos ou clcdeulcos

•  Elaboraeao de pTopostas t6cnicas c comerciais

• Vedfica¢5o de revisao dc docuncnt8g3o de habilitapao

• Verificaoio de inteTposlcao de reouTsos 8tlministratlvas

• ^companhamento de processos adminisutvos

• Elaborapzo de fomulfnas de requlgi¢2o e d]versos hpos de acordos ecohaato8.

• Catalogar as Hunt.tas cos oontmes

I Negociar condan

• Outro§ servicos oonelatos.

Assessona de Planejamerlto e compras • Analisar o hist6Tioo dc compra8

• Idendficar a sazonalidrdc das mercadoT]as

• Diagnosticar as melhorcs oporfroidadcs do mercado

• Selecionar fomeccdore3

I Alinhar as poli'tlcas de compras com o§ objct]'vos gerai8 da cmpresa

I Prcoesar pedidas

• Controlar o cstoque

• Ccordenar logistica

• Ma[iter urn born relacionamento com os fomecedoTcs
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