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TERMO DE REFERENCIA — BENS /SERVICOS

1-0OBJETO

1.1

1.2.

aquisicdo de servico de TRANSMISSAO DAS SESSOES PELA INTERNET AO VIVO,
GRAVACAO E TRANSMISSAO PARA TV A CABO, EDICAO E REALIZACAO DE
PROGRAMAS DE ENTREVISTAS E ARQUIVAMENTO DAS SESSOES,
ORDNARIAS, EXTRAORDINARIAS, SOLENES E AUDIENCIAS PUBLICAS COM
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS TECNICOS os quais deverdo observar o
padréo de qualidade exigido.

A aquisicdo dos materiais/servicos sera realizada mediante a apresentacdo de proposta de
preco mais vantajosa contendo as descricdes de conformidade com este Termo de
Referéncia

ITENS DESCRICAO DOS UND | QUANTIDADE PRECO PRECO
SERVICOS/BENS UNITARIO | TOTAL
R$ R$

TRANSMISSAO DAS
SESSOES PELA
INTERNET AO VIVO,
GRAVACAO E
TRANSMISSAO
PARA TV A CABO,
EDICAO E
01 REALIZACAO DE MES 12
PROGRAMAS DE
ENTREVISTAS E
ARQUIVAMENTO
DAS SESSOES,
ORDNARIAS,
EXTRAORDINARIAS,
SOLENESE
AUDIENCIAS
PUBLICAS COM
DISPONIBILIZACAO
DE EQUIPAMENTOS
TECNICOS

VALOR
TOTAL R$

2—-JUSTIFICATIVA

2.1. A Aquisicdo de TRANSMISSAO DAS SESSOES PELA INTERNET AO VIVO,
GRAVACAO E TRANSMISSAO PARA TV A CABO, EDICAO E REALIZACAO DE
PROGRAMAS DE ENTREVISTAS E ARQUIVAMENTO DAS SESSOES,
ORDNARIAS, EXTRAORDINARIAS, SOLENES E AUDIENCIAS PUBLICAS COM
DISPOPNIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS TECNICOS, é item essencial para a
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execucdo continua das distintas atividades desta Casa Legislativa, de modo gue a aquisicao
é caracterizada pela imprescindibilidade e de extrema importancia, sob pena de resultar em
paralisacBes ou até mesmo em prejuizos na qualidade dos servigos prestados. Servigos
estes de notdria relevancia para o publico acompanhar os trabalhos legislativos por meio
das redes sociais, bem como o arquivamento das midias

3. DOS SERVICOS E OS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
O prazo para a execucao dos servicos é de 05(cinco) dias apds a emissdo de ordem de Servico.

Os servicos deverao ser prestados fisicamente na sede da Camara e on-line com o software.

A administracdo rejeitara, no todo ou em parte, 0s servicos prestados em desacordo com 0s
termos do Termo de Referéncia, por meio do gestor de contrato.

Se no ato da prestacdo os servigos a nota fiscal/fatura ndo forem aceitos pela Administragao,
devido a irregularidades em seu preenchimento, seri procedida a sua devolucdo para as
necessarias correcdes. Somente apds a reapresentacdo do documento, devidamente corrigidos, e
observados outros procedimentos, se necessarios, procedera a Administracdo aos servigos
provisorios prestados.

A empresa devera adotar, sempre que possivel, as seguintes praticas de sustentabilidade
ambiental na execugdo de servigos e nos servigos, insumos:

1. Utilizar produtos sustentaveis e de menor impacto ambiental;

2. Acondicionar os materiais em embalagens compostas por materiais reciclaveis, que
garantam a protecao do involucro durante o transporte, 0 armazenamento e a prépria utilizacéo;

3. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre gestao de residuos solidos;

4. Adotar préaticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a
potencializar o reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros insumos
envolvidos no objeto.

5. A empresa devera instalar, interligar e garantir o funcionamento perfeito de todo o
equipamento, devendo promover a substituicdo de itens defeituosos em até 12 horas;

6. Devera a empresa, instalar equipamento de no-break, para permitir a protecdo elétrica dos
equipamentos, bem como o funcionamento por até duas horas, em caso de falta de energia;

A empresa deverd apresentar solucao técnica para instalacdo de equipamentos de captacéo, corte
ao vivo, geracdo de caracteres, graficos e reproducdo de video, em tempo real, no plenario;
Além das Sessdes no Plenério, as Sessdes Especiais que ocorrem fora das dependéncias sede da
Cémara de Vereadores, deverdo ser gravadas e transmitidas; Para atendimento das Sessdes fora
da Camara de Vereadores, a empresa contratada devera dispor de uma unidade movel, com 03
(trés) cdmeras, mesa de corte, mesa de audio, gerador de caracteres e graficos, e reproducdo de
video para cobrir as Sessdes, sejam em plenario ou em externa.

7. Todo o arquivamento deveré ser disponibilizado

8. . Realizar programas de divulgacdo, matérias, programas de entrevistas com servidores,
vereadores, cidaddos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas quando apresentado projeto
técnico pelo Setor de Comunicagéo.
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4. DO PAGAMENTO

O pagamento serd realizado no prazo de até 10 (DEZ) dias, apés o recebimento
definitivo e autenticacdo da nota fiscal e apresentacdo das certiddes fiscais devidas e
devidamente atesta pelo gestor de contrato.

5. INFORMACOES REFERENTES A PROPOSTA COMERCIAL:

A elaboragdo da proposta devera ser feita em papel timbrado da empresa, assinado e
enviado digitalizado, devendo detalhar 0 objeto em questdo e registrar em reais o valor do
produto.

A proposta devera conter:

Descrigdo clara do objeto, com as especificagdes exigidas, com precos INCLUINDO materiais e
méo de obra e tributos (produtos e servi¢os), concedendo todas as informag6es necessarias a fim
de singulariza-lo, inclusive com marcas e referéncias guando necessario.

Valor dos servicos, além de valores extra.
Prazo maximo de execucao: 05 (cinco) dias, contados da Ordem de Servico.

Validade da proposta: 60 dias, a contar do envio da mesma.

A empresa deverd ter em sua habilitagdo juridica, seja como objeto principal ou
secundario inscricdo do objeto do presente.

A proposta devera conter os dados da empresa (incluindo os dados da conta corrente) e 0 nome
do responsavel legal para futura contratacao.

Além do nome de contato, a proposta devera conter o0 nome e o cargo do responsavel pela
assinatura do contrato.

Nos precos deverdo estar inclusas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, frete, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, e comerciais incidentes e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

6. DO RECEBIMENTO DA PROPOSTA

As propostas apresentadas serdo recebidas no prazo estabelecido no aviso de cotacdo, de
forma eletrnica, através do e-mail cam.mun.riolargo@uol.com.br, e ainda presencial na sede
do Poder Legislativo. De conformidade com o Termo de Referéncia. Contendo todos 0s
requisitos solicitados.

As empresas interessadas em entregar as propostas de forma presencial, devem fazer de
segunda a sexta, exceto os fins de semanas e feriados, na Rua Euclides Afonso de Mello, sn°,
Centro, Rio Largo/AL, no setor de protocolo.

Ainda as empresas interessadas em fazer a entrega da proposta presencial, esse deve ser
feito acompanhado de requerimento, contendo informagdes sobre o processo, tais como, nimero
de processo, nimero de termo de cotacdo e outras informacfes que ajude a identificar o
processo.
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7. DISPOSICOES FINAIS

Informacdes/consultas relativas ao procedimento: poderdo ser obtidas através do e-
mail cam.mun.riolargo@uol.com.br. e no portal www.riolargo.al.leg.br,

Caso seja necessario a alteracdo/modificacdo deste termo, o mesmo seré republicado e
seu prazo renovado, evitando prejuizo das partes.

Rio Largo/Alagoas, 03 de janeiro 2024.

ANA MARIZE SOARES BRECHO

Diretora Administrativa
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