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PROJETO DE LE! N° 02, DE 03 DE 7EVEREIRO DE 2025. /4

u2— CRIA A DIRETCORIA DE LICITAGOES, CONTRATCS E
~— COMPRAS DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO LARGO/AL,
E DA OUTRAS PROVILENCIAS.

A Camara Municipal de Rio largo, aprova:

Art. 1°. Fica criada. na estrutura organizacional da Camara Municipal de Rio
Largo, a Diretoria de Licitagdes, Contratos & Corpras, tendo por miss&o institucional a
atribuicao precipua de processar & admiiistrar o #iuxo de processos de licitagdo e de
contratagao publica.

Art. 2° A Diretoria de Licitagdes, Contraios e Compras, incumbida de planejar,
executar e coorderar as atividades que visem & aquisicdo de materiais, produins e
servicos da Camara Municipal de Rio Largo/~L, além de gerir convénios, parcerias,
competindo-lhe as seguintes atribuicoes:

! - sugerir politicas, diretrizes, praticas e normas de aquisi¢cdes, contraios e
convénios na Camara Municipal e propor melhorias nos processos setoriais;

Il - exercer o acompanhamento e o controle de indicadores de desempenho dos
processos de aquisicdo, bem comc das inforracdes sobre a qualidade dos bens,
servicos e obras contratadas;

lll - coordenar, organizar, planejar e consolidar a elaboracao do plano anual de
aquisicdes do 6rgéo;

IV - executar o plano de aquisigbes, conforme necessidades da Camara
Municipal, padrées e normas estabeleciias;

\/ - promover a indicagdo dos agentes de contratagao e equipes de apoios, | ||
monitorandc @ expedicdo e validade dos atos eixpedidos, bem como a efetividade no | |
desempenho das atriouigtes; \‘

VI - elaborar e implementar regras e fluxos sobre licitacbes e contratos na N
Camara Municipal de Rio Largo; \

VIl - processar e administrar a organizagdo das licitagbes em todas as suas
modalidades, cujos objetos sejam demandados pela mesa diretora através de
autorizacéo da presidéncia;

VIII - executar e gerenciar cs procedimentos de elaboragéo dos estudos técnicos
preliminares, das pesquisas de precos. dos termos de referéncias e dos editais;

IX - cadastrar fornecedores, arganizar e manier atualizado o respectivo cadastro,
com a emissao do competente certificado ce habilitagao;

X - analisar requisicdes de materiais, verificando a discriminacédo corieta do ||
objeto a ser adquirico ou contratado; ‘\

Xl - recepcionar & convalidar as requisices para aquisic@o de bens ou f \

&
™ ~

contratacdo de servigos, orientandc as unidades nos ajustes necessarios,;
Xll - responsabilizar-se por toda documentagéo, legalmente instruida, para \

atendar as solicitagdes dos setores demandantes da Camara Municipal de Rio largo;
Xll! - elaborar processos de disvensa e inexigibilidade de licitagao;
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XIV - dar publicidade aos procecimentos licitatérios na forma da legislagao,
notificando os interessados quando for o caso;

XV - emitir manifestacoes técnicas e expedientes a autoridade superior, unidades
setoriais e 6rgéaos de controle; )

XVI - acompanhar os procedimentos de alimentagao dos Sistemas de Orgéos de
Controle, zelando pelo cumprimento dos prazos € exigéncias do Tribunal de Contas do
Estado;

Art. 3° A Diretoria de Licitacdes. Contratos @ Compras sera constituido por:

| —Diretor de Licitagdes, Contratos e Compras;

Il - Assessoria de licitagtes e contratos;

[Il-Assessoria de Planejamento e compras.

IV — Pregoeiro (Lei n° 1.843/2019)

§1° - O quadro de pessoal da Diretoria de Licitagdes, Contratos e Compras sera
constituido através da criacdo de 01 (um) cargo de diretor de licitagbes, Contratos e
Compras, 01 (um) Assessor de Licitagoes e contratos, 01 (um) Assessor de
Planejamento e compras, todos cargos em comissdo e com padrao remuneratorio
existente rna Lei Municipal n° 1.984/2023. (Quadro remuneratorio anexo)

§2° - Cargo de pregoeiro efetivo criado pela Lei Municipal n° 1.843/2019, nao
havendo qualquer modificagdo em sua estrutura e natureza, além do padrao
remuneratério.

Art. 4° O Nucleo de Agentes de Contratagac sera composto:

| - pela Comissdo de Contratacao, ‘integrada por servidores da Camara
Municipal, em carater permanente ou especial, com a fungédo de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares, nos termos do
art. 8°, § 2°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abrii de 2021;

il - pela Equipe de Apoio, integrada por servidores da Camara Municipal, para
auxiliar os agentes de contratagéo ou a comissao de contratagdo no desempenho e na
conducao de todas as etapas do processo licitatorio; e

lll - pelos Agentes de Contratagéo, designados mediante portaria do Presidente
da Camara Municipal, acs quais competira tomar decisdes, acompanhar o tramite da |
licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatdrio e executar quaisquer outras atividades |

necessarias ao bom andamento do certame até suz homologagao.

Art. 5° Cabera ao agente de centratagdo tomar decisées, acompanhar o tramite
da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao, além das
seguintes atribuicbes:

| - auxiliar, quando solicitado, na elaboragéo dos atos da fase interna,

Il - conduzir a sessao publica da licitacgo, promovendo as seguintes acoes:

a) constatadas irregularidades no editai da licitagao e outros documentos
produzidos na fase interna do cerlame, que possam prejudicar a sua condugao ou
acarretem alguma nulidade, suspender a licitagdo, com a devida justificativa, e informar
a autoridade competente;

b) receber, examinar e decidir as impugnages € 0s pedidos de esclarecimentos
a0 edital e aos seus anexos, solicitar manifestacao juridica para dirimir eventuais
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questionamentos, ailém de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao desses documentos; c) verificar a corformidade da proposta em relagao aos
requisitos estabelecidos no edital, podendo solicitar auxilio da equipe de apoio, se for o
caso;

d) coordenar a sessao publica e o envio de lances, devendo negociar com 0s
licitantes com o objetivo de obter a proposta mais vantajosa para a Camara Municipal
de Rio Largo;

e) verificar e julgar as condigbes de habiiitacao, podendo solicitar auxiio da
equipe de apoio, se for 0 caso;

f) solicitar a correcéo de erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habilitacao e sua validade juridica e, se necessario,
afastar licitantes em razdo de vicios insanaveis, podendo solicitar auxilio da equipe de
apoio, se for o caso,

g) informar & autoridade superior e/ou aos 6rgaos de controle interno e externo
sobre eventuais atos ilicitos que verificar na condugZo da licitagao;

h) solicitar, quando necessaric. 2 manifestacdo de profissionais competentes
para a analise de aspectos tecnicos do objeto ‘icitado, inclusive sobre planilhas de
composigao de custos;

i) consultar os meios oficiais a resgeitc de restricdo ou impedimento para

contratacao com a Administragdo Publica relativamente ao vencedor provisorio do
certame;

j) acjudicar o objeto licitado ao licitante vencedor, remetendo 0 processo apenas
para homologacéo pela Autoridade Competente;

k) conduzir os trabaihos da equipe de apoio;

) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a

decisdo, encaminha-los com a sua motivaggo a autoridade competente, a qual devera

proferir sua decisao. { =,
Art. 6° E vedadc ao agente de contratacao:

| - integrar equipe de apoio em :icitagdes =m que esteja atuando na condigéo de|

agente de contratagao;

Il - no mesmo procedimento licitatério em que atuar nessa fungio, praticar atos
da fase interna do certame ou outros que sejam de competéncia de outros agentes
publicos, tais como a elaboragac de termo de referéncia e planc de trabalho,
elaboracio de edital, emissao de relatério ou parecer técnico e juridico, em respeito ao
principio da segregagao de fungdes.

Art. 7° Em licitacdo na modalidade pregac © agente responsavel pela condugao
do certame sera designado pregoeiio, cora as mesmas atribuicbes e vedagdes do
agente de contratagac.

Art. 8° Cabera a comissdo de contratagao:

| - substituir o agente de coniratagdo, @ oritério da autoridade competente,
quande a licitacao envolver a contratagac de H=ns oy s2rvicos especiais, observadas as
atribuicdes e vedacgbes do substituido;
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Il - conduzir a licitag3o na modalidade concurso ou didlogo competitivo;

Il - exercer outras atividades necessarias a condugdo do procedimento de
contratagao. '

Art. 10 A designacdo e atribuizées da equipe de apoio serao definidas nos
respectivos atos de designacéo ou em portaria da asutoridade competente.

Art. 11 Cabe a equipe de apoio auxiliar ¢ 2gerite de contratagao ou a cemissao
de contratacdo no desempenho e na condugdo de todas as etapas do processo
licitatorio.

Art. 12 As funcdes de consultoria e assessoramento juridica da Diretoria de
Licitagdes, Contratos e Compras serz reaiizada pela Procuradoria Juridica da Camara.

Paragrafo Grico: Compete a Procuradoria emitir parecer sobre:

| - minutas de editais de licitagdo, chamamentc publico e instrumentos
congéneres;

Il - minutas de contratos e seus respectivos termos aditivos;

I - atos administrativos em que se pretenda reconhecer a inexigibilidade ou
decidir pela dispensa de licitagao; o

iV - minutas de convénios, ajustes, acordos. instrumentos congéneres de seus
termos aditivos

Art. 13 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogada as
disposi¢des em contrario.

Sala das Sessoes, 03 de fevereiro de 2025.
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JUSTIFICATIVA DO PL 02/2025

Apresentamos o projeto de Lei n° 02/2025 que CRIA A DIRETORIA DE
LICITACOES, CONTRATOS E COMPRAS DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO
LARGO/AL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS, vinculado a mesa diretora da Camara
Municipal de Rio Largo/AL.

Esse Projeto visa adequacédo da estrutura administrativa do setor de compras,
licitacbes e contrato da Cémara Municipal, além de criar cargos especificos e
adequados para o setor, isso tudo em conformidade com a Lei de Licitagbes n°
14.133/2021.

Ha de se ressaltar a importancia” deste setor para o bom andamento dos
trabalhos administrativos da casa legislativa, vist? que & importante o andamento da
maquina administrativa frente as aquisicdes de bens, materiais de consumo, servizos e
obras.

O diretor de do setor sera o responsavel direto pelo bom andamento do setor no
tocante a elaboracdo e realizagdo dos processos licitatorios € a elaboracao de
contratos, bem como, toda gestdo do setor. O assessor de compras sera responsavel
pelas aquisicbes e fiscalizagao dos contratos com fornecedores, garantindo maior
eficiéncia, economicidade e qualidade nas compras realizadas pela Camara Municipal.

Cumpre ressaltar que a antiga Lei n° 8 £06/93, trazia conceitos onde muitos
deles ja foram superados pela jurisprudéncia A Lei 14.133/2021trouxe consigo novas
funcdes e responsabilidades ac Agente de Contratacac (pregoeiro), gestor de contratos,
justificando a criagdo de outros cargos objetivando melhoras a estrutura da casa
legislativa.

Enfatizamos zinda que a criagdo dos cargos esta diretamente ligada ao
fortalecimento da governanga puUblica e da transparéncia administrativa, valores
essenciais para a credibilidade da gestao perante os 6rgaos de controle e a sociedade.

No mais, demonstrando a importancia da organizagéo do setor, temos ainda a
Instrucdo Normativa n® 1/2022, do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas, que
institui e regulamenta o Sistema Integrado de Auditoria Publica (SIAP), e ¢ disposto em
seu artigo 4° e 5° que determina o &nvio de dados estruturados pela administragao
direta e indireta municipal e estadual, demandando mao de obra especifica para tal
finalidade garantindo a alimentacéc e geranciamento das informacdes previstas nos
modulos do SIAP.
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Pelos motivos expostos, a aprovacgao desta lei € altamente necessaria. Portanto

na oportunidade, solicito urgéncia em sua tramitacdo haja vista a necessidade na
estruturacéo do setor de licitagdes, contratos e compras.

Sala das Sessées, 03 de feyereiro 'ide' 2025.
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ANEXO |
QUADRO DE CRIAGAO E CARGOS E PADRAO REMUNERATORIO — LE|
MUNICIPAL N° .984/2023

QUANT. | DENOMINACAO SIMBOLO SUBSIDIO R$

01 Diretor de Licitacao, CC-3 R$ 4.500,00
Contrato e Compras

01 Assessoria de licitagbes e | CC--5 R$ 2.400,00
contratos .

01 Assessoria de CC-5 R$ 2.400,00
Planejamento e compras

ORGANOGRANA
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ANEXO li - ATRIBUICOES

CARGO

ATRIBUICOES

Diretor de Licitacao,

Contrato e Compras

Gerenciar a realizacao de licitagbes para a
aquisicao de bens e servigos

Elaborar editais de licitagao e definir a
modalidade licitatoria mais adequada
Planejar e executar 2 Plano Anual de
Contratactes

Acompanhar a execugao de contratos

Zelar pelo uso coletivo de bens patrimoniais
Gerenciar a atualizagao das bases de
informacgdec e conhecimentos

Estabelecer relagbez com fornecedores
Propor penalidades a fornecedores
inadimplentes

Fornecer informacdes para a prestacéo de
contas

Elaborar normatizacdes referentes a area de
processos licitatorics

Instruir processcs sancionatoérios e de
penalizagao referente nos limites da Lei de
licitacbes

instruir processcs de contratagéo e de
rescisao de contratos

Assessoria de
licitagoes e contratos

Monitoramento de editais licitatorios
Darticinagéo em pregoes publicos ou
cletronicos
Elaberacan de propostas técnicas e
comerciais
v’e ificacéo de revisao de documentagdo de
ab litag8o
Ver fscac;a-‘ dz interposigao de recursos
administrativos
Acompanhamento Ge processos
administrativos
claboracéo de formularios de requisicao e
diversos tinos de acordos e contratos.
Catailc Jgar as minutas dos contratos
Negoclar contratcs
Outros selvigos cor glatos.
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Assessoria
Planejamento
compras

de °
e ®

Analisar o nistorico e compras

fdentificar a sazonaiidade das mercadorias
Diagnosticar as melhores oportunidades do
mercado

Selecionar fornecadcies

Alinhar as politicas de compras com os
objetivos gerais da empresa

Processar pedidos

Controlar ¢ estoque

Coordenar logistica

Manter um bom relacionamento com os
fornecedores
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